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PARTE | - DA EMPRESA COLISEU MICAELENSE

Capitulo | - DO AMBITO, NATUREZA, SEDE E OBJETO SOCIAL

Art.2 12 - Habilitacdo legal e ambito objetivo de aplicagdo

. O presente Regulamento Interno (doravante, Rl) é elaborado ao abrigo do disposto no art.2 999, n.
21, do Codigo de Trabalho (doravante, CT) e contém as normas que regulam a organizagdo e o
funcionamento do Coliseu Micaelense E.M., S.A. (doravante, CM), bem como a disciplina relativa as

relagbes laborais aplicaveis aos trabalhadores do mesmo CM.

O Rl aplica-se exclusivamente ao concelho de Ponta Delgada e a Ilha de S3o Miguel, sempre gue algum

trabalhador desenvolva atividade no ambito de ilha, fora do espaco do CM.

. Oregime constante do presente Rl pode ser complementado por comunicacdes internas, emanadas

pelo Conselho de Administragdo do CM dentro dos poderes que a lei lhe confere.

. O CM reserva-se ao direito de, a todo o tempo, rever, alterar e revogar, no todo ou em parte, o

presente RI.

. Constituem anexos ao presente Rl, dele fazendo parte integrante, os seguintes:

a) Anexo | —Manual de Fungdes e Organograma

b) Anexo Il - Plano de Emergéncia
c) Anexo |ll - Plano de Evacuacdo

d) Anexo IV — Medidas de Autoprotecdo

Art.2 22 - Ambito subjetivo de aplicagdo

. O presente Rl aplica-se, consoante as matérias, aos titulares dos 6rgdos sociais e a todos os
trabalhadores do CM, sejam os que se encontram em regime de contrato individual de trabalho,
sejam os que, abrangidos estatutariamente pelo regime de contrato de trabalho em fungdes

publicas, se encontrem em cedéncia de interesse publico.
. Aplicam-se igualmentle as normas e os principios do presente Rl, com as necessérias adaptagdes,
aos prestadores de servigos a titulo profissional que sejam contratados pelo CM.

Art.2 32 - Vigéncia e revisio

. O presente Rl entrara em vigor, apds aprovacdo pelo Conselho de Administracdo do CM, no prazo

de quinze dias, desde a respetiva afixacdo na sede do CM e/ou divulgacdo no sitio da Empresa.

. Serd obrigatoriamente revisto apos seis meses de vigéncia. M

—
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Art.2 42 - Regime juridico aplicavel

1. O CM integra-se no sector empresarial local, cujo regime juridico é o constante da Lei n® 50/2012,
de 31 de agosto, regendo-se ainda pelo pacto social, pelo presente Rl e demais regulamentos que
venham a ser aprovados e, subsidiariamente, pelo regime juridico do sector empresarial do Estado

e demais diplomas que visem regular o sector empresarial local.
2. Aplicam-se-lhe, em especial:
a) O Cddigo dos Contratos Publicos;

b) O regime juridico do contrato individual de trabalho ou o regime juridico do contrato de
trabalho em fungGes publicas, neste caso relativamente ao pessoal com relagdo juridica de
emprego publico que exer¢a funcdes no CM, na modalidade de cedéncia de interesse
publico, nos termos do art.2 2412 e seguintes do anexo a Lei n2 35/2014, de 20 de junho,
que aprova a Lei Geral do Trabalho em Fun¢des Publicas, bem como a Lei n2 4/2008, de 7
de fevereiro, que regula as condigBes relativas ao regime laboral dos profissionais de
espetaculos.

c) O regime de jurisdicdo e controlo financeiro do Tribunal de Contas;

d) O Cddigo do Procedimento Administrativo, no que respeita a atividades que envolvam o
exercicio de poderes de autoridade;

e) OCddigo do ProcessonosTribunais Administrativo e demais legislacdes conexas, no que
toca a produgdo de atos e celebragdo de contratos de natureza administrativa.

Art.2 52 - Principios fundamentais e estruturantes

O CM adota os seguintes principios fundamentais e compromete-se a observa-los pontualmente no

ambito da sua atividade empresarial:

Deontologia e Etica: pauta as relacdes internas e externas por principios de honestidade, integridade,
cordialidade e respeito mutuo; serdo rigorosamente observados os cddigos de conduta e ética
profissional, de boas praticas, de prevencao de assédio laboral e de prevencdo de riscos de gestdo e

corrupgao e infragBes conexas regularmente aprovados e vigentes na empresa.

Responsabilidade Social e Ambiental: aprofunda o conhecimento da realidade social, econdmica e
cultural envolvente, coopera com instituicdes publicas e privadas e desenvolve projetos
especialmente dirigidos aos mais desfavorecidos; imprime caracter e desempenho ambiental a sua

atuagdo, adota medidas promotoras do ambiente e otimiza a utilizacdo da energia e dos recursos.

Desenvolvimento Profissional: promove uma politica de gestdo de recursos humanos facilitadora de
um relacionamento interpessoal equilibrade, na lealdade, cooperacdo, comunicagdo e adequada

partilha de informac&o técnica.

Conciliagdo da Vida Familiar: proporciona, dentro do possivel, elevados niveis (nl&—gatisfag:ﬁo ml

™
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profissional e pessoal e procura conciliar de modo equilibrado a vida profissional e familiar de todos os

trabalhadores.

Formagdo Profissional: concretiza um plano de formacdo profissional continua dos trabalhadores
capaz de responder eficazmente as exigéncias internas e externas de mudanca de processos,

ferramentas operativas e conceptuais.

Ndo Discriminagdo: garante a igualdade de acesso ao emprego, igualdade de tratamento, de
oportunidades e de condi¢Bes de trabalho, proibindo ativamente que nestes dominios qualquer
candidato a emprego ou trabalhador efetivo possam ser discriminados, privilegiados, beneficiados,
prejudicados, privados de qualquer direito ou isentos de qualquer dever em razdo da sua
ascendéncia, idade, sexo, orientagdo sexual, identidade de género, estado civil, situacdo familiar,
situacdo econdmica, instrucdo, origem ou condigdo social, patrimdnio genético, capacidade de
trabalho reduzida, deficiéncia, doenga crénica, nacionalidade, origem étnica ou raca, territério de
origem, lingua, religido, convic¢des politicas ou ideoldgicas e filiagdo sindical, devendo promover a

igualdade de acesso a tais direitos, designadamente dos elencados no n.2 2 do artigo 242 do CT.

Art.2 62 - Natureza e sede

1. O CM é uma pessoa coletiva de direito privado de natureza municipal e estrutura empresarial, sob a
forma de sociedade andnima, que integra o sector empresarial local e que tem o ndmero tnico de

pessoa coletiva e de identificacdo fiscal 512 059 420.

2. Tem asua sede na Rua de Lisboa s/n?, na freguesia de Sdo José, concelho de Ponta Delgada.

Art.2 72 - Defini¢cbes
Para efeitos do presente Rl entende-se por:
Empregador: CM

Trabalhador: a pessoa singular vinculada por contrato de trabalho, em qualquer das suas

modalidades, a entidade empregadora, que presta servigo em instalagbes da entidade empregadora.

Local de Trabalho: sede do CM, sita na Rua de Lisbhoa, s/n2, 9500-216 Ponta Delgada.

Art.2 82 - Objeto social do CM

1. A sociedade do CM tem como objeto social a prestagdo de um servico pulblico no dominio da
programacao e dinamizacdo artistica e cultural do concelho de Ponta Delgada, bem como a gestdo

e programacdo do edificio propriedade da empresa e dos demais espacos e equipamentos que, a

g ) ' [) |
2. No ambito da prestagdo do servigo publico, constituem objetivos da CM: (9, 1
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a) Assegurar programagdo artistica e cultural e a gestdo geral e exploragdo do espaco

proprios, ou seja, do Edificio do CM;

b) Assegurara programacao, producdo e supervisdo das atividades e eventos de cariz artistico
e cultural que se enquadrem no ambito das opgdes de dinamiza¢io cultural e apoio as
artes definidas no plano de atividades anual aprovados pela Tutela, Municipio de Ponta

Delgada

c) Participar, promover e financiar producées culturais préprias ou coproducdes com outras

entidades, publicas ou privadas, que se enquadrem no seu objeto social;
d) Promover a dinamizacdo artistica e cultural do concelho de Ponta Delgada;
e) Contribuir para a formacdo de publicos no &mbito das artes e do espetaculo;
f) Fomentar o intercambio cultural e artistico a nivel nacional e internacional;

g) Organizar, programar, gerir e supervisionar eventos e acgdes artisticas, culturais e de

entretenimento.

Capitulo Il - ESTRUTURA ORGANICA — ORGAOS SOCIAIS
Art.2 92 - Orgdos sociais

. Osorgaossociaisdo CM sdo osseguintes: AssembleiaGeral, Conselho de Administracdo e Fiscal Unico.

. A estrutura organica do CM, no que se refere aos seus servigos, é a que consta do Anexo |.

Art.2 102 - Assembleia Geral

. A mesa da Assembleia Geral é constituida por um presidente e um secretario eleitos trienalmente e

sem prejuizo de reeleicdo.

. A Assembleia Geral é convocada com a antecedéncia minima de vinte e um dias, com indicacdo

expressa dos assuntos a tratar.

. Os membros da Assembleia Geral ndo s3o remunerados.

Pag. 7
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Art.2 119 - Competéncia da Assembleia Geral

Sem prejuizo no disposto na lei comercial, e das competéncias da Assembleia Municipal compete,

designadamente, a Assembleia Geral:
a) Apreciar e deliberar sobre os documentos de prestacdo de contas;
b) Apreciar e deliberar sobres os projetos dos planos de atividades anuais e plurianuais;

c) Apreciar e deliberar sobre os projetos dos orcamentos anuais, incluindo estimativa das
operacoes financeiras com o Estado e com o érgdo executivo da Cdmara Municipal de Ponta

Delgada; -

d) Apreciar e deliberar sobre os planos de investimento anuais e plurianuais e respetivas

fontes de financiamento;

e) Deliberar sobre os critérios gerais e montantes de remuneracdo dos drgios sociais nos

termos da legislacdo aplicavel.

Art.2 122 - Conselho de Administracdo
1. O Conselho de Administracdo € o orgao de gestdo da sociedade ao qual cabe conduzir as atividades
sociais no limite da lei e dos presentes estatutos da sociedade.

2. O Conselho de Administragdo é composto por um Presidente e por um méximo de dois vogais, que

podem ou nao ser acionistas, eleitos por trés anos pela Assembleia Geral.

3. Os administradores podem ser dispensados da prestacdo de caugdo por deliberagdo da Assembleia

Geral,

Art.2 132 - Competéncia do Conselho de Administragdo

Ao Conselho de Administra¢do, enquanto 6rgao da sociedade ao qual cabe conduzir as atividades sociais

no limite da lei e dos presentes estatutos, compete:

a) Gerir os negécios do CM e praticar todos os atos e operagdes relativos ao objeto social que

ndo caibam na competéncia atribuida a outros drgdos da sociedade;

b) Representar a sociedade em juizo e fora dele, propor e contestar quaisquer agdes, transigir

e desistir das mesmas e comprometer-se em arbitragens; w

c) Estabelecer a organizagdo técnico-administrativa do CM, as normas do funcionamento

interno, designadamente sobre o pessoal e a sua remuneracio; M,)
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d) Constituir mandatarios com os poderes que julgue convenientes, incluindo os de

substabelecer;

e) Decidir sobre a contragdao de empréstimos, obter financiamentos e realizar operacdes de

crédito que se revelem necessarias ao cumprimento do objeto social.
f) Elaborar os instrumentos de gestdo previsional;

g) Elaborar o relatério e as contas do exercicio, bem como a proposta de aplicacdo de

resultados;
h) Propor ao Municipio de Ponta Delgada, a aprovagdo de precos e tarifas a praticar;
i) Solicitar autorizagdo para a celebragdo de operacdes de financiamento remunerado; e

j) Elaborar todas os demais documentos exigidos especificamente pela lei do setor

empresarial local,

Art.2 142 - Vinculagdo da sociedade

1. O CM obriga-se:

a) Qualquer que seja o ato, pela assinatura conjunta de dois administradores, um dos quais o

presidente;

b) Pela assinatura de um ou mais administradores nos termos da respetiva delegacio de

poderes;

c) Pela assinatura de um ou mais procuradores ou mandatarios, mas apenas dentro dos

limites e em conformidade com o mandato que |hes tiver sido conferido

2. Em assuntos de mero expediente bastara a assinatura de um administrador,

Art.2 152 - Fiscal Unico

1. Afiscalizacdo da atividade social compete a um fiscal unico, que pode ser revisor oficial de contas ou
socledade de revisores oficiais de contas designado pelo 6rgdo deliberativo da Camara Municipal de

Ponta Delgada, sob proposta do ¢rgdo executivo.

2. Havendo sempre um suplente, que serd igualmente um revisor oficial de contas ou uma sociedade

de revisores oficiais de contas.

3. O mandato do fiscal unico é de trés anos, contando-se como completo o ano da designacdo, e é

—1
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4. Aremuneragdo do fiscal dnico sera fixada pela Assembleia Geral.

Art.2 162 - Substituicdo dos titulares dos drgdos

Exceto em caso de destitui¢do ou de renlncia dos titulares dos 6rgdos sociais, 0s mesmos deverdo
manter-se em funcbes até a data da posse dos seus substitutos, mesmo que esta tenha lugar para além

do periodo para que hajam sido designados.

Capitulo Il - ESTRUTURA ORGANICA — DIRECAO GERAL, DEPARTAMENTOS E SERVICOS

Art.2 172 - Remissao

As disposicdes relativas a Estrutura Orgénica constam do Anexo |.

Art.2 189 - Diregdo Geral

1. A Direcdo Geral do CM serd exercida pelo(a) respetivo Diretor(a), nomeado(a) pelo Conselho de
Administragdo.

2. As fungdes do(a) Diretor(a) Geral (doravante, DG) que constam do Anexo | ao presente Rl, serdo
exercidas, por principio, em regime de dedicagdo exclusiva, podendo, no entanto, acumular com
outros projetos de natureza artistica que o CM venha a desenvolver, nos termos a definir pelo Conselho
de Administrac¢do.

Capitulo IV — FUNCIONAMENTO

Artigo 192 - Espagos

1. Para a concretizacdo dos seus objetivos, o CM disponibiliza aos seus utentes e utilizadores os

seguintes espacos e valéncias:

a) Umasala, com capacidade para 1251 pessoas sentadas e para 2500 pessoas em pé, estando
previstos 4 lugares para pessoas com mobilidade reduzida;

b) Uma Sala Multiusos, destinada a projetos educativos e ensaios, com cerca de 84,15m2:

¢) Uma Sala Polivalente/Foyer com cercade 352 m2 ;
d) Um Polo Museolagico;

e) Hall de Entrada;

f) Uma Livraria;

g) Bar / Cafetaria.
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2. Todos o5 espacos elencados no numero anterior sdo dotados dos necessarios recursos humanos e

técnicos e de equipamentos adequados ao exercicio das respetivas atividades.

3. O CM compreende ainda os seguintes espacos e equipamentos comuns:

a) Area de estar / espago de encontro;

b) Espago de produgdo;

c) Areatécnica;

d) Atrio, rececdo e respetivo equipamento;
e) Zonas de circulagao;

f) Instalag@es sanitdrias.

Artigo 202 - Periodo de funcionamento

1. Os horarios de funcionamento da bilheteira sdo os seguintes:

a) De terca-feira a sdbado, das 13:00 as 19:00;

b) Em dias de espetaculos, das 19:00 as 21:30.

2. Em dias de espetdculo, o CM abre, pelo menos, com duas horas de antecedéncia, encerrando ap6s o

seu inicio.

3. O Conselho de Administracdo pode alterar o horario de funcionamento quando tal se mostrar

necessario, devendo ser afixado aviso no edificio e nos meios de comunicacdo disponiveis.
Artigo 212 - Interrupg¢do e encerramento

1. O CM reserva-se o direito de interromper o funcionamento, sempre gue o julgue conveniente ou a
tal seja forgada, por motivos de satde publica ou de reparagdo de avarias, bem como para execug¢do

de trabalhos de limpeza e/ou manutengdo corrente ou extraordinaria.
2. A abertura ao publico do CM pode ainda ser suspensa por outros motivos de forga maior.

3. O CM esta encerrado para férias de 1 a 31 de agosto, nos feriados nacionais, nos feriados municipais

e nos dias 24 e 26 dezembro, exceto em dias de espetaculo.
Artigo 222 - Admissao

1. O direitoc de admissdo e utilizagdo das instalagdes do CM esta condicionado ao cumprimento das

disposicdes deste Rl e demais legislagbes aplicaveis.
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2. 0 CM assegura a acessibilidade a pessoas com mobilidade reduzida.

3. Ndo é permitida a entrada de animais, exceto cdes de assisténcia, ou em treinamento para cdes de

assisténcia, devidamente identificados.

4. O acesso do publico pode ser limitado ou impossibilitado em caso de evento a decorrer, por iniciativa

do CM ou devido a cedéncia por protocolo ou contrato com entidades publicas ou privadas.
Artigo 232 - Bilhetes

1. Os bilhetes para os espetaculos do CM podem ser adquiridos presencialmente ou através da bilheteira

online.
2. Nos sessenta minutos que antecedem os espetaculos apenas se vendem bilhetes para os mesmos.

3. Os bilhetes sdo pessoais e intransmissfveis, obrigando & apresentacdo do respetivo documento de

identificacdo sempre que solicitado.
Artigo 249 - Descontos

1. Nos espetaculos cuja programacao seja da responsabilidade do CM, poder3o ser aplicados descontos
nos seguintes termos:
a) Cartdo PDL Sénior da Camara Municipal de Ponta Delgada — 20%

2. Os descontos ndo sdo acumulaveis, sendo os espetaculos sujeitos a descontos devidamente

assinalados.

3. A atribuicdo de bilhetes a custo zero deverd ser avaliada, prevendo-se nas seguintes situacoes:

a) Convites disponibilizados por contrato as companhias programadas (méaximo 12 bilhetes);
b) Convites para operagdes protocolares;

c) Convites atribuidos mediante programa de Mecenato que se venha a estabelecer;

d) Convites decorrentes de passatempos pontuais promovidos em 6rgdos de comunicacao

social.

4. Os descontos previstos no presente artigo podem ser objeto de decisdo de alteragdo ou suspensdo

para o ano seguinte.

5. A decisdo prevista no numero anterior € da competéncia do Conselho de Administracéo. .
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Artigo 252 - Deveres dos espetadores
1. O espetédculo comega impreterivelmente a hora marcada.

2. Apds oinicio do espetaculo, ndo € permitida a entrada na sala, salvo indicagdo dos assistentes de sala,

ndo havendo lugar ao reembolso do prego pago pelo bilhete.
3. O bilhete deve ser conservado até ao final do espetaculo.

4. Devem ser desligados todos os telemaveis, relogios com alarme ou outros dispositivos sonoros antes
do inicio do espetaculo,

5. E proibida a recolha e gravacdo de imagem ou som.

6. E expressamente proibido fumar, consumir alimentos ou bebidas no interior nos espacos onde

decorram os espetaculos, apresentacdes ou exposicoes.
Artigo 262 - Alteragcdo e cancelamento de espetaculos
1. O programa de espetaculos pode sofrer alteragdes por motivos imprevistos.

2. Se, por motivo de forga maior, a data de espetaculo for alterada, os bilhetes adquiridos serdo validos

para a nova data definitiva.

3. Sempre que ndo se puder efetuar o espetaculo no local, serdo restituidas aos espetadores que o
exigirem as importdncias dos respetivos ingressos na data e hora marcados, assim como em caso de

cancelamento do espetéculo.

4. No dmbito do disposto no nimero anterior, os portadores dos ingressos do espetaculo em causa
deverdo apresentar-se na bilheteira do CM e solicitar essa devolucdo, num prazo de 20 (vinte) dias a

contar do anuncio de alteracdo/cancelamento.

5. O disposto no numero anterior também se aplica em casos de interrup¢do do espetaculo, nos

mesmaos prazos € com as mesmas condicOes.
Artigo 272 - Cedéncia total ou parcial das instalacges

1. Pode ser autorizada a cedéncia total ou parcial das instalacdes, com carater pontual, considerando os

critérios definidos nos nimeros seguintes.

2. A utilizacdo do CM por quaisquer terceiros, interessados em usar as respetivas infraestruturas, sé serd

.

permitida se enquadrada nas areas de atividade artistica que visem a promog3o e desenvolvfgfﬁ%ﬁ,?
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cultural do Concelho e atendendo a seguinte ordem de preferéncia:

a) Atividades promovidas e desenvolvidas pelo Municipio de Ponta Delgada, de forma
gratuita;
b) AssociagBes e entidades culturais do concelho da Ponta Delgada;

c) Outras estruturas culturais do concelho da Ponta Delgada.

3. As instala¢Bes do CM sé poderédo ser utilizadas pelas entidades autorizadas e tituladas para o efeito.

Artigo 282 - Protocolos

1. O CM pode estabelecer protocolos com outras entidades quando as atividades a desenvolver visem a

promocao e desenvolvimento cultural do Concelho.
2. As condigdes de utilizacdo das instalagGes devem constar do documento aprovado pelas partes.
Artigo 292 - Pedidos

1. Ospedidos para utilizagdo do espaco do CM devem ser efetuados mediante o envio de uma proposta

escrita , por email para geral@coliseumicaelense.pt, dirigida ao Conselho de Administra¢do , com pelo

menos 30 dias uteis de antecedéncia relativamente a data de publicacdao da agenda anual (outubro de

cada ano ), s6 sendo objeto de andlise as pretensdes intentadas .

2. Os pedidos efetuados fora do prazo definido no ponto 1, serdo avaliados caso a caso e em funcdo da

disponibilidade de agenda anual do CM.

3. A propostaa que se refere o nimero anterior deve conter os seguintes elementos:

a) ldentificacdo da entidade responsavel;

b) Indicagdo do nome ou designacgdo do evento;

c) Descrigdo pormenorizada do evento que se pretende organizar e apresentagdo de todos os
aspetos necessarios a correta identificagdo do mesmo;

d) Discriminacdo do espago pretendido;

e) Apresentacdo de croquis do evento com pormenorizacdo do espaco pretendido;

f) Especificacdo das mencdes publicitarias, ou de outra indole, que se pretendam afixar e
anexacao de desenhos, fotografias ou quaisquer outros suportes graficos de tais

mensagens, com indicagdo do local e do modo como se pretende afixa-las; A

g) Explicitacdo do tipo de bens que se pretende expor ou exibir; M‘r)

.
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h) Indicacdo do mobilidrio e equipamentos que pretende utilizar;
i) Indicacdo dos servicos complementares que deverdo ser prestados pelo CM ou por ela

contratados no ambito do programa do evento.

4. Devem também ser prestadas quaisquer outras informacdes que sejam relevantes para a correta

percecdo da utilizacdo, de modo a que os Servigos do CM possam avaliar a sua exequibilidade.

Artigo 302 - Obrigac¢des do utilizador

1. Nos casos de utilizagdo previstos na presente subseccdo, os respetivos utilizadores encontram-se
sujeitos aos seguintes deveres:

a) Zelar pelalimpeza, manutenc¢do da ordem e seguranca nas areas cedidas, sobretudo as que
tiverem acesso ao publico ou utentes;

b) Deixar sempre livres e desimpedidas as saidas de emergéncia e respeitar os espacos
destinados a circulagdo dos respetivos utentes;

c) De modo algum poderad ser obstruido o acesso aos meios e equipamentos de emergéncia
ou aos servicos de urgéncia externos ao CM;

d) Caso necessdrio, acionar os mecanismos de emergéncia e seguranca existentes nas areas
que lhes sejam cedidas;

e) Comunicar ao CM qualquer acontecimento que venha a ter lugar nas dreas cuja utilizacdo
lhes tenha sido cedida e que seja suscetivel de pdr em causa a seguranca, higiene ou
comodidade das instalagBes, nomeadamente, todo e qualquer acontecimento que exijaum
reforgo das medidas de vigilancia ou de seguranca por parte dos servicos do CM.

f) Nos espagos fechados, o utilizador obriga-se a ndo permitir o acesso a um nimero de
pessoas superior ao que estiver previsto e autorizado ou que seja suscetivel de pdr em risco
a seguranca de pessoas e bens;

g) Respeitar as normas técnicas relativas aos equipamentos e instalactes existentes no CM e
nao utilizar quaisquer equipamentos que sejam suscetiveis de causar dano a essas

instalagdes.

2. O utilizador deve abster-se de realizar quaisquer obras ou benfeitorias nas areas que |he sejam
cedidas, comprometendo-se a observar as normas emitidas a respeito da estética, higiene e seguranca
do CM.

3. O utilizador deve cumprir e fazer cumprir todas as leis e regulamentos, incluindo municipais, que ¢

1AL
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sejam aplicaveis a respetiva utilizacdo e obter todas as autorizacdes e licencas necessdrias para o efeito

e que sejam aplicaveis nos termos da legislacdo em vigor.

4. O utilizador ndo pode armazenar, utilizar ou permitir que alguém utilize nos espacos cedidos,
substancias altamente inflamaveis ou explosivas, gases, substancias ou materiais perigosos (incluindo
pesticidas e inseticidas), substdncias com odores intensos ou desconfortaveis ou radioativas, sem o

consentimento prévio da administracdo do CM.
5. O utilizador ndo pode usar o espago cedido para fim diferente do que ficar estabelecido.

6. As pessoas ao servigo dos utilizadores deverdo estar legivelmente identificadas, assim como a fungdo

que desempenham e ao servico de quem.

7. As instalacGes do CM s6 podem ser utilizadas pelas entidades autorizadas e tituladas para o efeito,

ndo sendo permitida a subcontratacdo.

8. Todos e quaisquer contratos que os utilizadores celebrem com terceiros e que impliquem qualquer
atividade por parte desses terceiros nas instalacdes do CM terdo de ser previamente aprovados pela
administragdo do CM.

9. Para preservar as condigdes de seguranca global do empreendimento, os contratos/protocolos
relativos a utilizacdo do deverdo prever expressamente os horarios de entrada e de saida de pessoal que

se encontre ao servigo dos utilizadores, incluindo o pessoal afeto a limpeza de areas cedidas.

10. Os utilizadores devem zelar pela manutencdo da tranquilidade e moral publicas nas dreas que lhe

sejam cedidas.

11. Os utilizadores deverdo abster-se de adotar e impedir que nas areas cedidas se adote qualquer
conduta suscetivel de perturbar o normal desenvolvimento das restantes atividades do CM, ndo
podendo, salvo acordo prévio da administracdo do CM sempre no respeito dos requisitos legais
respeitantes ao volume e horarios de produgdo sonora, utilizar equipamentos de amplificagdo sonora

ou de indole semelhante.

12. O utilizador deve respeitar os direitos de terceiros, nomeadamente, direitos de autor e de

propriedade industrial, e obter todas as licengas que a esse respeito se mostrem necessarias.

13. O utilizador ndo deve exceder a capacidade de carga elétrica acordada entre as partes ou prevista

para o espaco cedido.

14. O utilizador obriga-se a respeitar as normas técnicas relativas aos equipamentos e instalacbes

existentes no CM e a ndo utilizar quaisquer equipamentos que sejam suscetiveis de causar dano a essas -
|
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instalacdes.
Artigo 312 - RealizagOes na Sala Principal

1. Os utilizadores profissionais da area da cultura do concelho de Ponta Delgada podem usar a Sala

Principal, no méximo, para 2 (dois) espetdculos em cada ano.

2. Osutilizadores ndo profissionais da area da cultura do concelho de Ponta Delgada podem usar a sala

principal uma vez em cada ano.

3. Os utilizadores ficam obrigados a mencionar o CM nas obras apresentadas, bem como em toda a

divulgacdo que for efetuada.
Artigo 322 - Reservas e Pagamentos

1. A utilizagdo tempordria de espacos, de equipamentos e servicos fornecidos pelo CM esta sujeita ao

pagamento dos precos estabelecidos, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

2. Quaisquer pagamentos devidos pela utilizacdo de espacos do CM devem ser efetuados nos servicos

administrativos do CM.

3. A indicacdo da disponibilidade ndo implica, em caso algum, a reserva do espaco, que apenas ficara
confirmada ap6s pagamento dos valores contratualizados, a liquidar de acordo com o seguinte plano de

pagamento:

a) 50% para confirmacdo de reserva;

b) 50% no prazo de uma semana apos a realizacdo do evento.

4. Ndo ha lugar ao reembolso de quantias ja recebidas a titulo de cedéncia temporéria de espago por
contrato, caso o evento ndo venha a ser realizado no periodo acordado, por iniciativa da organizacdo ou

por impossibilidade, salvo se a administracdo do CM decidir em sentido contrario.

5. Se a drea cedida ndo se encontrar disponivel durante parte ou a totalidade do periodo da realizacdo
do evento projetado, por qualquer razdo que ndo seja imputdvel ao CM, nomeadamente, por o CM ter
sido requisitado pelo Estado, ou Municipio de Ponta Delgada ndo terd qualquer responsabilidade,
obrigando-se apenas a reembolsar as quantias que ja tenha recebido e que respeitem ao periodo de

tempo em que o espaco cedido ndo pode ser utilizado.

6. Se os pagamentos ndo forem efetuados nas datas acordadas, o CM pode resolver unilateralmente o
contrato de cedéncia tempordria de espago e reter, a titulo de ressarcimento, todas as quantias j3

recebidas, sem prejuizo de indemnizagdo por danos excedentes.
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Artigo 332 - Publicidade e sinalética

. A afixacdo de publicidade aos eventos, tanto no interior como no exterior do CM, bem como a
sinalizacdo dos mesmos para orientagdo do publico, depende do acordo prévio da administracdao do
CM ou do DG, devendo estar enquadrada pelo acordo/contrato de cedéncia de espagos.

. Se o utilizador pretender fazer publicidade aos eventos na radio, televisdo ou imprensa escrita ou
através de qualguer outro meio ou suporte deve submeter a aprovagdo prévia do DG do CM o texto

das mensagens a difundir.
Artigo 342 - Captacdo e difusdo de imagens

. A captacdo de imagens no interior do CM, seja por que meio e para que finalidade for, bem como a

sua divulgacdo publica, depende sempre de autorizacdo prévia do DG do CM.

. E obrigacdo dos utilizadores impedir que sejam captadas imagens no interior das éreas cedidas

guando ndo exista autorizacdo prévia, conforme previsto no nimero anterior.
Artigo 352 - Montagem e desmontagem

. A montagem e desmontagem do equipamento técnico e audiovisual dos eventos, assim como a

operacdo técnica dos mesmos, sdo asseguradas pela equipa do CM.

. A montagem de stands de patrocinadores ou tarefas adicionais devem prever recursos proprios, a

providenciar pelo promotor do evento ou a requisitar ao CM.

. A cedéncia do espacgo, por protocolo ou contrato, ndo isenta o utilizador do pagamento de taxas de

utilizagdo de publicidade e sinalética em espaco publico;

. O utilizador compromete-se a respeitar as orientages que Ihe forem dadas pelos servicos de logistica
e seguranca do CM a respeito da montagem e desmontagem das estruturas necessarias a realizagdo

dos eventos.

. Nenhuma alteracdo estrutural ou de decoracdo pode ser feita nas dreas cedidas, sem prévio

consentimento.

. Apés terminar o periodo de cedéncia, o utilizador deve restituir ao CM o espaco cedido nas condictes

em que este se encontrava quando lhe foi entregue.

. Se o espaco cedido ndo for restituido nas condigdes em que se encontrava, o CM mandara executar

as obras que se mostrem necessdrias e imputard ao utilizador as despesas e custos incorridos com
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tais reparacdes.

8. O CM teré o direito de fazer cessar quaisquer trabalhos de montagem ou desmontagem dos eventos,
sempre que 0os mesmos ndo estejam a ser executados de acordo com as disposi¢Bes |egais,
regulamentares e contratuais aplicaveis ou sempre que estejam a ser desrespeitadas as ordens e

instrucdes que tenham sido previamente emitidas.

9. A montagem e desmontagem devera ser efetuada nos prazos e dentro dos horarios que tenham sido

determinados ou acordados com os utilizadores.

10. Caso o utilizador ndo proceda a desmontagem, parcial ou total, nos termos definidos, o CM podera
proceder a remocdo dos materiais, ndo se responsabilizando pelo bom estado dos mesmos e

imputando, posteriormente, os custos da remogdo e do depdsito ao infrator.
Artigo 362 - Equipamento técnico

1. Os equipamentos técnicos existentes no CM cedidos s6 podem ser usados pelo utilizador se tal estiver

expressamente previsto na autorizagao emitida pelo DG do CM.
2. O utilizador podera usar equipamentos técnicos proprios ou de terceiros apenas nas seguintes
situagdes:

a) Se os equipamentos ndc existirem ou se o CM deles ndao dispuser dos mesmos

temporariamente;
b) Se a organizagdo entender empregar meios proprios cuja utilizacdo deve ser previamente

informada, articulada e autorizada com o DG do CM.

3. O CM reserva-se o direito de exigir que os equipamentos técnicos existentes e fornecidos pelo CM
sejam operados por pessoal do préprio, devendo os utilizadores suportar as correspondentes

despesas.

Artigo 372 - Gestdo das Instalagbes

1. A conservacdo, administracdo e gestdo das instalacBes do CM, assim como a supervisdo e fiscalizacdo

dos eventos que nele tenham lugar, compete ao DG.

2. No ambito das referidas competéncias, cabe-lhe, designadamente:

a) Administrar as instalacGes nos termos do presente Rl e demais legislages aplicaveis;

b) Executar as medidas necessarias ao bom funcionamento e aproveitamento das instalagoes,

‘u
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adotando as que se afigurem indispensaveis a sua conservagdo e manutencdo das
condicbes higieno-sanitarias, assim como de seguranca e protecao;

c) Receber, analisar e decidir sobre os pedidos de cedéncia de espacos e instalagdes.

Artigo 382 - Instrugdes e diretivas

1. No desempenho da sua fungdo de supervisdo, o Conselho de Administracdo emitird instrucgdes,
diretivas e normas que se mostrem necessarias a eficaz coordenacgdo das atividades dos diferentes
utilizadores e utentes do CM, bem como as que se revelem indispensaveis a manutenc¢do da

seguranca, comodidade e higiene das instalagbes.

2. As instrugdes e diretivas emanadas com vista a garantir a higiene, comodidade e seguranga das

instalagtes sdo obrigatdrias para todos os utilizadores e utentes.
Artigo 392 - Eventos excluidos

1. O CM reserva-se o direito de excluir a realizagdo de eventos que possam colidir com a programacao
artistica, cujos dias preferenciais serdo de guinta a sabado, sendo imprescindivel a apresentacdo
atempada de um alinhamento completo de cada evento por parte das instituigbes interessadas na
utilizagdo do CM.

2. A apresentacdo de eventos programados por entidades, empresas ou instituicbes, depende da
entrega atempada de um rider técnico, da realiza¢do de visitas de reconhecimento ao espago para

efeitos de conferéncia de compatibilidade com o equipamento disponivel no CM.
Artigo 402 - Seguros

1. A utilizacdo dos espacos e instalagdes cedidos nos termos do presente Rl esta coberta por seguro de
responsabilidade multirriscos da responsabilidade do CM, sendo que os riscos ndo cobertos pelo

seguro sera obrigatoriamente objeto de seguro a celebrar pelos respetivos utilizadores.

2. Os contratos e/ou protocolos de cedéncia da utilizagdo preveem no seu clausulado o contrato de

seguro referido no nimero anterior.
Artigo 41° - Responsabilidade por danos

1. Os utilizadores sdo responsdveis por quaisquer danos que possam ocorrer nos espagos e
equipamentos cedidos, quer esses danos sejam causados por pessoal ao seu servico ou por terceiros,
incluindo as pessoas que participem em eventos nos locais cedidos ou que sejam meros visitantes

desses locais, e quer esses danos sejam infligidos sobre pessoas, equipamentos, os préprios

utilizadores, ao CM ou a terceiros. M
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2. Os utilizadores sdo responsaveis pelo roubo, perecimento ou deterioragdo de bens que se encontrem

nos espacos cedidos, sejam tais bens propriedade dos préprios utilizadores, ou de terceiros.

3.0 CM ndo se responsabiliza por quaisquer materiais de apoio e documentos pertencentes aos

utilizadores, nem pela sua vigilancia.
Artigo 422 - Imputacdo de despesas

1. Os custos e despesas que o CM venha a suportar com o reforgo das medidas de higiene e seguranca,
provocado por violagcdo de qualquer das obrigagdes previstas no artigo 299, sao imputados aos

respetivos utilizadores.

2. Em caso de danos, nos termaos do disposto no numero anterior, podera haver lugar ao pagamento de

uma indemnizacdo ao CM.

3. Em caso de demora na reparacao dos estragos que coloquem em causa o funcionamento das
instalagdes ou de parte das mesmas, o0 CM procedera a reparagao das mesmas, imputando os custos

ao utilizador.
Artigo 432 - Acdo de regresso

1. 0 CM ndo pode ser responsabilizado por qualquer dano que a conclusdo, execugdo ou violagdo do

contrato ou protocolo de cedéncia temporaria de espago possa causar a terceiros.

2. Caso o CM venha a ter de indemnizar terceiros pelos danos referidos no nimero anterior, assiste-lhe

o direito de ser reembolsado pelo utilizador a quem tais danos sejam imputaveis.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS
Artigo 442 - Observancia e afixacao

1. Compete ao Conselho de Administragdo, de acordo com os respetivos acervos de competéncias, zelar
pela observancia e estrito cumprimento do presente Rl, assim como pela manutencdo, conservagao
e seguranca de todos os equipamentos e instalagdes que integram o CM, nos termos da legislagdo

aplicavel.

2. O presente Rl sera afixado em local visivel nas instalagdes do CM e no sitio do CM.
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Artigo 4592 - Regime supletivo

Além do presente Rl, e sem prejuizo dos principios gerais de direito, & supletivamente aplicavel o
regime juridico dos espetaculos de natureza artistica e da instalacdo e funcionamento dos recintos
de espetdculos de natureza artistica, contido no Decreto-Lei n? 23/2014, de 14 de fevereiro, alterado

pelo Decreto-Lei n2 90/2019, de 5 de julho.
Artigo 462 - Duvidas e omissdes

Eventuais duvidas de interpretacdo e aplicacdo do presente Rl e casos omissos, ndo resollveis
mediante os critérios legais de interpretacdo e colmatacdo de lacunas, serdo submetidos ao Conselho

de Administracdo para decisado.
Artigo 4792 - Norma revogatoria

Sdo revogadas todas as deliberagdes do CM que ndo se harmonizem com o disposto no presente RI.
Artigo 482 - Contagem de prazos

Os prazos previstos no presente Regulamento sdo contados nos termos do Cddigo do Procedimento

Administrativo.
Artigo 492 - Inicio de vigéncia

O presente Rl entra em vigor nos 15 dias seguintes ao da sua publicacdo no sitio do CM.

Ponta Delgada, 30 de junho de 2021

0 Conselho de Adn@ﬁo,
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Nota Introdutodria

O presente Manual de Funcgdes apresenta a estrutura funcional da empresa Coliseu Micaelense E.M., 5.A.,
descrevendo as tarefasafetasa cada uma das fungdes, permitindo estabelecer orientacdes fundamentais para

queasmesmassejamexecutadascomeficiéncia.

Tendo por base a agilizacdo dos processos internos, identifica-se através do organograma funcional a
estrutura hierdrquica que ilustra cada drea funcional da empresa. O principal objetivo é assegurar o
entendimento sobre as atividades e articulagdo das funcdes. A partir daquiidentificam-se as tarefas adstritas,
numa base macro, sendo impartante destacar que o descritivo funcional nio identifica os procedimentos

inerentes a operacionalizacdo didria e dependente de cada uma das areas funcionais.

Importa salientar que a area Servigos Partilhados acompanha de forma transversal todas as outras unidades
orgdnicasdaempresa: esta area asseguraaestrutura financeirae administrativa , asrelagdesinternase externas
detodaaempresa, a manutengdo e seguranca, os recursos humanos , realizado nas diversas atividades

desenvolvidas pelaorganizacdo.

Importatambém referirque o manualespelhaarealidade ddatadasuaelaboragio,sendoum documentoaberto,
quedeverdincorporar,semprequesejustifique,acriagiode novasfunces ouaalteracdoestruturaldetarefasem
funcdesjadidentificadas. Neste sentido,0 mesmotraduz a organizagio da empresa sem limitar os necessarios

ajustamentos que decorrem dasua evolugdo e adaptagdo a desafios e necessidadesfuturas.

Torna-seimperativoressalvarqueastarefasaquidescritaseafetasacadafuncdondosdo limitativasarealizagdo
deoutrastarefasdentrodecadadreafuncional, atéporqueoexercicio deuma funcdo é dindmico, podendohaver

alteragBesno seu contetido ao longo do tempo.
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ORGANOGRAMA FUNCIONAL

_‘\
Conselho de

Administracdo

Z

l -
[ Direcao-Geral
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[ Servigos Partilhados ] [ Departamento Técnico T
Administrativo e Bilheteira Programacgao Cultural, Manutencdo e Recursos lluminagdo e Logistica
Financeiro Frente de casa Comercial e RelagBes Externas Seguranca Humanos Som Higiene e Limpeza
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AREA FUNCIONAL

ADMINISTRADOR/A
EXECUTIVO/A E NﬁD EXECUTIVO

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO

Definir as linhas estratégicas, coordenar a elaboraco do orcamento e plano de atividades e plano de

investimentos (anual);
s Estruturar, desenvolver, acompanhare controlar oorgamento e os instrumentos de gestdo previsional;
e Acompanharaimplementacdo doPlanodeAtividades edoplano deinvestimento;
e Articularcomadirecdesgeral aprogramagdomensale anual, bem como a aprovacdodasmesmas:

e Coordenaros trabalhos dos diferentes sectores daempresa promovendo a realizagdo dereunides periddicas de
acompanhamento com os responsaveis de cada drea;

e Acompanhar a atuacdodadirecdo geral daempresa e proceder 3 avaliacio do seu responsavel;

e  Preparar reunibes com o Conselho de Administracdo e orientar a elaboracdo das respetivas atas;

e  PrestarassessoriaaAssembleia Geralna preparacdodas reunibes;

e GerirofechodecontaseaelaboracgodoRelatdriode Contas;

s Asseguraraelaboragdoeenviodosdocumentos de prestagdodeinformagfioaqueaempresaesté obrigada;
e Definirapolitica de mecenato e politica comercial da empresa;

e Desenvolver contactos com mecenas, patrocinadores e parceiros;

e Representarinstitucionalmente o CM;

e Aprovaresupervisionar os processos de Contratacdo Piblica;

e Acompanhar eanalisarorecrutamento de novosrecursoshumanos, asuaavaliagio de desempenho, proposta de
progressdo, bem como eventuais processos disciplinares;

e Acompanhareapoiarostrabalhos do Fiscal Unico;
e  Gerirascontasbancdriaseaprovar amovimentagdo das mesmas;

e Cumprircom as medidas de autoprotecdo.
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AREA FUNCIONAL

FUNCAO

DIRECCAQ GERAL DIRETOR GERAL

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

= Definir, gerirecoordenarasequipas eatividades afetas ao servigos partilhados e departamento técnico;
e Elaborarreportes periédicos a Administragio;

o Representaraempresasempreque necessario nassuasareasdeintervencdo;

e ElaboraroQOrcamentoAnual e documentos;

e Controlaraexecucdo doorcamentoda empresa;

e Colaborarnofechode contase noRelatério Anual de Atividades;

e Acompanhare apoiarostrabalhos doFiscal Unico;

e  Supervisionaros procedimentos de contratagdo publica;

e  Gerirascontas bancarias e executar astransferéncias;

e Gerireanalisaros processosde empréstimose outros servicos bancérios;

e Supervisionar as candidaturas a fundos comunitérios e outras fontes de financiamento;
e Garantiradivulgagdodainformacdofinanceiraaqueaempresaestd obrigada;

e  Gerirecoordenaros processoscomerciais da empresa;

e Assegurararecolha e tratamento da informagdo estatistica da empresa e assegurar os reporte periodicos as entidades a
gueaempresaesta legalmente obrigada;

e  Administrarossistemasdegestdoe os acessos asplataformas;

e Garantiraconformidadedas atividades de gestdo alegislacdovigente;

= Participarnorecrutamento, selecdo, integracao, formagéo e avaliacdo dos trabalhadores da empresa ;
® ldentificaras necessidades de formagdo e desenvolvimento de competéncias das equipas;

s  Definir, controlar, validarmapa de horarios e assiduidade das equipas;

e Desenvolver e atualizar relatorios de reporte ao Tribunal de Contas e outras entidades nacionais: Plano de Prevencio de
riscos, RelatériodeBoas Praticas do Governo SocietarioePlanodelgualdade;

¢ Informar e aconselharaadministragdoouosubcontratante, bem comoostrabalhadores quetratemosdados, a respeito
das suas ohrigagdes nos termosdo presente regulamento e de outras disposi¢bes de protecdo de dadosda Unido
ou dos Estados-Membros;

e Controlara conformidade com o regulamento, com outras disposices de prote¢do de dados da Unido ou dos Estados-
Membros e comaspoliticas da empresaoudosubcontratante relativoa protecdo dedados pessoais;

e Prestar aconselhamento, no que respeita a avaliagdo de impacto sobre a protecdo de dados e controlarasua realizacio
nos termosdoart? 352 doRegulamentoGeralsohreProte¢dodeDados (RGPD);

e Cooperarcom aautoridade de controlo;

e Respondera autoridade de controlo sobre questdes relacionadas com o tratamento de dados, incluindo a consulta
prévia a que se refere o art? 362doRGPD, e consulta, sendo casodisso, esta autoridade sobre qualquer outro

= -
assunto; W =T |

(—)- \Pag. 8




Manual de Fungdes

e Operacionalizarotreinoem privacidade e realizar autoavaliagGes de gestdo da privacidade;

e  Manter diretrizesetemplates de impactosobre a protecdodedados (PIA/DPIA);

e |dentificarosrequisitos legais eregulamentaresdeconformidade da privacidade;

e Conduzirumaavaliagdo dorisco de privacidade naorganizacao;

e Definir, no planoartistico, a estratégia globhal de programacao respeitando o orcamento e os objetivosdo C.M.;
e Negociarostermosgerais das propostasde programacdocomosartistas e agentes;

o  Geriroprojetoartistico eacompanhararealizagdo dos eventos programados;

e AcompanharoPlanode Comunicagdodos eventos programados;

s |nvestigaredesenvolveragbesde prospecaonocontextodaprogramacio artistica;

e Analisareaprovar as propostasrelativas acservigo educativo;

o  Acompanhareparticiparnos projetos transversais einternos doCM;

e Analisarevalidarosalugueresexternosearticularcom o Municipio, plano anual relativo as respetivas ocupacbes desala;
e Analisaredecidirsobreas propostas de programacio recebidas;

e Representaraempresa,sempre quenecessario;

e  Cumprircom as medidas de autoprotecio.

e Licenciaturae/ouMestrado em ciénciasempresariais;

e  Experiéncia minima de5anos.

COMPETENCIAS

Técnica Comportamentais
e Contabilidade —-SNC-AP; s Autonomia;
e Contratagdo publica; e Capacidade decomunicacio;
e Ferramentas office; e Organizagdo;
e Gestdo de projetos; e Lliderancaegestdode pessoas;
o Dominiodalinguainglesa; e Orientagdoparaoservigopublico;
e Negociagdo e persuasao; e Planeamento;
e Otimizacdo de recursos; e Proatividadeeresolucdodeproblemas;
e Plataforma bilhética; e Responsabilidade;
e Softwaredegestdoecontabilidade. e Tomada dedecisdo;
e Negociagdo; e Trabalhoemequipaecooperacdo.
e Representagdoecolaboracioinstitucional;
e DominiodoRegulamentoGeralde Protecdode Dados, Y %
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FUNCAO

TECNICO/A DE CONTABILIDADE E
ADMINISTRATIVO

AREA FUNCIONAL

SERVICOS PARTILHADOS -
ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

e Realizar os langamentos contabilisticos eprocedimentos inerentes, respeitandoasnormaslegaise os principios
contabilisticos geralmenteaceites;

e Controlarafaturagdoevendasdeacordocom os contratos e protocolos estabelecidos;

e Controlaratesourariadaempresa,emitirfaturase prepararpagamentosafornecedores;
e Gerirocaixae efetuaros depositos bancarios;

e Fazercobrangas;

s  Registarecontrolarrequisicbes na base de dados;

e Efetuar compras e encomendas a fornecedores, incluindo economato e posterior conferéncia das faturas e
produtos/bens encomendados;

e Lancarnotas deencomendae procederaoenvio dasmesmas poremail;

e Elaborarreporte deinformagdofinanceiraa DGAL;

e Organizaremonitorizar oimobilizado da empresa;

» Apoiarodesenvolvimento dos procedimentosde contratacdo publica;

e Acompanhareapoiaras auditorias a contabilidade de empresa;

e Negociareacompanharoscontratosdetelecomunica¢desefornecimentodeenergiadaempresa;
e Receber, registareencaminharacorrespondéncia;

e Secretariar a Area Funcional: redacdo de oficios, gestdo da correspondéncia, atendimento telefdnico,
digitalizacdode documentos, ida aos correios;

= Organizaroarquivodedocumentacdoem papel;

e  Gerirosstocksemonitorizaroeconomato;

e Agendarasviagensnacionalseinternacionais da equipainterna;

e Apoiaragestdonodesenvolvimentodemelhoriacontinuadosprocessosdetrabalhodaempresa;

e PrepararinformagdodebaseparaelaboracdodoContrato-ProgramaedoRelatérioAnualdeAtividade

e  Cumprircom as medidas de autoprotegdo

e Ensino Secundario

B>
iV
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COMPETENCIAS

Manual de Fungdes

Comportamentais

Contabilidade —SNC-AP;
Contratacio ptiblica;
Ferramentas office;
Plataforma bilhética;
Rigor;

Software de Contabilidade;

Técnica de Organizacdo.

Capacidade decomunicacdo;
Orientagdo paraoservigo publico;
Organizacao;

Planeamento;
Proatividadeeresolugdodeproblemas;
Responsabilidade;

Trabalhoemequipaecooperagio.
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AREA FUNCIONAL FUNCAO
SERVIGOS PARTILHADOS - BILHETEIRA E BILHETEIRA

FRENTE DECASA -
PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

Proceder a abertura eencerramentodaBilheteira, assegurando as condigdes para oseubomfuncionamento:

Atender, reservar e vender bilhetes, merchandise, cartGes, emitir convites e prestar as informacées
necessarias aos clientes seja presencialmente, viaemail outelefonica;

Gerir reclamacoes presenciais, viatelefone ouemail;
Gerir devolugdes, trocas ereclamagdes no geral
Extrair diariamente oRelatériodeBilheteiraeprocederaconferénciadarespetivareceita;

Efetuar, quandosolicitado, o depdsito das receitasda venda de ingressos, produtos de merchandise,e enviar
para a Contabilidade o respetivo comprovativo e o relatdrio de bilheteira;

Criar, parametrizar e gerir cartdes de mecenas, Cartdo Sénior da CMPDL, trabalhadores, entre outros a cada
evento

Prestarapoio nagestdo do backoffice desistema de bilhética;

Agendar visitas guiadase procederaoregistodasmesmas e dosrespetivosvisitantes;

Repor eorganizar omerchandising e materiais de comunicagdonos respetivos espagos deexposicdo;
Comunicar as avarias relativas aos equipamentos da bilheteira;

Gerir 0s consumiveis da Bilheteira;

Quando necesséario, assegurararececdo dos grandes eventos;

Assegurar a organiza¢do da equipa de Assistentes de Frente de Casa;

Atualizar e disponibilizar as equipas de Assistentes de Sala informacao especifica sobre a programacio;
Orientareacompanharotrabalho dos Assistentes de Sala durante os eventos;

Articularcom oresponsdveltécnico peloacompanhamentoem palcoo momento de aberturadaSalaao plblico e do
inicio do evento;

Zelarpeloconforto, gualidade eseguranga no acolhimento dos espectadores;

Dar resposta as solicitacBes e/ou reclamag@esdos espectadores dos eventos;
Identificaras necessidades de formacdo dos Assistentes de Sala;
Controlarevalidarocumprimento dos planos de trabalho dos Assistentes de Sala;

Apoiar a realizacdo deatividadesagdes de comunicagcdo, sempre que solicitado, e articulara sua execugdoem
periodos de evento;

Cumprir com as medidas de autoprotegéo.

{)-;:'“‘\/1
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REQUISITOS

Ensino Secundario.

COMPETENCIAS
Técnicas Comportamentais
e Ferramentas office; e Autonomig;
e Dominiodalinguainglesa; e Capacidade decomunicagdo;
s Negociacdo e persuasao; e Organizacdo;
e QOrientagdopara opublico; e Orientacdoparaoservicopublico;
e Dominiodaplataforma bilhética. ¢ Planeamento;

e Proatividadeeresolugdode problemas;
e Responsabilidade;

e  Trabalhoemequipaecooperacio.
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FUNCAO

COMUNICACAO, COMERCIAL, PROGRAMAGAO
CULTURAL E RELACOES EXTERNAS

AREA FUNCIONAL

SERVIGCOS PARTILHADOS - PROGRAMACAOQ
CULTURAL , COMERCIAL E RELACOES EXTERNAS

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

Gerirospedidosdealuguerdeespagos, garantidoasuarece¢do, tratamentoeresposta;
Elaborarcontratos decedéncia e aluguer de espaco;
Mediar e acompanhara execugdodos contratos decedéncia e aluguer;

Promover, executare acompanharas procedimentos inerentes a venda de camarotes e pacotes de bilhetes juntodo
tecido empresarial;

Promoveraangariacdode patrociniose mecenatoem consonanciacomasorientagdesdo DG e da Administragdo;
Promover, executar e acompanhar os procedimentos inerentes aos contratos de patrocinio e mecenato;
Coordenar as parcerias comerciais e protocolos com entidades externas;

Organizare garantira logisticapara a dinamizacdo dos eventos internos;

Gerir os stocks e monitorizacdo do merchandise;

Organizar o protocolo em eventos institucionais;
RececionareacolhervisitasinstitucionaissemprequesolicitadopelaDG;

Apoiare dinamizaragdesde promog¢do evenda de merchandising;

Atualizarainformacdoinstitucional e financeira nositioda empresa;

Apoiar a2 Dire¢do Geral na estruturacdo da programacdo de dreas ou eventos especificos, na or¢gamentacdo,
planeamento e negociacdo dos mesmos;

Assessorar os procedimentos de negociacdo de propostas e contratos necessdrios para a concretizagdo dos
respetivos eventos;

ArticularcomaDepartamento Técnico acontratacdo dos projetos negociados e apoiar a sua implementacio;
Prestarapoio naresposta apropostas de agentes e artistas;
Articularcomacomunica¢doapromogdodoseventosespecificossobreasuaresponsabilidade;
ApoiaraDirecdoGeral naprospecdoeestabelecimentode parceriasparaaprogramagao;
Asseguraraassessoriadeimprensadaempresa;
AsseguraraarticulagdocomacomunicagdodoMunicipioecomparceiroseclientesdaempresa;

Gerir as bases de dados para envio de informacdo na drea da comunicacdo e definicdo dos roteiros de
distribuicdo de materiais promocionais;

Coordenar a atividade de reportagem e/ou fotografia mediante as indicaces ou restricdes do evento;
Dar respostaa pedidos de colaboragdo de entidades externas no ambito da comunicacdodo C.M.;

Assegurarasrespostaseencaminhamento do e-mail rececionado naconta geral;
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Cumprir com as medidas de autoprotegdo.

REQUISITOS

e licenciaturaem area de Ciéncias Sociais e Humanas.

Experiéncia minima de 3 anos.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais
e Ferramentasoffice; e Autonomis;
e Dominiodalinguainglesa; e (Capacidade decomunicagao;
e Negociagdo e persuasio; e Organizacdo;
e Financiamentode projetosculturais. e Orientacaoparaoservicoplblico;

¢ Planeamento;
s  Proatividadeeresolu¢iode problemas;
e Responsabilidade;

e Trabalhoemequipaecooperagao.
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AREA FUNCIONAL FUNGAO

SERVICOS PARTILHADOS MANUTENCAO E SEGURANCA

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

e ApoiaraDirecdoGeral naplanificagdo dasatividadeseacompanhamentodosrespetivostrabalhos;
e |dentificar asnecessidades de consumiveisde higiene,limpeza e materiais de conservacio e reparacio;

e  Assegurar as atividades de manutengdo e reparagdo corrente do edificio e dos respetives equipamentos de
suporte;

e Acompanhar o funcionamento das infraestruturas (climatizacdo, iluminagdo, elevadores, entre outras) e os
contactos com as entidades externas para a prestacdo de servicos de manuten¢do preventiva e bom
funcionamento domesma;

¢ Acompanharo funcionamento dos sistemas de seguranca e os contactos com as entidades externas para a
prestagdodeservicosde manutencgdo preventivae bom funcionamento domesmo;

e Acompanharos processos de desinfestacdo do edificio:

#  Organizar, preencheremanteratualizadosos dossiersrelativosasegurancaetodososdispositivosdecombate a
incéndio;

¢ Rececionar,acondicionar materiais e distribuir pelos respetivoas areas funcionais;

e Organizaroinventdrioegerir osstocks dos materiais de manutengdoe limpeza;

e Procederagestdo corrente da utilizagdo das viaturas do CM, assegurando a entrega e rececdo da chave e
preenchimentodo mapa de km's e reporte desituagdes anomalas;

e Acompanharamanutencdoelimpeza,reportaravariasegarantiroabastecimentodecombustiveldasviaturas;
e Garantirocumprimento detodas as normas legais aplicaveis;

e Apoiaraorganizacdo e logisticade eventos internas;

e Apoiarnamontagem e desmontagem dos eventos;

* |dentificar as necessidades de formacdo e desenvolvimento de competéncias da equipa directamente
afecta

¢ Definir, controlarevalidar mapa de horarios eassiduidade daequipadiretamente afeta;

s Cumprircomas medidas de autoprotecdo.

e Ensinosecundario;

e  Experiéncia minimade 5anos. - ]

S i
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COMPETENCIAS
Técnicas Comportamentais
e  Ferramentas office; e Autonomia;
e Negociagdo e persuasao; e C(Capacidade decomunicagéo;
e Orientagdo paraaseguranca. e Organizacdo;

e Orientagdoparaoservigopublico;

e Planeamento;

e Proatividadeeresolucdodeproblemas;
e Responsabilidade;

e Trabalhoemequipaecooperagio.
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AREA FUNCIONAL

SERVICOS PARTILHADOS- RECURSOS
HUMANOS

TECNICO/A DE RECURSOS HUMANOS

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

e Rececionareacolhernovostrabalhadores;

e  Manteratualizadaabase dedadosdos trabalhadores;

e Cadastrarostrabalhadoresnosistemade controlo de assiduidade;

e  Processarsalarios, subsidios, abonos e elaborar os mapasrespetivosaremeterasentidades competentes;

e InscreverecessarostrabalhadoresnaSegurangaSocial, CEFP;

s  Gerire controlara assiduidade, férias e faltas dos trabalhadores e efetuaros correspondentes registos;
e Apoiaros processos de gestdodedesempenho, progressdodecarreiras e demais atividades neste contexto;
e Tratardosprocessosinclusdoou exclusdodetrabalhadores nos seguros e Seguranca Social;

e  Gerir 0s processos inerentes a higiene, salide e medicina no trabalho e os relacionados com os acidentes de|
trabalho;

e Procederoregisto de formagdes dos trabalhadores;
e PreencherosanexosC) e D) doRelatdrio Unico;
e Assegurar o contacto entre todos os trabalhadores por forma a prestar os devidos esclarecimentos;

e  Cumprircom as medidas de autoprotecdo.

e EnsinoSecundario e/ou experiéncia minimade 3 anos.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais
»  Ferramentas office; e Autonomia;
e legislacdolaboral; e Capacidade de comunicacgdo;
o Negociacdo e persuasio; e Organizagdo;
e Software de gestdo. e Orientagdoparaoservico publico;

e Planeamento;
e Proatividadeeresolucdodeproblemas;
e Responsabilidade;

e Trabalhoemequipaecooperacdo.
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AREA FUNCIONAL
DEPARTAMENTO TECNICO

FUNCAO !

RESPONSAVEL DE DEPARTAMENTO

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

e  Definir,gerirecoordenaras equipas e atividades inerentes ao Departamento Técnico;

e  Participarde forma proativa nas reunides de Chefias;
e Elaborarreportes periddicos 3 DG;
e Colaborarnaestruturagdodoorgamento,planodeatividades,planodeinvestimentoseRelatdriodeAtividades;

e Avaliar conjuntamente com o DG a implementagdo das atividades programadas de acordo com os recursos e
orgamentos afetos;

®  Analisar, estruturar e validar com as respetivas equipas internas e externas de som, luz e palco as informacdes
necessariasarealizagdo doseventos e proporas devidas adaptagdes;

e Elaboracdodosplanosdetrabalhodoseventosevalidarascondi¢Bespropostas;

e Assegurar e articular com as equipas a realizagdo das atividades técnicas relativas a montagem, operacio e
desmontagem, decenografia, aderecos, iluminacdodecena, som, video, maquinariae mecénica de ceng;

e Definir e validar o escalonamento das equipas;

e Controlarocumprimentodos planos de execucio técnica;

e Supervisionaragestdodos equipamentos técnicos;

e  Organizaremanteratualizadooarquivodeinformagdorelativoaosplanosdetrabalhoedeexecuciotécnica;

e Coordenaraafetagdodosespagoseequipamentostécnicosemfungdodaocupacioeprogramasiodoespaco;

=  Supervisionaramanutencdo,limpezaeestadodeconservacdodetodooequipamentotécnicoeavaliare reportar
as necessidades de reparacdo e/ou substituico;

s Elaborarodiagnésticode necessidade e proporaaquisi¢io de equipamentotécnico;

e  Participarnorecrutamento,selecdo,integracdo,formagdoeavaliacdodostrabalhadoresafetosasuaequipa;
¢ ldentificarasnecessidadesdeformagdoedesenvolvimentode competéncias daequipa;

® Definir, controlarevalidarmapade horarios, e assiduidade da equipa;

e Representaraempresasempre que necessario nassuasareas deintervencio;

e Cumprircom as medidas de autoprotecdo.

REQUISITOS

e  EnsinoSecundérig;

e Experiénciaminimade5anos.
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COMPETENCIAS i
Técnicas Comportamentais

Ferramentasoffice; e  Autonomisa;
Gestdo de projetos; e (Capacidade decomunicacio;
Dominiodalinguainglesa; e Lliderancaegestdode pessoas;
Negociagdo epersuasao; e Organizagdo;
Orientacdo paraasegurancga; e Orientacdoparaoservigopublico;
Otimizacdo derecursos, e Planeamento;

e Proatividadeeresoluciode problemas;

s  Responsabilidade;

e Tomada dedecisdo;

e Trabalhoemequipaecooperagdo.
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FUNCAO

ASSISTENTE DE LOGISTICA

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

AREA FUNCIONAL
DEPARTAMENTO TECNICO-LOGISTICA

e Apoiarna planificacdo da atividade e na organizagdo do trabalho relativo aos ensaios e montagem e desmontagem
doevento;

* Apoiarnaoperacdo de todo o equipamento mecénico de cena, tais como o sistemadevaras, movimentagdode
cendrios, entre oulros,em conformidade com as exigéncias necessdriasem montagens, desmontagens, ensaios e
eventos;

e Apoiarnarealizagdodadireciodecena;

e  Garantir que estdo reunidas as condi¢Bes para dar inicio aos eventos e coordenar o seu desenvolvimento e‘

término;

® Assegurar os movimentos de cena e as movimentagBes e operagSes mecénicas durante a exibicio do evento, em
cumprimento do plano detrabalhos;

e  Executar os procedimentos definidos nos guides técnicos dos eventos ao nivel das movime ntagdes em palco e de

cenasempre que se revelar necessario;
e Apoiarna execugdodoplanodetrabalhosempalco,

e  Executar a montagem e desmontagem do evento incluindo a mobiliario e acessérios necessarios 3 realizacdo do

mesmo;
e Procederémanutencﬁo,Iimpezaeestadodeconsewagﬁodetodooequipamentoemaquinariadepalco;
e  Garantirocumprimentode todas as normaslegais aplicaveis;

¢ Colaborar,sempre que necessario, nas atividades especificas da area técnico;

o  Cumprircom as medidas de autoprotecio.

REQUISITOS

o  Ensinosecunddrio;
e Experiénciaminimade 3 anos.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais




Manual de Fungdes

Ferramentas office;
Dominioda lingua inglesa;

Negociagdo epersuasio;

Orientacdoparaaseguranca.

Autonomia;

Capacidade decomunicagdo;
Organizacdo;
Orientagdoparaoservico publico;
Planeamento;

Proatividadeeresolucdode problemas;

Responsahilidade;

Trabalho emequipae cooperacio.
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FUNCAO

TECNICO/A DE LUZ

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

AREA FUNCIONAL

DEPARTAMENTO TECNICO-ILUMINACAO E
SOM

® Apoiar na Coordenagdo de Luz, na planificagdo da atividade e na organizacdo do trabalho relativo aos sistemas de
iluminacao evideo;

* Operartodooequipamento de iluminagéo e video, tais como consolas de luz, projetores, projetor de cinema, entre|
outros, em conformidade com as exigéncias necessariasem montagens, desmontagens, ensaiose eventos;

® Apoiarnaelaboracdo, adaptacdo dos desenhos de luz dos eventos;

¢ Executar a montagem e desmontagem de todos os equipamentos de iluminacdo e video de acordo com as
informacdestécnicas, assim comoa operagdo dos mesmos quandoaplicavel;

®  Executarostrabalhosdeiluminagdoeacompanharautilizagiodosequipamentos porpartedascomitivas;

* Procederamanutencdo,limpezaeestadodeconservaciodetodooequipamentoe sistemasde iluminagdoe video, e
identificaras necessidades de reparacdo e/ou substituic3o;

*  Garantirocumprimento de todas asnormas legais aplicaveis;

e Colaborar, sempre que necessario, nasatividades es pecificasdosetortécnico;

e Cumprircom as medidas de autoprotecio.

REQUISITOS
e Ensinosecundério;

Experiénciaminimade 3 anos.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais
e Ferramentasoffice; e Autonomia;
e Dominiodalinguainglesa; e Capacidade de comunicacio;
e Negociacdo epersuasdo; e Organizacdo;
e Orientac3oparaaseguranca; * Orientacdo paraoservigoptiblico;
e Sistemas delluminagao. e Planeamento;

e Proatividadeeresolucdodeproblemas;
e Responsabilidade;

® Trabalhoemequipaecooperacéo.
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AREA FUNCIONAL FUNCAO

DEPARTAMENTO TECNICO-ILUMINACAO E TECNICO/A DE SOM
soMm

PRINCIPAIS ATRIBUICOES / TAREFAS

® Apoiar na planificacdo da atividadeena organizaco do trabalho relativoaossistemasdesom;

e Garantir e executar as operacdes de todo o equipamento de som, em conformidade com as exigéncias
necessarias em montagens, desmontagens, ensaios e eventos;

s CElaborar,adaptar,programareoperar,confo rmepreviamenteestabelecido,osdesenhosdesomdoseventos;
* Executaramontagemedesmontagem detodos os equipamentos de som;
e Apoiar na implementacio do plano detrabalhos dos eventos na dreado som;

e Desenvolver os trabalhos de som e supervisionar e prestar apoio na utilizagdo dos equipamentos por parte das
comitivas;

e Proceder a manutencio, limpeza e estado de conservagdo de todo o equipamento de som, incluindo software; e
firmware eidentificarasnecessidades de reparacdo, recalibragcdoe/ousubstituicio;

® Garantirocumprimento detodas as normas legais aplicaveis;
* Colaborar, sempre que necessario, nas atividades especificas do setortécnico;

e Cumprircom as medidas de autoprotec3o.

REQUISITOS

Ensino Secundario;

Experiéncia minima de 5 anos.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais
e Contratacdo publica; e  Autonomia;
e Ferramentas office; e Capacidade decomunicagio;
e  Gestdo de projetos; e Liderangaegestdode pessoas;
e Dominiodalinguainglesa; e Organizagdo;
¢ Negociacdo epersuasio; e Orienta¢doparaoservi¢o publico;
e  Orientagdoparaaseguranca; e Planeamento;
e Otimizacdo derecursos; e Proatividadeeresolucdode problemas;
* Representacdoecolaboracdoinstitucional; ®  Responsabilidade;
e Sistemas desom. e Tomada dedecisdo;

® Trabalhoemequipaecooperagio.
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AREA FUNCIONAL FUNCAO

DEPARTAMENTO TECNICO-LOGISTICA OPERACIONAL DE LIMPEZA

PRINCIPAIS ATRIBUICOES /
TAREFAS

e Realizarasatividadesde higiene, limpeza, desinfe¢io do edificio;
e Armazenareacondicionarprodutosdelimpeza repartando asnecessidades;
e Realizaroservigo externosempre que necessario;

e  Cumprircom as medidas de autoprotecdo.

REQUISITOS

e Escolaridade obrigatdria.

COMPETENCIAS

Técnicas Comportamentais

e Orientacdoparaaseguranca. e Capacidade decomunicagdo;
e Orientagaoparaoservigopublico;
e  Responsabilidade;

e Trabalhoemequipaecooperacio.

Ponta Delgada, 30 de junho de 2021
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) 1917 - Mpss
E PROMOCAD
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PLANO DE EMERGENCIA

1. IDENTIFICACAO DOS RISCOS

Ap6s o levantamento da informagdo, através da visita a todos os locais existentes no edificio e andlise da
envolvente, considerando igualmente as carateristicas da regido aonde estd implementada a estrutura, foram
identificados os seguintes riscos:

Riscos internos:
* Incéndio
* Inundacdo

*  Fuga de gas

Riscos externos:

* Incéndio/exlposdo

Riscos naturais:
*  Sismos;

* Tempestades.
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2. PONTOS PERIGOSOS E PONTOS NEVRALGICOS

2.1. Pontos perigosos

Sdo definidos como pontos perigosos os locais que possam contribuir para situacdes perigosas, sejam elas

relativas ao risco de incéndio ou outro.

No Coliseu foram identificados os seguintes pontos perigosos:

Localizacdo Ponto perigoso Local de risco Fatores de risco
| Piso -2 4 = B 2
Compartimento do gerador de emergéncia & Poténcia dos equipamentos
Exterior
Piso -2 : . i
Compartimento do posto de transformacao C | Poténcia dos equipamentos
Exterior |
Piso -2 Compartimento do grupo de : L .
. C Poténcia dos equipamentos |
Exctericr motoventiladores |
Plst.<2 Cozinha C Botijas de gés
Exterior
|
Volumetria/carga de
O Cave do subpalco ' C
Piso -2 P incéndio
Volumetria/carga de
i Subpalco C
Piso -1 & incéndio
. Volumetria/carga de
Rouparia G
Piso 2 R incéndio
Piso 6 Corredor técnico C Poténcia dos equipamentos
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2.2. Pontos nevralgicos

Consideram-se pontos nevralgicos todos os locais em que € prioritaria a protecdo dos materiais, dispositivos ou
sistemas em caso de incéndic ou de outro risco, e que possam deixar de funcionar durante essa ocorréncia.

No Coliseu foram identificados os seguintes pontos nevralgicos:

Localizacdo Ponto nevralgico Local de risco J Fatores de risco

iso -2 | ; e P

e |Gerador de emergéncia C Poténcia instalada
Exterior

s Grupo de motoventiladores C Poténcia instalada
Exterior
" i |

Flas Posto de transformacao € Poténcia instalada i
Exterior |
Gl Grupos hidropressores (bombas de dgua) F
Exterior

Piso 0 Posto de seguranca (posto do bombeiro) F ‘

Piso 0 CDI - ‘
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3. ATIVACAO DO PSI

A ativacdo do PSI podera ser feita sempre que o DS entender necessario e adequado, mesmo que seja apenas
como medida de precaucdo.

Todavia, de forma a enquadrar melhor essa decisdo, enumeram-se as seguintes situacoes de referéncia,
divididas em 3 niveis, a saber:

Nivel 1

Trata-se do nivel de menor gravidade de um incidente. Corresponde a uma situacdo em que o incidente é de
dimensdes reduzidas e esta confinado ao compartimento onde teve origem, ndo ameagando areas contiguas.

A evacuacgao podera ocorrer apenas no local em que se verifica o acidente.
Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Muito reduzidos” e “Reduzidos”.

O Plano de Emergéncia ndao devera ser ativado.

Nivel 2

Corresponde a uma situacdo em que o incidente, podendo ter uma certa dimensdo, ndo é suscetivel de
extravasar o compartimento onde tem origem, ndo ameagando dreas contiguas ou locais das proximidades.

Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Normais”.

O DS decidira sobre a ativacao do Plano de Emergéncia.

Nivel 3

Este é o nivel mais grave aqui previsto, visto que corresponde a uma situacdo em que o acidente podera
assumir grandes propor¢des, ou mesmo ficar fora de controlo, ameagando assim areas contiguas e/ou vizinhas
podendo, deste modo, vir a causar graves consequéncias.

Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Elevados” e "Muito elevados”.

O DS devera acionar o Plano de Emergéncia.
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Em resumo, tendo em conta os riscos considerados neste documento, temos as seguintes situa ¢des tipicas em

que podera ser ativado o Plano de Emergéncia:

NIVEL DE GRAVIDADE
RISCOS
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
Incéndio Y} v v
Internos Inundacdo v v
Fuga de gas v |
Externos Incéndio/explosao v v
Sismos v v v
Naturais
Tempestades v \/

4. ESTABELECIMENTO DE CENARIOS

O estabelecimento de cenarios de emergéncia resulta da identificagdo dos riscos feita no inicio do presente
capitulo. Para agir eficazmente perante as possiveis ocorréncias, a empresa deve munir-se de meios materiais e
humanos, acompanhados de um programa de formagdo adequados as necessidades.

Os cenarios deverdo considerar as consequéncias possiveis no local de origem do sinistro, bem como a sua
eventual propagacdo a outras dreas do edificio, incluindo pontos perigosos e nevrélgicos, ou até areas

exteriores, afetando estruturas vizinhas.

Existindo uma ocorréncia cujos efeitos se alastrem a estruturas vizinhas, o DS deverd alertar as organizacdes
implicadas e prosseguir as suas operagdes em articulagdo com os planos de emergéncia dessas organizagdes,
podendo também esses serem ativados. O auxilio externo dos bombeiros é indispensavel, podendo também
ser solicitada a intervencdo do Servigo Municipal de Protegdo Civil de Ponta Delgada em alguns dos riscos

considerados, nomeadamente os de origem natural.
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4.1. Riscos internos:
Incéndio

A ocorréncia de um incéndio nas instalagdes é uma situagdo a ter sempre em conta, podendo ter origem em
instalacdes técnicas, manuseamento de materiais combustiveis junto a fontes de ignicdo, trabalhos de
reparacdo e conservagdo, entre muitas outras situacdes.

Os colaboradores e a equipa de seguranca apenas deverdo atuar num foco de incéndio pequeno, utilizando
para tal os meios de intervencdo disponiveis e seguindo as instrucdes de seguranca, sem correr riscos
desnecessarios.

Inundacdo

A inundacdo é uma possibilidade devido a existéncia de canalizagdes de dguas e saneamento no edificio,
existindo sempre alguma probabilidade de ocorréncia de uma rutura. Um cenario dessa natureza n3o implica
riscos elevados para os utilizadores do espaco. Todavia, é considerado neste PSI, uma vez que o risco de queda
ao mesmo nivel estd também associado a inundacdo.

Fuga de Gas

A ocorréncia de uma fuga de gas pode verificar-se na cozinha exterior do edificio do Coliseu, localizada no
parque de estacionamento. Apesar ser usada excecionalmente, apenas em algumas ocasides festivas da cidade
de Ponta Delgada, pode ocorrer uma fuga de gas seguida de incéndio e/ou exploséo.

4.2. Riscos externos:
Incéndio/ explosdo em estrutura vizinha

A ocorréncia de um incéndio ou explosdo numa estrutura vizinha é uma possibilidade que devera estar sempre
presente. O DS devera tomar conhecimento dos planos de emergéncia das organizacbes vizinhas, de modo a
poder articular eventuais intervencdes que impliqguem ag¢des conjuntas.

4.3. Riscos naturais:
Sismo

Os Acores localizam-se numa zona do Atldntico norte onde conflui a placa americana, a africana e a
euroasiatica. Este facto implica a existéncia de varias falhas geoldgicas, algumas das quais muito ativas, o que
representa um elevado risco de ocorréncia de sismos.

Neste contexto, o sismo é considerado como uma ocorréncia provavel.
Tempestades

Uma tempestade € uma situacdo climética marcada pela ocorréncia de ventos, precipitacdes e trovoadas fortes
e de curta duragdo, acompanhada, em alguns casos, pela queda de granizo.
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Os Agores sdo atingidos com alguma frequéncia por tempestades tropicais e frentes frias, estas provocadas por
centros de baixa pressdo. Algumas delas assumem uma intensidade elevada, registando-se normalmente

danos materiais.

5. ORGANIZACAO DA SEGURANCA EM SITUACAO DE EMERGENCIA

A estrutura organizativa destinada as operagdes em situacdo de emergéncia esta configurada no organograma

abaixo:

RESPONSAVEL DE SEGURANCA

COMUNICAGAO SOCIAL

DELEGADO DE SEGURANCA

EQUIPA DE SEGURANCA
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6. CONTACTOS DE EMERGENCIA

li er Nionl

Bombeiros Voluntérios de Ponta Delgada 296 301 301
Servigo Municipal de Protecdo Civil de Ponta Delgada 296 650 950

PSP de Ponta Delgada 296 282 022

Policia Judicidria de Ponta Delgada 296 206 400
Hospital do Divino Espirito Santo 296 203 000
Centro de Salde de Ponta Delgada 296 205 260
IntoxicagBes (Centro de Informacdo Antivenenos) 808 250 143

EDA 296 202 000

SMAS — Geral / Nimero Verde 296 205 660 / 800 200 250
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7. PLANO DE ATUACAO

O plano de atuacdo define as medidas a adotar e a sua sequéncia, de forma a circunscrever e minimizar as
consequéncias de um sinistro. Compreende os passos indicados a seguir para as varias hipoteses de alarme, o
qual podera ter origem automédtica ou humana. O alarme interno devera ser restrito ou geral, podendo
desencadear ou ndo a evacuacdo total do edificio.

No Coliseu Micaelense, o alarme proceder-se-a a partir do reconhecimento interno. O reconhecimento devera
ser sempre feito por um dos elementos da equipa de seguranca. Devido ao facto de os elementos desta equipa
trabalharem por turnos e terem folgas durante a semana de trabalho, ndo é possivel nomear o elemento que
fard o reconhecimento. Este reconhecimento tera de ser feito pelos técnicos presentes no edificio.

7.1. Procedimentos de alarme e alerta

O Coliseu Micaelense tem dois procedimentos de alarme e alerta — um no modo dia e outro no modo naoite.

a) Procedimento de alarme e alerta no modo dia

Entende-se por modo dia o periodo em que o edificio se encontra a funcionar, de acordo com os horarios ja
descritos.

No modo dia, a detecdo de um incéndio podera ser feita por dispositivo de detecdo automética, através dos
detetores instalados, ou por detecdo humana. Neste dltimo caso, a pessoa que detetar (ou confirmar) a
existéncia de um incéndio deverd acionar o botdo de alarme mais préximo de si.

Quer a detecdo automatica, quer a detecdo humana, dardo origem a um alarme local na central de sinalizagio
e comando do SADI (CSC) instalada no posto de seguranca (posto do bombeiro), e nos repetidores localizados
na entrada de artistas e bilheteira.

No caso de um alarme automatico, um elemento da ES desloca-se ao local para confirmar a existéncia do
incéndio, procedendo-se a atuacdo que mais a frente se descreve. Neste caso, o DS é informado da existéncia
de um incéndio e avalia a necessidade de ativar o plano de emergéncia.

No caso de ser por dete¢do humana, um elemento da ES desloca-se ao local para confirmar. Confirmado o
incéndio, deve carregar no botdo de alarme mais proximo e tentar extinguir o foco de incéndio, se for de
reduzidas dimensdes e nao representar perigo a sua seguranca. O DS deve avaliar a situagdo e decidir se ativa o
plano de emergéncia.
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O alarme geral consiste em acionar as sirenes e difundir a mensagem gravada até a reposicdo da normalidade.
Se o sistema automatico de transmissdo da mensagem falhar, esta poderd ser lida, em tom de voz calmo e de
forma pausada e clara, diretamente por um elemento da régie, através do sistema sonoro do edificio. A
mensagem deverd conter o seguinte contelido:

ESTIMADOS SENHORES, A VOSSA ATENCAO, POR FAVOR:

POR RAZOES DE ORDEM TECNICA, SOMOS FORCADOS A ENCERRAR O EDIFICIO.

POR FAVOR, ABANDONE O EDIFICIO, UTILIZANDO A SAIDA DE EMERGENCIA MAIS PROXIMA DE Sl.
SIGA A SINALIZAGCAO E AS INSTRUCOES DA EQUIPA DE SEGURANCA.

OBRIGADOQ PELA VOSSA ATENCAO.

Dado o alarme geral, o alerta é feito diretamente, através do SADI, aos bombeiros.

Sempre que ndo se confirmar a existéncia de um incéndio, o elemento da ES que fez o reconhecimento informa
o Delegado de Seguranca e procede-se ao rearme da CDI.

Este procedimento resume-se no seguinte fluxograma:

[ DETEGAO DE INCENDIO }
I

'
{'l»»- AU'::JM#\TICAJ {HUMANA E j
| '

[RECONHECIMENTO] CONFIRMADO? Ndo

Sim

Ndo —— HA
INCENDIO?

[ ALARME GERAL _J‘w

{ ALERTA A0S BOMBEIROS ]
Y

J SITUAGCAO NORMAL
REARME DA CDI 10de 37
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b) Procedimento de alarme e alerta no modo noite

Entende-se por alarme e alerta no modo noite quando o edificio é encerrado e abandonado pelos seus

colaboradores.

Durante o periodo em que o edificio se mantiver abandonado, qualquer detetor de incéndio que seja ativado
transmite a informagdo & CDI instalada no Posto de Seguranca. A CDI, por sua vez, faz uma chamada
automatica para os bombeiros de Ponta Delgada que fardo o reconhecimento no local.

Este procedimento resume-se no seguinte fluxograma:

[ e - -
[ w  [DETECAO AUTOMATICA DE INCENDIO ]

[ CHAMADA PARA OS BOMBEIROS ]
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7.2. Atuacdo - Procedimentos gerais

o~ F
Deteciio Alarme Restrito | Reconhecimento ].
Sinzl sonoro para avizo 1 Um slemento da equipa de seguranga sfetua o I
= SA’:” l!i 2 3 _
s wmz sruzzia anomal | reconhecimento.
ou de emergéneia | ‘Ao dirigir-se para o local, leva consigo um extintor
- - | _;| \portatil, o qual poderd recolher 2 caminho do local. J

.......... - = —

; S e .
Cancelar Alarme |« Nio e Emergéncia?

- . e

Alarme

Dependzndo da gravidade da situagdo e do numero de
pessoas envelvidas, o D5 manda acionar o alarme geral

. e

| Evacuacido
|Dependendo da gravidade da situacio, o DS
|avalia e decide sobre a necessidade de

\evacuacio
Alerta aos Bombeiros 12 Intervenc3o
O zlerta aps bombeiros é feito Com precaugao, 2 equips de ssgurenga
| auzomaticamsnte pela CDL procede 3s operactes de combate ao

A

A fogo, primeiros socorros e, 52

Necessari, 3 evacuaran.

Alem disso, exetulz os cortes de

energia elétrica, combustivess & agua,
ENre outras, nacessarios 35 operacbes,

Apoio aos Bombeiros
0 DS recabe, ordenta e fornece toda a
informagZo disponivel 2o socono extemo,
apoiando-os no gue for necessitio.

o

Ponto de Encentro

Na evacuacdo do adifido, todas as pessoas devem
concentrar-se no passelo oposto & entrada
pringipal do Coliseu, em frente a antiga cervejaria
Melo Abreu, local onde aguardardo ordens da
equipa de seguranga.
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7.3. Instrugdes gerais, particulares e especiais

De acordo com o art.2 1992 do RT-SCIE, independentemente da categoria de risco, devem ser elaboradas e
afixadas instrugdes de seguranca particulares destinadas aos utilizadores dos locais de risco C.

As instrucBes de seguranca devem:
*  Conter os procedimentos de prevencdo aplicaveis ao espaco em questdo;

* Ser afixadas em locais visiveis, nomeadamente na face interior das portas de acesso aos locais a que se
referem;

Quando na UT ndo sdo exigiveis, no @mbito do RT-SCIE, procedimentos ou Plano de Emergéncia Interno, devem
ser afixadas nos mesmos locais, instrugdes de seguranga simplificadas, incluindo:

« Procedimentos de alarme e alerta, a cumprir em caso de detec¢do de incéndio;

» Técnicas de utilizacdo dos meios de primeira intervengdo e de outros meios de atuagio em caso de

incéndio.

As instrugdes de seguranca sdo desenvolvidas com base nos riscos identificados no edificio, descritos no Ponto
1 deste capitulo. Para fazer face a estas possiveis ocorréncias, a empresa deve munir-se de meios humanos e
materiais, acompanhados de um programa de formagdo adequado as necessidades,

Ao elaborar as instrugbes de seguranga deverdo considerar-se as consequéncias possiveis no local de origem
do sinistro, a sua eventual propagacédo a outras dreas dentro do edificio, incluindo pontos perigosos, ou dreas
fora do estabelecimento, afetando estruturas vizinhas.

Para cada um dos cenarios previstos no Ponto 4 do presente capitulo, a Equipa de Seguranca devera seguir as
Instrugbes de Seguranga que se seguem,
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE EVACUAGAO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranga

» Apds ter tomado a decisdo de evacuar o edificio, o DS ordena a evacuacgdo e destaca elementos para a
orientacdo das pessoas junto as saidas;

* Os utentes com mobilidade reduzida deverdo ser permanentemente vigiados (embora discretamente)
pelos elementos da seguranga do edificio, de modo a conhecer-se sempre a sua localizagdo e a serem
prontamente apoiados e encaminhados em caso de evacuacao do edificio;

» Os elementos da equipa de evacuagdo, deverdo percorrer 0s pisos gue evacuaram e confirmar espaco a
espaco se nao ficou ninguém atras, fechando as portas de seguida;

¢ ODS destaca um elemento para a zona do Ponto de Encontro a fim de se certificar de que toda a gente se
encaminha para este;

= As Ultimas pessoas a sairem do edificio sdo o RS e o DS, os quais se fardo acompanhar, se possivel, do PS|
que se encontra no Posto de Seguranca;

¢ A falta de qualquer pessoa deve ser reportada ao DS, o qual deverd solicitar a intervencdo dos Bombeiros
para a busca e salvamento.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE ALARME E ALERTA

Instrucdes de Alarme e Alerta

Detecio Detegdo
humana automdtica
W
Alarme na
central
J

Situacdo simples /
13 intervengdo
suficiente

ngo
sim
Reposigdo da it
normazlidade - < Alerta

¢ [Estou a ligar do telefonen®

+« Nome do Estabelecimento

« Morada

* Tipo de incidente (incéndio, inundacao, sismo, etc.)
s |ugar exato (Piso, escritorio, armazém, sala, etc )

=  Temos ... (quantidade) feridos

« Jalomamos as sequintes medidas._ .
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INSTRUGOES ESPECIAIS DE INCENDIO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranga

« ApOs o disparo de um alarme de incéndio (detetor, botdao manual de alarme), um elemento da equipa de
seguranca vai confirmar a existéncia do incéndio;

e O elemento que for fazer o reconhecimento, deve fazer-se acompanhar de um extintor portatil,
equipamento que também pode pegar pelo caminho, caso no percurso exista algum;

¢ Atue sobre o foco de incéndio usando as técnicas e o meio de extincdo adequado, tendo em atencéo o
quadro seguinte:

Classe de 3 )
Combustao Agente Extintor
Fogo
A Solidos Agua ou pé quimico ABC

B Liquidos; sdlidos / liquidificaveis Pé quimico ABC ou pd quimico BC

C Gases P6 quimico ABC ou p6 quimico BC

Metais o . )
D P6 quimico especial, terra ou areia secas

(sddio, potassio. magnésio)

InstalacBes elétricas CO,0u Pé quimico ABC

* Havendo a confirmagdo do incéndio, recolhe informagdo sobre a ocorréncia, nomeadamente a sua

natureza e dimens3o e informa o DS;

« Caso seja necessario, o DS, convoca a restante equipa de seguranca;

« A equipa de seguranca devera utilizar todos os meios de intervencdo de que puder dispor e limitar ou
extinguir o incéndio, sem correr riscos, enquanto aguarda a chegada dos bombeiros;
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* No caso de o foco de incéndio se localizar no palco, o DS devera ordenar a um dos elementos da ES a

ativacdo do botdo manual do obturador da boca de cena;

* Havendo a necessidade de evacuacdo do edificio, o DS manda emitir a gravacdo na régie e distribui tarefas
a equipa de seguranca;

¢ O DS devera proceder a rececdo e encaminhamento dos Bombeiros e fornecer toda a informacdo sobre o

sinistro;

« (Caso o incéndio tenha sido extinto pelos meios humanos e materiais da organizacdo, o DS devera pedir aos
Bombeiros que procedam a uma vistoria ao local do sinistro e se delibere sobre a continuagdo da atividade.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE INUNDACAO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranca

* Ao receber um alerta de inundagdo no interior do edificio, proveniente da rede de aguas ou esgotos, o DS
manda um elemento da equipa de seguranca averiguar e recolher informacdo sobre a situacéo;

= Confirmada a ocorréncia, o DS convoca os elementos da Equipa de Seguranca e manda estabelecer um
perimetro de seguranga na drea afetada, devidamente sinalizada com a indicacdo “Piso escorregadio”;

* O DS manda chamar a empresa de manutencdo do sistema para resolver ou limitar os efeitos da

inundacdo;

* (Caso o nivel de dgua seja superior a 20 cm, o DS manda alertar os Bombeiros, solicitando a sua
intervencdo;

Caso a inundagdo assuma contornos mais gravosos, o DS manda evacuar a area;

A reposicdo da normalidade sé devera ser restabelecida, pelo menos na zona atingida, quando ndo existir risco
de queda devido a piso escorregadio ou a fluxos de agua.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE ATUACAO COM RISCOS NATURAIS

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranca

Sempre que exista a probabilidade de ocorréncia de um risco natural, o DS devera:

* Manter-se informado sobre a evolugéo da situagdo, servindo-se dos meios que dispuser para consultar as
recomendagdes da Protecdo Civil;

* Manter o RS informado sobre a evoluc¢do da situacdo;

* Alertar a equipa de seguranga para a eventualidade de uma ocorréncia e da necessidade da sua
intervencio;

* Seguir as indicagBes da Protecdo Civil, procedendo em conformidade e em articulagdo com a equipa de
seguranga;

* Sempre gue esteja iminente uma ocorréncia, deverd manter o dispositivo de seguranca em alerta e
disponivel.

1S de 37



COLISEU

MICAELENSE

INSTRUCOES GERAIS DE EVACUACAO

* Ao ouvir o sinal de alarme continuo ou receber a ordem de evacuagdo do edificio, dirija-se para a
saida, seguindo a sinalizacao de seguranca ou as indicagbes da equipa da seguranca;

* Feche todas as portas ao sair, se se tratar de um incéndio;
* Nao volte atras sem autorizagio;

* Dirija-se para o Ponto de Encontro, situado junto a antiga cervejaria Melo Abreu, no passeio oposto ao
da entrada principal do Coliseu Micaelense.
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INSTRUCOES GERAIS DE INCENDIO

« Se sentir cheiro a queimado, ou qualquer outro sinal que faga suspeitar da existéncia de um incéndio,
mesmo que ndo sejam visiveis chamas ou fumo, dé de imediato a informac&o ao DS;

* Se detetar um incéndio, acione o botdo manual de alarme mais proximo;

* Nunca use agua sobre elementos sob tensdo como aparelhos elétricos diversos, quadros elétricos,
motores, tomadas ou iluminagdo;

e Se ndo for possivel apagar o incéndio, abandone o local, fechando portas e janelas atras de si, sem as
trancar;

* Se aacumulacdo de fumo for grande, caminhe o mais baixo possivel, usando, de preferéncia, um lengo
molhado envolvendo as vias respiratdrias;

= Se a roupa de alguém se incendiar, ndo deixe essa pessoa correr. Se ndo dispuser de agua, deite-a e
role-a no chao, abafando as chamas com um tapete, cortinado, casaco ou cobertor, ndo devendo ser
utilizado nylon ou fibra artificial para o efeito;

= Se ficar retido numa sala, procure assinalar a sua presenca para que seja percebida do exterior. Se
possivel, molhe as suas roupas;

*  Se, ao tocar numa porta, verificar que estd quente, por precaugdo ndo a abra e vede as frestas com
panos molhados, evitando a passagem de fumo, procurando outra saida. Se estiver fria, abra-a com
cuidado permanecendo atras dela;

+ Ao afastar-se do incéndio, siga a sinalizagdo de emergéncia, abandone o edificio e dirija-se para o
Ponto de Encontro, situado junto a antiga cervejaria Melo Abreu, no passeio oposto ao da entrada
principal do Coliseu Micaelense.
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INSTRUCOES GERAIS DE INUNDACAO

Em qualquer espaco do edificio:
* Verificando a ocorréncia de uma inundagdo, comunique o facto ao DS;
« Efetue o corte geral ou parcial da agua, se estiver acessivel;
* Avise as restantes pessoas para se afastarem do local;

¢ Caminhe com atencgdo ao piso escorregadio.
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INSTRUCOES GERAIS DE SISMOS

Durante o Sismo:

* Abrigue-se imediatamente num local seguro. Os locais mais seguros sdo vdos de vigas, cantos de salas
e debaixo de mesas ou de outras superficies resistentes. Tome aten¢do que uma porta aberta pode
fechar-se com violéncia;

* Mantenha-se afastado de janelas, espelhos, superficies envidracadas, zonas centrais de salas e de
objetos que possam cair ou deslizar como candeeiros suspensos, prateleiras ou mobilidrio;

* Ajoelhe-se, ponha a cabega entre os joelhos e proteja a cabeca e os olhos com os bragos e cotovelos.
Se tiver a mdo uma mala ou um livro, coloque-os sobre a cabeca;

* Para manter a calma, conte até o sismo acabar;
* Nao faga lume e desligue todas as fontes de calor;
* Nao se precipite para as saidas. As escadas e saidas de emergéncia poderdo ficar congestionadas;

* Na evacuacdo do edificio, siga a sinalizacdo de seguranga ou as indicagdes da equipa de seguranca.

Nos primeiros minutos apos o sismo:
¢ Conte com a ocorréncia de possiveis réplicas;
e N&o fume nem faca lume;
¢ Corte imediatamente a eletricidade e a agua;
¢ NA3o toque em objetos metalicos nem em fios elétricos caidos;

* Dirija-se calmamente para o exterior do edificio (ponto de encontro) seguindo as indicagbes da
sinalizagdo ou da equipa de seguranga;

¢ N&o utilize o telefone, exceto em caso de extrema urgéncia (feridos graves ou incéndios);

* Depois de abandonar o edificio, mantenha-se em espacos abertos, longe de edificios, postes de
iluminacdo, cabos elétricos caidos e ndo se abrigue debaixo de arvores;

Siga as instrucdes da Protecdo Civil difundidas pela radio.
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INSTRUCOES GERAIS DE TEMPESTADES

Na iminéncia de uma tempestade:
° Segure ou remova para local abrigado todos os materiais que possam ser arremessados pelo vento;
*  Feche portas e janelas;
* Mantenha disponiveis lanternas elétricas;

*  Siga as instrugdes e avisos difundidos pela Protecdo Civil.

Durante a tempestade:
* Mantenha a calma e acalme os outros;
¢ Preste socorro a quem precise;

* Na&o se aproxime de dreas afetadas para ndo interferir com as operacdes de socorro.

Em caso de evacuacdo, siga a sinalizacdo e as instrugdes da equipa de seguranca.
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INSTRUGCOES PARTICULARES DE REPOSICAO DA NORMALIDADE

Assim que a situacdo de emergéncia estiver resolvida, hd que repor a normalidade. Para tal deverdo seguir-se
05 passos seguintes:

* Reposicdo da energia elétrica;
= Reposicdo da informatica;

* Reposicdo da dgua;

*  Rearme da central (SADI);

Ap6s estes passos o edificio estara pronto a funcionar.
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INSTRUGOES PARTICULARES DE INCENDIO — LOCAIS DE RISCO CEF

* Manter o espago limpo e organizado;
¢ Manter os caminhos de evacuacdo desimpedidos;
+  Se for possivel, afaste do foco de incéndio todo o material combustivel existente no espaco;

* Sendo for possivel apagar o incéndio, abandone o local, fechando a porta sem a trancar.
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Instrugcdes Particulares — Cozinha

Medidas Preventivas

* Manter a zona de trabalho limpa e arrumada;

* N3Jo aproximar panos, roupa ou materiais inflamaveis das chamas:

* Nido abandonar o posto com trabalhos em curso. Pedir a supervisdo
de um colega e desligar todos os equipamentos desnecessarios
antes de se afastar;

¢ No fim de cada utilizagao, deligar os equipamentos elétricos e a gés.

Se ocorrer um incéndio

1. Avisar a pessoa mais proxima;

2. Fechar o gds na vélvula do corte geral;

3. Utilizar o extintor instalado, de acordo com as instrugies de
atuagdo;

4. Cortar a corrente elétrica no quadro parcial;

5. Caso ndo se consiga dominar a situacdo, fechar as portas e janelas e
comunicar imediatamente o acidente ao Responsadvel de Seguranca,

Se ocorrer uma fuga de qds

. Desligar a vélvula do gés;

. N3o fazer lume;

. N3o acionar nenhum interruptor, de modo a evitar faiscas;
. Abrir as portas e janelas para ventilar o local;

. Abandonar o local;

G B W N

. Comunicar o acidente ao Responsavel de Seguranca.
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i Como utilizar um Extintor
_ 1. Transportar sempre o extintor na posicio
b vertical, segurando no manipulo;
y
f‘i 2. Retirar o selo e a cavilha de seguranga;
A -4
o 3. Testar o extintor fazendo um pequeno disparo
antes de proceder junto ao foco de incéndio;
o : 4. Premir a alavanca de forma a libertar o agente
6* & extintor, dirigindo o jacto para a base das

chamas;

d
%,— ' .qf 5. Varrer devagar toda a superficie das chamas;

5. 6. Terminar apenas depois de se assegurar de que
% i, o incéndio ndo se reacendera.

Contudo ndo se deve esquecer que previamente ha que:

=i 18R L]
Y a0 i‘ e Verificar que o fogo n3o o envolve pelas costas:
ﬁ, 7 q g p 7

« e
- @ l. e Aproximar-se lentamente do fogo de incéndio;

g ’ e No caso de atuar ao ar livre a aproximacdo deve
% ' A ser feita no sentido do vento;

- ‘ ® Em combustiveis liquidos ndo langar o jacto com
%’ !& demasiada pressio para evitar gue o
combustivel se espalhe.

de <imags

1202 29070012-ph 1 11-772 ipelrh:

PriEpRLL =
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\
R Como utilizar uma Manta Ignifuga

1. Retirar a manta da caixa puxando pelas argolas/pegas
disponiveis;
2. Desdobrar a manta e usar:
¢ Para extinguir um pequeno foco de incéndio,
envolvendo as chamas com a manta;
e Para envolver pessoas em chamas;
e Como escudo térmico ao fugir de um incéndio de

maiores proporgdes,
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”mm-@ Utilizar um Carretel

Quando deve utilizar o carretel?

¢ Na fase inicial de um incéndio;

® Em incéndios com combustiveis sdlidos (madeira, papel,
téxteis; PVC,...);

® NUNCA utilize o carretel para apagar incéndios com

combustiveis liquidos, leos ou guimicas desconhecidos.

Como utilizar o Carretel?

1. Abrir a valvula de corte; O

2. Desenrolar a mangueira;

Cgh.

3. Dirigir o jato para a base das chamas. )
Al

bin_imsgem_jpz 0330057001301 502075-704 jpefoc=7208 =590
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8. PLANO DE EVACUACAO

A evacuagdo do edificio do Coliseu Micaelense devera ser sempre total, devendo todos os seus ocupantes
utilizar, para tal, os caminhos de evacuacdo e saidas de emergéncia sinalizados para o efeito.

Os elementos da ES afetos a operagdo de controlo da evacuagdo deverdo posicionar-se de forma a poderem
orientar eficazmente todas as pessoas para a saida ou saidas de emergéncia que se encontrem na sua zona.

0 Ponto de Encontro situa-se no passeio oposto a entrada principal do Coliseu, em frente a antiga cervejaria
Melo Abreu.

Uma vez no PE a ES devera proceder a contagem de todos os colaboradores do edificio.

Na figura abaixo podemos visualizar a localizagdo do Ponto de Encontro:

A falta de uma ou mais pessoas na contagem dos colaboradores ou a suspeita de que alguém ainda se
encontra dentro do edificio devera ser comunicada aos bombeiros, no sentido de procederem a operacio de
busca e salvamento.
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8.1. Caminhos de evacuagdo e saidas de emergéncia

O Coliseu Micaelense, enquanto casa de espetaculos prevé 2 tipos distintos de eventos: concertos e
espetdculos de cariz cultural, com lugares sentados e eventualmente em pé, e ainda bailes e jantares, com
recurso a mesas de refeicGes na zona da plateia e balcBes. Independentemente do tipo de evento e do uso do
espaco, as saidas de emergéncia e os caminhos de evacuacdo a usar serdo os mesmos, bem como a estratégia
a usar pelos elementos da equipa de evacuagdo. Conforme a lotacdo do espetdculo, poderdo ser abertos ao
publico apenas 1 piso, ou 3 pisos no caso de casa cheia. Todos os pisos com acesso ao publico dispem de
saidas diretas para o exterior do edificio.

Em todos os espetaculos sdo contratados bombeiros e segurancas, que para além das suas funcdes terdo antes
do inicio dos eventos uma reunido com o DS para saberem como evacuar em seguranga os respetivos pisos em
caso de emergéncia. Estes elementos serdo devidamente informados sobre a localizagdo das portas de
emergéncia mais proximas, que zonas do piso deverdo evacuar e o niimero maximo de pessoas que deverdo
ser encaminhadas para cada saida, No esquema abaixo foi considerada a lotagd@o da “casa cheia”*! com 3 pisos
abertos ao publico.

Zonas a serem

Saida de . Numero aproximado de pessoas a serem ,
.. Piso | evacuadas por esta ) Largura da saida
emergéncia encaminhadas para a porta
porta
Saida 1 0 Zona 2 315 (plateia) + 90 (balcBes) = 405 1,80m

Zona 3, Foyer, café | 315 (plateia) + 130 (balcBes) + 336 (café teatro) 1,40m+ 1,75m +

Saidas 2,3,4e5| 0O
teatro, zona 7, zona 10 |+ 72 (zona 7) + 72 (zona 10) =925 2,00m +1,75m
Saida 6 0 Zona 4 315 (plateia) + 90 (balcbes) = 405 1,80m
100 (palco e camarins) + 157 (plateia) + 25 0,65m
Saida 7 0 | Palco, camarins, zona 5 Ep © 03 ipletaie)
| (balcao) = 282

| 157 tei 25 Ica 78 6 1,60
Saidas8e9 0 | Zonal, Zonab, Zona9 (plateia) + (balco) + el 1 0m 50 B0

(zona 9) =338
Saidas 10 e 11 1 | Zona 8 78 0,65m + 0,65m
Saidas 12 e 13 2 Zonall 78 0,65m + 0,65m

1 O nimero de pessoas considerado numa situacio de “casa cheia” é inferior ao efetivo do edificio, pois nunca séo usados em simultineo todos as espacas do edifitio. Por
exemplo, no hordrio dos eventos a zona administrativa, sala de danga e a maijor parte dos camarins existenites, bem como zonas t&enicas ndo s30 usadas. Foi considerada a
lotaggo maxima dos camarotes, plateia, balcdes, café teatro e ainda a existéncia de 100 artistas {palco e camarins), num total de 2276 pessoas.
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8.2. Acompanhamento as pessoas com mobilidade reduzida

Na reunido que precede aos eventos/espetaculos, os bombeiros e segurancgas presentes sdo informados pelo
DS de que terdo de acompanhar visualmente os utentes com mobilidade reduzida durante todo o tempo em
que se encontram dentro do recinto, mas sem que estes se apercebam ou sintam incomodados. Havendo a
necessidade de evacuar o edificio, estes utentes serdo, de imediato, apoiados pelo elemento da seguranca ou
pelo bombeiro que se encontra mais préximo. Garantindo, assim, a sua saida, de forma segura e répida, do
edificio.

9. PLANTAS DE GESTAO DA EMERGENCIA

No @mbito deste PSI, serdo usadas como plantas de gestdo da emergéncia, as pecas desenhadas conforme o
estudo de seguranca em SCIE.

Essas pecas desenhadas contém os elementos necessérios a gestdo da emergéncia, tais como os mejos de
intervencdo, locais de risco, efetivo e saidas de emergéncia.

Uma copia destas plantas podera ser entregue aos Bombeiros Voluntdrios de Ponta Delgada, constituindo uma
peca de informacdo importante para a conce¢do de um plano prévio de intervencdo no edificio. Deverd
igualmente existir uma copia disponivel para entrega imediata aquando da chegada do socorro externo, seja
por parte dos bombeiros, PSP ou SMPC,

As plantas de gestdo da emergéncia encontram-se no Anexo Il.

10. APOIO A INTERVENGAO EXTERNA

O DS fard a rececdo das forgas de socorro externas, procedera ao seu encaminhamento e fornecera toda a
informacdo disponivel acerca do sinistro.

De igual modo, devera ser facultada uma cépia das plantas de emergéncia ao comandante do corpo de socorro
externo (bombeiros, PSP, etc.).

Quando o socorro externo chegar ao local do edificio, a ES devera manter-se junto ao DS, colaborando todos
com o socorro externo naquilo que Ihes for possivel, com os meios disponiveis, mas ndo correndo riscos,

Todavia, o mais importante deverd ser o fornecimento de informac&o acerca do edificio e do sinistro em causa,
promovendo-se uma eficaz resolugédo do problema, dentro de um espirito de franca colaborag3o.
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11. REPOSICAO DA NORMALIDADE
11.1. Rearme de sistemas

No caso de uma emergéncia ou simulacro, varios comandos sdo acionados pelo SADI, pelo que, passada a
situacdo excecional, requerem ser rearmados para se estabelecer a normalidade no funcionamento do edificio.

O rearme de equipamentos e sistemas devera ser feito pelos elementos da Equipa de Seguranca,

11.2. Aspetos finais

Toda a situacdo de emergéncia acarreta grandes inconvenientes para qualquer tipo de organizacdo. Porém, é
uma situagdo transitéria que terd o seu fim, de acordo com o evoluir das operacdes.

No entanto, a reposicdo da normalidade deverd ser feita com a maxima brevidade possivel, corrigindo,
substituindo ou reparando os equipamentos e sistemas danificados, para se evitarem perdas na atividade
econdmica e a permanéncia de cendrios pos emergéncia que tenham repercussdes negativas ao nivel da
imagem da organizacdo e consequéncias psiquicas nos seus colaboradores e eventuais vitimas.

No final da emergéncia, o Delegado de Seguranca tem por missdo restabelecer a normalidade com a méxima
brevidade possivel, tendo em atencéo as seguintes medidas:

* Adesobstrugdo e reparacao das areas afetadas;
* O reabastecimento de energia elétrica, dgua e outras necessidades;
« A quantificacdo dos danos pessoais e materiais;

* Aadogdo das medidas de seguranca na Gtica da prevencao de situacdes similares, no futuro.

A reposicdo da normalidade da por encerrada a situacdo de emergéncia.
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PLANO DE EVACUACAO PORMENORIZADO
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1. A DECISAO DA EVACUACAO

Sempre que o DS tomar a decisdo de evacuar o edificio, este devera ser evacuado na sua totalidade.

A decisdo de evacuagdo devera ocorrer:

- Sempre que se verificar ou se confirmar um foco de incéndio, que ndo seja possivel extinguir pelos elementos

da ES, com os meios de primeira intervencgdo existentes;

- Ap6s um sismo, devido a possibilidade de réplicas.

Todos os ocupantes deverdo ser encaminhados, em seguranga, para o exterior do edificio (Ponto de Encontro).

O regresso ao edificio s6 deverd ser feito apds parecer favordvel dos bombeiros e/ou protecdo civil.

2. REUNIAO PRE-EVENTO

O DS devera convocar todos os elementos da ES de seguranga do Collseu, segurancas e hombeiros contratados
para uma reunido antes do inicio dos eventos. Nesta reunido, o DS devera instruir todos sobre as posicoes a
ocupar e respetivas tarefas, em caso de necessidade de evacuacio do edificio.
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3. AORDEM DE EVACUACAO

A evacuacgdo é ordenada pelo DS, que devera dar, de imediato, a régie, a instrucdo para a difusio da mensagem

de evacuacgao.

Este sera o sinal para todos os elementos da Equipa de Seguranga e elementos externos que participardo
ativamente no processo de evacuacdo se posicionarem.

4. FUNGOES DO DELEGADO DE SEGURANCA
O DS tem de:
- Estar presente em todos os eventos;

- Organizar os elementos responsdveis pela evacuacdo do edificio, atribuindo-lhes posicdes e tarefas
especificas;

- Garantir que existe sempre um elemento no Posto de Seguranca durante os eventos;
- Tomar a decisdo sobre a necessidade de evacuacdo;
- Informar a régie para difundir a mensagem de evacuacio;

- Acionar a cortina corta-fogo, a cortina de agua e os sprinklers, se o incéndio deflagrar na zona do palco, e
garantir que todas as portas corta-fogo estdo devidamente encerradas;

- Ficar atento ao desenrolar da situagdo e prestar apoio sempre que necessario;
- Receber e encaminhar os bombeiros, entregando-lhes as plantas do edificio, se possivel;

- O DS devera ser o ultimo a abandonar o edificio, mas sempre sem correr riscos.
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5. CAMINHOS DE EVACUACAO E SAIDAS DE EMERGENCIA

Efetivo por local (ver planta zonas evacuacio)
Plateia — 1260 / 4 partes = 315 pessoas/parte

Balcdo 1-50
Balcdo 2 —130
Balcdo 3 -130
Balcdo 4 —50

Piso 0
zona 1— 157 (plateia) + 25 (balcdo 1)

zona 2 — 315 (plateia) + 25 (balcdo 1) + 65 (balcdo 2)
zona 3 — 315 (plateia) + 65 (balcdo 2) + 65 (balcdo 2) + 65 (balcdo 3)
zona 4 — 315 (plateia) + 65 (balcdo 3) + 25 (balcdo 4)

zona 5 — 157 (plateia) + 25 (balcdo 4)

Piso 1

zona 6 —13 x 6 lugares = 78
zona 7 — 12 x 6 lugares = 72
zona 8 — 13 x 6 lugares = 78

Piso 2

zona 9—13 x 6 lugares =78
zona 10— 12 x 6 lugares = 72
zona 11— 13 x 6 lugares = 78

3 Zonas a serem 3 ;
Saida de ; Numero aproximado de pessoas a serem
=y Piso | evacuadas por esta 3 Largura da saida
emergeéncia encaminhadas para a porta
porta
Saida 1 0 Zona 2 315 (plateia) + 90 (balcbes) = 405 1,80m
Saidas2.3.4e5 | 0 Zona 3, Foyer, café 315 (plateia) + 130 (balcdes) + 336 (café 1,40m + 1,75m +
wT teatro, zona 7, zona 10 teatro) + 72 (zona 7) + 72 (zona 10) =925 | 2,00m +1,75m
Saida 6 0 Zona 4 1315 (plateia) + 90 (balcoes) = 405 1,80m
, . 100 (palco e camarins) + 157 (plateia) + 0,65m
Saida 7 0 | Palco, camarins, zona 5 25 (balcdo) = 282
Sildas Ba9 o0 |07t Zo0as, 2o g 157 (plateia) + 25 (balcdo) + 78 (zona 6) + | 1,60m + 0,80m
| 78 (zona 9) = 338
Saidas10e11 | 1 Zona 8 78 0,65m +0,65m |
_Saidas 12e13 2 Zona 11 |78 0,65m + 0,65m
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6. ORGANIZAGCAO DA EVACUAGAO

A quantidade de publico varia conforme o evento.

Os bailes sdo os eventos que relinem um maior ndmero de publico, rondando as 2700 pessoas. Nestas

ocasides, sdo contratados servigos externos de seguranca, entre eles:

- PSP

- 16 segurancas

- 10 bombeiros (no interior das instalacdes)

- 2 bombeiros com DAE (no exterior das instalacdes)

Nos concertos e outros tipos de espetdculo, os camarotes s6 sdo abertos quando ha publico que o justifique.
Nestas ocasides, sdo contratados no minimo 3 bombeiros podendo este nimero aumentar conforme a
guantidade de publico. Ndo hd contratacdo de segurangas privados.

A Equipa de Seguranca do Coliseu, por sua vez, conta com os seguintes elementos, devidamente formados e

certificados:

Delegado de Seguranca
Luis Pereira

Equipa de Seguranca

Luis Pereira — formagdo em combate a incéndios e socorrismo/SBY
Jilio Lima — formacdo em combate a incéndios e socorrismo/SBY

Luis Aguiar— formagdo em combate a incéndios e socorrismo/SBY
Emanuel Cabral — formagdo em combate a inc8ndios e socorrismo/SBV
Mario BulhGes — formagio em combate a incéndios e socorrismo/SBY
Miguel Aguiar— formag8o em combate a incéndios e socorrismo/SBY
Paula Santos — formacdo em combate a incéndios e socorrismo/SBY
Andrea Xavier — Fvacuacdo da zona administrativa
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6.1. Acompanhamento as pessoas com mobilidade reduzida

Na reunido que precede aos eventos/espetdculos, o DS devera delegar a um dos bombeiros ou dos segurancas
contratados o acompanhamento visual dos utentes com mobilidade reduzida. Estes deverdo ser
acompanhados visualmente o tempo todo, sem que se apercebam ou sintam constrangidos. Estes utentes
deverdo ser acompanhados a razdo de um para um, ou seja, cada utente com mobilidade reduzida devera ter
um elemento a acompanha-lo durante o tempo em que permanecer nas instalagdes.

Havendo a necessidade de evacuar o edificio, estes utentes serdo, de imediato, apoiados pelo elemento da
seguranga ou pelo bombeiro que o estd a acompanhar visualmente. Garantindo, assim, a sua saida, de forma
segura e rapida, do edificio.

6.2. Organizagdo da evacuacdo nos bailes

Nos bailes, a equipa de seguranga devera ser composta por 25 elementos distribuidos pelas varias vias de
circulagdo e saidas de emergéncia. Em caso de evacuacdo, os elementos posicionados junto as portas de
emergéncia deverdo rebentar as bracadeiras de seguranca e abrir as portas na totalidade, de modo a facilitar a
saida das pessoas.

O DS ndo devera permanecer durante longos periodos de tempo afastado da zona do palco, de modo a estar
préximo dos comandos de emergéncia e da CDI.

Os elementos necessarios sdo:

Piso 0

- DS (proximidades do palco) — gestdo da equipa e das operagdes, acionameto dos comandos de emergéncia
localizados no palco

- Mario Bulh&es — evacuagdo dos camarins do piso 0 e piso 1

- Bombeiro (posto de seguranga) — evacuagdo do palco e dos camarins do piso -1

- 1 elemento posicionado junto a entrada do bar dos artistas

- 1 elemento posicionado no vdo das escadas da plateia para os camarins a orientar quem desce e quem sobe
- 1 elemento posicionado na zona 5 a orientar as pessoas para a saida 7 (entrada dos artistas)
- 1 elemento na zona 1 a orientar as pessoas para as saidas 8 e 9 (zona administrativa)

- 1 elemento posicionado junto ao posto médico a orientar as pessoas para as saidas 8e 9

- 1 elemento posicionado na saida 8

- 1 elemento posicionado na zona 2 a orientar as pessoas para a saida 1

- 1 elemento posicionado na zona 4 a orientar as pessoas para a saida 6

- 1 elemento posicionado na zona 3 a orientar as pessoas para as saidas 2, 3,4 e 5

- Luis Aguiar — evacuagdo do corredor interior direito, verificando as casas de banho
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- Emanuel Cabral — evacuagdo do corredor interior esquerdo, verificando as casas de banho
- Paula Santos — posicionada na saida 2 orientando a saida das pessoas

- 1 elemento posicionado na rua orientando as pessoas para o Ponto de Encontro

- 1 elemento posicionado nas saidas 3,4e 5

- 1 elemento posicionado na porta exterior do café-teatro

- Jdlio Lima (Régie) — difusdo da gravacdo de evacuagdo e evacuacio da zona da régie

- 1 elemento (no minimo) para apoiar a saida de pessoas com mobilidade reduzida

Piso 1

- 1 elemento posicionado na transi¢do entre as zonas 6 e 7, orientando as pessoas para as saidas 8, e 2,3,4e5
respetivamente

- 1 elemento posicionado na transicdo entre as zonas 7 e 8, orientando as pessoas para as saidas 10 e 11, e 2,
3, 4 e 5 respetivamente

- 1 elemento junto as escadas para orientar a descida das pessoas

Piso 2

- 1 elemento posicionado na transigdo entre as zonas 9 e 10, orientando as pessoas para as saidas 8,e2,3,4 e
5 respetivamente

- 1 elemento posicionado na transigdo entre as zonas 10 e 11, orientando as pessoas para as saidas 12 e 13, e
2,3, 4 e 5 respetivamente

Os elementos responsaveis pela evacuacgdo, sé deverdo dirigir-se para o Ponto de Encontro quando as suas
zonas estiverem completamente evacuadas. Ndo deverdo permitir, em caso algum, a reentrada de pessoas no
edificio. Somente os bombeiros tém permissdo para entrar nas instalacdes.

Uma vez no Ponto de Encontro, os elementos que participaram na evacuagio deverdo fazer uma contagem
para verificar se falta alguém da equipa de seguranca. Caso se encontre alguém em falta no fim das operacdes
de evacuacdo, o DS devera avisar os bombeiros para se proceder a um eventual resgate.

A distribuicdo dos elementos da equipa de seguranca estd representada nas imagens que se seguem.
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12de 18



COLISEU

MICAELENSE

Piso 2

13 de18



COLISEU

MICAELENSE

6.3. Organizacdo da evacuagdo nos concertos e outros eventos

Nos concertos e outros eventos, a equipa de seguranca deverd ser composta por um minimo de 9 elementos
distribuidos pelas varias vias de circulagdo e saidas de emergéncia. Se for necessario abrir os pisos superiores
ao publico, o nimero de elementos da ES deverd acrescer em 2 por cada piso. Em caso de evacuacio, os
elementos posicionados junto as portas de emergéncia deverdo rebentar as bracadeiras de seguranca e abrir
as portas na totalidade, de modo a facilitar a saida das pessoas.

O DS ndo devera permanecer durante longos periodos de tempo afastado da zona do palco, de modo a estar
proximo dos comandos de emergéncia e da CDI,

Os elementos necessarios sdo:
Piso O

- DS (proximidades do palco) — gestdo da equipa e das operagdes, acionameto dos comandos de emergéncia
localizados no palco

- Bombeiro (posto de seguranga) — evacuacédo do palco e dos camarins
- Mério Bulh&es — evacuacdo dos zonas 1 e 5 orientando as pessoas para as saidas 7 e 8

- 1 elemento posicionado no cimo do vdo das escadas da plateia para o bar dos artistas a orientar as pessoas
para a saida 7

- 1 elemento posicionado junto ao posto médico a orientar as pessoas para as saidas8e 9
- Luis Aguiar - evacuagdo da zona 2 e do corredor interior direito, encaminhando as pessoas para a saida 1

- Emanuel Cabral — evacuacdo da zona 4 e do corredor interior esquerdo, encaminhando as pessoas para a
saida 6

- Julio Lima (Régie) — difusdo da gravacdo de evacuagdo, evacuacdo da zona da régie e da zona 3 orientando as
pessoas para as saidas 2, 3,4 e5

- Paula Santos — posicionada entre a saida 2 e as saidas 3, 4 e 5 orientando a saida das pessoas

- 1 elemento (no minimo) para apoiar a saida de pessoas com mobilidade reduzida

Piso 1 (quando aberto ao publico)

- 1 elemento posicionado na transicdo entre as zonas 6 e 7, orientando as pessoas para assaidas 8,e2,3,4¢e5
respetivamente

- 1 elemento posicionado na transicdo entre as zonas 7 e 8, orientandao as pessoas para as saidas 10 e 11, e 2,
3, 4 e 5 respetivamente
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Piso 2 (quando aberto ao publico)

- 1 elemento posicionado na transicdo entre as zonas 9 e 10, orientando as pessoas para as saidas 8,e2,3,4 e
5 respetivamente

- 1 elemento posicionado na transicdo entre as zonas 10 e 11, orientando as pessoas para as saidas 12 e 13, e
2,3, 4 e 5 respetivamente

Os elementos responséveis pela evacuacdo, sé deverdo dirigir-se para o Ponto de Encontro quando as suas
zonas estiverem completamente evacuadas. Ndo deverdo permitir, em caso algum, a reentrada de pessoas no
edificio. Somente os bombeiros tém permissdo para entrar nas instalacdes.

Uma vez no Ponto de Encontro, os elementos que participaram na evacuacdo deverdo fazer uma contagem
para verificar se falta alguém da equipa de seguranca. Caso se encontre alguém em falta no fim das operacdes
de evacuagdo, o DS devera avisar os bombeiros para se proceder a um eventual resgate.

A distribuicdo dos elementos da equipa de seguranca esta representada nas imagens que se seguem,
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CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

1. PROMULGACAO

O Conselho de Administracdo do Coliseu Micaelense aprova as disposicdes contidas no
presente documento, definindo-o como um instrumento de gestdo da prevencdo e da
emergéncia, pelo que fodos os departamentos da organizacéo, a todos os niveis, devemn
seguir a totalidade das determinacdes nele contido, as quais respondem aos requisitos
legais definidos no Decreto-lei n® 220/2008, de 12 novembro e na Portaria n® 1532/2008, de
29 de dezembro.

Para além do risco de incéndio previsto naqueles diplomas, foram incluidos todos os outros|
que se entenderam pertinentes a atividade da organizacgéo, concretamenie no plano dos
riscos extemaos, intemos e sociais.

O Plano de Seguranca Interno deve permitir a todos os colaboradores o conhecimento dos
procedimentos de prevencdo a adotar durante o funcionamenta comente do edificio, assim
comao dos procedimentos orientados para uma resposta eficaz em caso de emergéncia, pelo
que devera ser do conhecimento de todos os colaboradores internos e externos, através de
ac¢es de divulgaco, sensibilizagéo e formacgdo, acompanhadas do necessario treino, o qual
devera incluir os simulacros.

O Plano de Segurancga Intemo & um documento dindmico e devera ser permanentemente
atualizado, de forma a poder refletir, as praticas e procedimentos adequados a realidade da
organizacdo, garantindo um nivel de seguranga elevado, a bem de todos os seus
ufilizadares.

Apos a sua aprovagéao em sede propria, o Plano de Seguranc¢a Intemno serd um documento
de referéncia, sendo de aplicagcdo obrigatoria a todos os espacos do edificio do Coliseu,

entrando em vigor apos a sua promulgacgéo e distribuicdo

r"\
Ponta Delgada, ?-S de_,— de 2014

O Responsavel de Seguranga

_ o >
(‘\_/_mw _M‘. S

José Manuel de Almeida Medeiros
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2. ENQUADRAMENTO LEGAL

O presente documento foi elaborado de acordo com as disposicBes legais vigentes, nomeadamente o Decreto
Legislativo Regional n? 6/2015/A de 5 de margo, referido como Regime Juridico da Segurancga Contra Incéndios
em Edificios na Regido Auténoma dos Acores, abreviadamente designado por RJ-SCIEA e a Portaria n®
1532/2008 de 29 de dezembro, referida como Regulamento Técnico de Seguranca Contra Incéndios em
Edificios ou RT-SCIE.

Para além da legislacdo referida, a partir da qual estad definida a estrutura e conteddo das Medidas de
Autoprotegdo, refira-se também que a Lei n? 102/2009 de 10 de setembro art.? 152 n.2s 9 e 10, determina
como obriga¢do geral do empregador “estabelecer em matéria de primeiros socorros, de combate a incéndios
e de evacuagdo as medidas que devem ser adotadas e a identificacdo dos trabalhadores responséaveis pela sua
aplicagdo, bem como assegurar os contactos necessdrios com as entidades externas competentes para realizar
aquelas operacfes e as de emergéncia médica”, sublinhando-se ainda que “na aplicacdo das medidas de
prevencdo, o empregador deve organizar os servicos adequados, internos ou externos a empresa,
estabelecimento ou servigo, mobhilizando 0s meios necessarios, nomeadamente nos dominios das atividades
técnicas de prevencdo, da formagdo e da informag8o, bem como o equipamento de protecdo que se torne
necessario utilizar.”

3. AMBITO DE APLICACAQO

O Plano de Seguranga Interno (PSI) € aplicével a todas as instalacBes fisicas dentro dos limites de implantacdo
do edificio do Coliseu Micaelense, compreendendo toda a atividade que se desenvolve nele, os seus
colaboradores, publico e fornecedores de bens e servicos que tenham acesso ao edificio.

4. OBJETIVOS DO PLANO DE SEGURANCA INTERNO
Objetivos gerais do PSI

Com base numa estrutura organizativa de meios humanos e materiais, apoiados por procedimentos de
prevencao e de emergéncia definidos, os objetivos gerais do PSI sdo:

1- A salvaguarda da vida e integridade humanas;
2 - Protegdo do patriménio;

3 — Protecdo do ambiente;

4 — A continuidade da atividade.

Objetivos especificos do PSI

Constituem objetivos especificos do PS| os seguintes itens:
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1 -0 conhecimento real e preciso das condigdes de seguranca das instalacdes, com vista 3 identificacdo de
causas provaveis de incidentes;

2 - Dotar a organizagdo de niveis de risco aceitaveis, face aos riscos inventariados;

3 - Limitar e minimizar as consequéncias dos incidentes;

4 - Sensibilizar todos os utilizadores do espago para as questdes da seguranca, nomeadamente a necessidade
do conhecimento e do treino em procedimentos de prevencido e de emergéncia;

5 - Corregdo, pelo Responsavel de Seguranca (RS), por sua iniciativa ou sob proposta do Delegado de Seguranga
(DS), das deficiéncias e faltas detetadas durante a vigéncia do presente documento;

6 - Organizagdo dos meios humanos e materiais, a nivel interno, tendo em vista a atuagdo em situacdo de

emergéncia;

7 - Otimizagdo dos meios internos de intervencdo e de chamada dos meios de socorro externos.

5. REVISOES E ALTERACOES

O Plano de Seguranca Interno do Coliseu é um documento dindmico devendo, por isso, refletir as reais
necessidades no campo da prevencdo e da emergéncia, face aos riscos a que a estrutura esta sujeita. Deve ser
revisto anualmente ou sempre que existirem alteragdes nos riscos identificados, meios humanos e materiais,
ocupagdo, recomendagbes provenientes da andlise de simulacros, na exploragio do edificio ou altera¢des na

envolvente que o justifiqguem.

Para esse efeito, consideram-se revisdes todas as alteragdes pontuais, implicando a substituicdo de uma ou
mais pdginas do documento, as quais deverdo seguir a respetiva numeracdo, por capitulo, devendo ser
referenciada, no cabecalho, o nimero da revisdo (sequencial). O primeiro nimero da revis3o, que carresponde
a primeira edigdo do documento, possui 0 niimero 00.

Todas as revisdes do documento devem ser devidamente registadas.
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_ Capitulo revisto
| 2 5 g
2 £ ’g
@ | = =
m
o €| 8 > = £
— “ls‘ E {1 =3 w a g :
o 55| 8 B S = B ° 4
IR R ; : g L
w | ¥ 5| E _§ © £ ] =]
£ al2(8 3 5 g o 3 | g
L Il e~ 0 I 0 C o] &= -
Tl 8lolB| ol £ 2 .% o g
© =3 c ‘Bb c ] B -t ] &- &
2| N B c g = -
B | s ||z & < & < |
| Corregdo e melhoramento dos |
lanos de atuacdo e de
= | Melhoramento do 3 . § N
o | evacuacdo. Alteracdo dos
L Todo o documento. ~
] L elementos da ES. Alteracdo das . F
= documento Correcbes e ; Filipa
gl I x| x|x | x L - | tabelas dos registos de
o foi sujeito a alteracGes propostas | Santos
| E . ) seguranca. Correcdo das
2 alteracGes. pelo SRPCBA, apds a . |
] s plantas de gestdo da
= apreciacdo das MAP. )
emergéncia. Inser¢do das
‘ plantas de emergéncia. |
|
00 Reconfiguracdo do documento. |
‘ = Melhoramento do :g .
~ Todo o Alteracdo da ES. O SADI quando
| w documento. i r . P
o documento | ~ o edificio esta desocupado Filipa
o | X | %| ¥ | %% s Alteracdo na ES.
| = foi sujeito a . passa a fazer a chamada Santos
[ & . Alteragdo do alerta ; .
@ alteraces. : diretamente para os bombeiros
3 no modo noite. |

de Ponta Delgada. ‘

—

7 de 108



COLISEU
MICAELENSE

6. ESTRUTURA DO DOCUMENTO

O Plano de Seguranga Interno é um documento de trabalho e de consulta e devera manter-se encadernado,
permitindo uma leitura facil e a pesquisa dos contetdos que forem necessarios.

O documento € constituido por um corpo principal, dividido em capitulos, e por anexos, que incluem as plantas
de emergéncia e as plantas de gestdo da emergéncia.

Os anexos poderdo fazer parte da pasta do corpo principal ou constituirem pastas proprias.

O documento estd organizado da seguinte forma:
Capitulo | — Disposictes Gerais;

Capitulo Il —Plano de Prevencdo;

Capitulo Il = Registos de Seguranca;

Capitulo IV — Plano de Emergéncia Interno;
Anexos

Anexo | — Plantas de emergéncia

Anexo |l — Plantas de gestdo da emergéncia

A pasta com as MAP ficara arrumada no Posto de Seguranca.

Os registos de seguranca ficardo arquivados em duas pastas, nos servicos administrativos:

- Registos de seguranca das instalagdes técnicas e dos equipamentos e sistemas de seguranca

- Registos das acbes de formagdo e dos simulacros
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7. SIGLAS E ABREVIATURAS

* AVAC: Aquecimento, Ventilacdo e Ar Condicionado

*  CDI: Central de Detecdo de Incéndio

* DS: Delegado de seguranca

* ES: Equipa de seguranca

* MAP: Medidas de Autoprotecdo

* PE: Ponto de Encontro

*  RIJ-SCIE: Regime Juridico da Seguranca contra Incéndios em Edificios
* RS: Responsdvel de Seguranca

*  RT-SCIE: Regulamento Técnico da Seguranca contra Incéndios em Edificios
* SADI: Sistemas Autométicos de Detecio de Incéndios

e SCIE: Seguranca contra Incéndio em Edificios

* SRPCBA: Servico Regional de protec&o Civil e Bombeiros dos Acores
*  S§Sl: Servigo de Seguranca contra Incéndio

* UT: Utilizacdo-Tipo
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CAPITULO II- PLANO DE PREVENCAO

Seccdo | - Disposigdes Gerais de Prevencio

1. CARACTERIZACAO DA UT
1.1. Identificacdo e caracterizagdo da utilizagdo-tipo

O Coliseu Micaelense é uma casa de espetaculos pelo que a sua Utilizagdo-Tipo é do Tipo VI - Espetéculos e
Reunides Publicas, conforme a alinea c) do n2 1 do art.2 82 do DLR n2 6/2015/A de 5 de margo.

Nome e Morada da UT

Designacdo: Coliseu Micaelense

Morada: Rua de Lisboa, s/n

Codigo Postal: 9500-216 Ponta Delgada

Freguesia: S. José Concelho: Ponta Delgada Distrito: S. Miguel, Acores

Telefone: 296 209 500 | E-mail: secretariado@_coliseumicaelense.pt
|
Identificacdo dos Titulares da Atividade

I‘Jénomina«;ﬁo da Atividade: Atividade das artes do espetaculo

Gerido por: Coliseu Micaelense, M. E., S.A.

:Mnrada: Rua de Lisboa, s/n

Cédigo Postal: 9500-216 Ponta D_eigada _
Freguesia: S. Jos¢ Concelho: Ponta Delgada Distrito: S. Miguel, Acores o

Télefone: 296 209 500 E-mail: secretariado@coliséu micaelen_se.pt

Acessos da UT - Confrontagdes do Edificio

Norte: Rua de Lisboa

]Sul: Fabrica da Melo Abreu (caminho de acesso ao parque de estacionamento)

INascente: Avenida Roberto Ivens (entrada para o parque de estacionamento)

Oeste: Edificio particular (entrada para o parque de estacionamento)
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Utilizagdo Tipo

Altura da UT

Efetivo Total

Locais de Risco

Categoria

Vi
Espetdculos

20,76m

3793

ABCF

Efetivo locais A | Efetivo locais B

Efetivo locais C

Efetivo locais D | Efetivo locais E

Efetivo locais F

238

3554

0 0

|
|

0

1

Data entrada em funcionamento

Altura do Edificio

Area (til ocupada ’

1917

22,84m

5738m? J

1.2, Descrigdo sumaria da atividade

1.2.1. CAE

CAE 90010 — Atividade das Artes do espetaculo.

1.2.2. Ocupacdo e horario de funcionamento

O numero maximo de utentes presentes em simultdneo nas instalacSes é de 3793.

Devido ao tipo de atividades desenvolvidas no edificio, o0 mesmo pode ter uma ocupacdo muito variada. Pode
funcionar todos os dias da semana e em horérios diversificados, aquando da preparacdo e decorréncia de

determinados eventos.

1.3. Descrigdo dos locais da UT

O edificio do Coliseu Micaelense foi inaugurado no ano de 1917, tendo sido reconstruido e reaberto ao publico
no ano de 2005. O edificio € composto por 10 pisos, dois deles (piso -1 e piso -2) abaixo do plano de referéncia
e que servem de espago para arrumos e de apoio as atividades desenvolvidas no palco.

Atendendo ao desnivel do terreno é possivel 0 aceso direto ao exterior a partir dos pisos-1e 0.

O edificio é composto pelos seguintes locais:
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| Area (m’)“

Localizagao Espaco
Reservatdrio de dgua 2x130m® = 260m? _
| Gerador de emergéncia _
|
| Grupos hidropressores _
8
& Posto de transformacdo =
s .
Grupo de motoventiladores g
Cozinha 66,77
Piso -2 -
Garagem 44,77
Caixa de escadas N
| Hall do elevador 3,71
8 |
:6_;" Instalacdes sanitarias dos técnicos 5,20
A
Cave do subpalco 233,47
Fosso da orquestra 61,84
Localiza¢do Espaco Area (m?)
Subpalco 253,62 |
|
Fosso da orquestra 61,84 |
Hall do elevador | 7,04 |
Camarim (20 lugares) . 48,86
Piso -1 Camarim (10 lugares) 28,66
Arrumos (lavandaria) 5,96
i Arrumos (guarda-roupa) 13,82
Hall da lavandaria 6,42

| Caixa de escadas
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Localizagdo Espaco Area (m?)
Plateia 421,50
Circulagio da plateia (1) ' “ 77,16
Circulagdo (por baixo do balcio) - 121,03_
@tada/Foyer 137,81
Vestirio o | 12,24
Café teatro - | 111,69
Cozinha (caf_é teatro) _ 14,22
iArrumos da cozinha 6,25 -
!Instalagﬁes sanitdrias de servico 1 i,5
E;stalar;fjes sanitdrias de servico 2 _ _ 3,85
Hall : 3,65
Piso 0 Instalagdes sanitdrias homens _ 12,41
| Instalag8es sanitdrias senhoras _ 10,93
Instalaces sanitdrias senhoras _ : 13,37
Entrada de artistas (portari_a) | 10,10 l
Ca marim__(l lugar) - 14,1 B
| Camarim (2 lugares) _ | 13,01—
-_Czimarim (12 Iuga;es} _ a 2;84
IBar dos artistas - 15,71
Posto do bombeiro (posto de seguranca) _ 3.9
Entrada de servico | 12,16—|
| Corredor B 23,02 |
:&frumos (atrio do circo) _ 66,38
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‘j Localizacao
|

Piso 0

Espaco Area (m?)
-‘ III;-a“;l‘Ilco 254,16

'Sala do encenador 11,08
Instalacdes sanitarias mobilidade reduzida N 4,16
Bilheteira (interior do balcdo de ate_ndimenlo) _5,08
Bilheteira 14,06
Posto médico ) 5,96
Balcdo 1 119,95 |
Balcdo 2 113,56
:Sala de tradugdes 4,61
Cabine de som 8,17 i
Cabine de luz 4,65
Sala de estar da_régie 14,54
Hallda postonigdica 21,90

' Escadas de acesso aos escritérios _

i Escadas de acesso a régie _
‘Corredor da régie 3,23

| Instalactes sanitarias do café teatro 6,72__

Caixa de escadas
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Seccdo Il — Procedimentos de Prevenc¢io

Os procedimentos de prevengdo sdo um conjunto de regras de exploragdo (ou operagdo), manutencio e de
verificagdo de todos os equipamentos que constituem as instalagdes técnicas e de seguranga do edificio.
Constituem, por isso, uma parte substancial das agdes que promovem a prevengdo, com vista a uma efetiva reduc3o
dos riscos e das suas consequéncias.

Os procedimentos de prevengdo tém como objetivo a manutengdo de condigBes de seguranca que permitem uma
adequada continuidade da atividade no edificio. Esta provado que o investimento nessa drea permite um retorno
elevado, reduzindo-se significativamente a ocorréncia de interrupcdes no normal funcionamento dos edificios,
devidas a falhas técnicas por manutengdo e/ou operagdo deficientes, situacdes que acarretam normalmente
prejuizos elevados e ndo previstos,

Por seu turno, a implementacdo de rotinas, muitas delas com periodicidade didria ou semanal, promove um
contacto frequente com as questdes que envolvem a seguranca, pelo que também se promove a integragio de uma
cultura de seguranca na entidade, por intermédio dos seus colaboradores, aspeto que acrescenta um valor imaterial
importante a organizacio.

De acordo com o disposto no RT-SCIE, os procedimentos de prevengiio a implementar no edificio do Coliseu
sdo os seguintes:

1. Acessibilidade dos meios de socorro aos espacos do edificio

2. Acessibilidade dos meios de socorro a rede de 4gua

(V5]

. Eficdcia dos meios passivos de resisténcia ao fogo

F=S

. Operacionalidade/praticabilidade dos meios de evacuacio

w

. Acessibilidade aos meios de alarme e de intervencdo

[=3]

. Vigilancia dos locais de maior risco ou desocupados

~l

. Seguranca na utilizacdo de matérias perigosas

8. Seguranca nos trabalhos de manutencdo ou alteragdo das instalacbes

9. Procedimentos de exploragdo das instalacdes técnicas

10. Procedimentos de operagdes dos equipamentos e sistemas de seguranca
11. Programas de manuten¢do de equipamentos e instalagdes técnicas

12. Programas de manutencdo dos equipamentos e sistemas de seguranca

13. Outros procedimentos a adotar em todos os espacos
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1. ACESSIBILIDADE DOS MEIOS DE SOCORRO AOS ESPACOS DO EDIFICIO

Os meios de socorro externos utilizardo a Rua de Lisboa, a Avenida Roberto Ivens, bem como o espaco de
circulacdo exterior de acesso ao estacionamento, para chegarem ao edificio.

A penetragdo nos espagos do edificio podera ser feita pelas entradas da Rua Lishoa e da Avenida Roberto Ivens
ou pelos vdos (janelas) existentes.

1 — Os acessos deverdo manter-se permanentemente desimpedidos, sem o estacionamento de viaturas ou
deposicdo de materiais, de forma a permitir a adequada circulagdo de viaturas de socorro, incluindo as do tipo
pesado, em particular junto as entradas do edificio.

— O DS devera verificar, com periodicidade didria, a manutencgo dessas condi¢8es, servindo-se, para o
efeito, do trajeto normal que efetua em direcdo ao seu posto de trabalho.

— Na ocorréncia de uma obstrucdo da via por qualquer motivo, como por exemplo acidente ou obras,
deverd estabelecer medidas que permitem minimizar os efeitos da ocorréncia, podendo solicitar colaboracdo
junto a entidades competentes.

2 — Os vdos de acesso ao edificio deverdo manter-se desimpedidos de obstaculos.

— O DS devera certificar-se de que ndo existe estacionamento de viaturas, deposicdo de materiais ou
objetos junto a esses vdos.

— Deverdo ser fornecidas as chaves do edificio aos bombeiros de Ponta Delgada, de forma a que estes
consigam aceder ao mesmo quando se encontrar encerrado ou no periodo noturno.

Os meios de socorro que se deslocardo ao edificio serdo, em primeira instancia, os Bombeiros Voluntarios de
Ponta Delgada e a Policia de Seguranga Publica. Outras foras que se entenderem necessdrias poderdo ser
acionadas por estas duas entidades.

A operacdo com veiculos € possivel a uma distancia inferior a 2m das fachadas do edificio.
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2. ACESSIBILIDADE DOS MEIOS DE SOCORRO A REDE DE AGUA

Os hidrantes disponiveis na drea de implantagdo do edificio sdo constituidos por vérias bocas de incéndio que
se encontram localizadas como se ilustra nas figuras abaixo (circulo vermelho).
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Os hidrantes situados, na via publica, junto da entrada principal do edificio e do acesso ao parque de
estacionamento na Rua de Lisboa, deverdo ter o seu acesso desimpedido, garantido pela entidade que procede
a sua manutencdo, neste caso o0s Servicos Municipalizados de Aguas e Saneamento de Ponta Delgada (SMAS).

Recomenda-se que o DS, tendo conhecimento da inoperacionalidade ou obstrugdo do hidrante externo situado
na via publica, comunique o facto aos SMAS.
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3. EFICACIA DOS MEIOS PASSIVOS DE RESISTENCIA AO FOGO

Os meios passivos com carateristicas de resisténcia ao fogo incluem paredes, pilares, lajes, portas, registos,
assim como o isolamento de courettes, condutas e caleiras.

As inspegGes desses elementos de construgdo, quando existam, poderdo ser feitas por um elemento da equipa
de segurancga. Porém, dado haver alguma exigéncia técnica, recomenda-se que seja realizada por alguém da
manutencdo técnica do edificio, em especial da drea da construgdo civil.

As anomalias detetadas deverdo ser alvo de repara¢do no mais curto espaco de tempo.

A eficacia dos meios passivos de resisténcia ao fogo deve ser alvo de inspe¢des e manutencdes de acordo com
o disposto no quadro abaixo.

_ RESUMO DE INSPECGES, TESTES E MANUTENCAO
EFICACIA DOS MEIOS PASSIVOS DE RESISTENCIA AO FOGO

ITEM Consideracaes ATIVIDADE FREQUENCIA

Verificar a existéncia de fissuras ou de falta de
Paredes revestimento.

Verificar a existéncia de fissuras cu de

auséncia de revestimento, em especial o 5
permita e exposicaa dos elementos da Inspecao Mensal
estrutura em aco.

Verificar a existéncia de fissuras ou de
Vidis auséncia de revestimento, em especial o
] permita e exposicao dos elementos da

estrutura em ago.

Verificar a funcionalidade de fechas,
dobradicas ou de barras antipanico.
Verificar a existéncia de empenos na
Portas corta-fogo estrutura, incluindo a respetiva guarnicio. Inspecao Mensal
Verificar a existéncia de corrosao ou de outro
defeito que comprometa a resisténcia ao fogo
para a qual foi fabricada,

Verificar a funcionalidade (manual ou

Registos corta-fogo automatica) e isolamento dos registos corta- Inspecao Mensal
fogo existentes em condutas ou courettes.

Inspecao Mensal

Pilares

Inspecao Mensal

Isolamento de Verificar se o isolamento entre pisos ou entre

courettes e outras compartimentos horizontais encontram-se sem -

condutas verticais ou  |fissuras, fraturas cu outras aberturas que Inspecao Mensal
horizontais possam facilitar a propagacao de um incéndio.

QOperacdes de manutencao / reparacao, de
acordo com o disposto no projeto de

Todos os elementos  [seguranca no gue respeita 4 resisténcia ao Manutencio
fogo, tendo em conta os requisitos do
fabricante / fornecedor / construtor.

Imediatamente
apos a detecao

® Entende-se por revestimento o reboco, a placa de gesso cartonada ou outro elemento que permita resisténcia
ao fogo para a qual o elemento foi dimensionado. N&o é aplicavel 0 acabamento por finta, & excecio das tintas
intumescentes,

Adaptado de Monual de Explorapao de Seguranco contra incéndio em Edificios.,

36.de 108



COLISEU
MICAELENSE

4, OPERACIONALIDADE/PRATICABILIDADE DOS MEIOS DE EVACUACAO

Os meios de evacuacgdo constituem um conjunto de elementos que tém como objetivo a evacuacdo fluida e

segura dos ocupantes dos edificios. Sao constituidos por:

- Todos os caminhos de evacuacdo;

- Saidas de emergéncia, incluindo portas e respelivos disposilivos instalados (fechos aulomaticos, barras

antipdnico, trincos automaticos, seletor de fecho de folha, dispositivos de retencdo, etc.);

- lluminagéo e sinalizagdo de caminhos e saidas e sinalizagdo do ponto de encontro.

Os meios de evacuagdo devem, em suma, permitir aos ocupantes do edificio uma evacuagdo rapida e segura
para o exterior, devendo todos se dirigirem para o Ponto de Encontro, localizado no passeio junto a antiga

cervejaria Melo Abreu. Os meios de evacuacdo devem permanecer, em todo o tempo, livres de obstaculos,

assim como as saidas de emergéncias, nestas ultimas verificando-se igualmente o seu estade de

funcionamento e conservacao.

As anomalias detetadas deverdo ser alvo de reparacdo imediata.

No quadro abaixo estdo resumidas as manutencgdes, inspegdes e respetivas periodicidades.

RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAQ

Consideragces ATIVIDADE = FREQUENCIA ~RESPONSAVEL
Verificar a existéncia de:
- Objetos depositados, armazenados,
derrubados ou deslacados que possam . i
. reduzir a largura efetiva do caminho & o quipa de
Caminhos e uacio, constituindo um Inspecao Diaria Evacuac3o
obstaculo a circulacao;
- Substancias combustiveis e/ou
referenciadas como perigosas.

. Verificar a sua facilidade de abertura .
saldas ;ne i e funcionamento das portas e dos Inspecao Semanal 'IF _qm{)a
CMEgHEICR mecanismos associados. ecnica

8 Verificar o bom funcionamento da ;
"."'"1'."39‘?0 b fluminacdo e a existéncia ¢ estado da Inspecao Mensal 1'.59"'?3
sinaltzacao sinal.izat;iu ecnica
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ITEM

RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAD
OPERACIONALIDADE / PRATICABILIDADE DOS MEIOS DE EVACUACAO

Consideracoes

ATIVIDADE

FREQUENCIA

RESPONSAVEL

para comportar o nimero de pessoas
prevista no efetivo calculado.

Verificar se esta visivel e livre de Diri Equipa de
g::isquer objetos ou elementos, i Evacuacao
@R g orativos ou nao, que passam
Sinalizacso prejudicar a sua visualizagao ou Inspecéo
provocar qualguer confusao aos Equipa
utilizadores. semanal Técnica
Verificar se esta livre de abstaculos,
b d materiais depositados ou
onto de armazenados que prejudiquem o seu 1L
encontro acesso ou reduzem a drea necessaria Inspecéo Diaria D5

Adaptado de Manual de Exploracdo de Seguranca contra Incéndio em Edificios
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5. ACESSIBILIDADE AOS MEIOS DE ALARME E DE INTERVENCAO

Os meios de alarme e de 12 intervengdo existentes no estabelecimento deverdo encontrar-se em todo o tempo

acessiveis e em boas condi¢des de utilizacdo. Sdo considerados os seguintes dispositivos:
- BotBes de alarme;

- Bocas de incéndio do tipo carretel e do tipo teatro;

- Extintores;

- Central de Detecdo de Incéndios;

- Cortina corta-fogo;

- Sprinklers;

- Claraboias de desenfumagem.

As anomalias detetadas deverdo ser alvo de reparacdo imediata.

No quadro abaixo estdo resumidas verificaces a realizar e respetivas periodicidades.

RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAQ
ACESSIBILIDADE AGS MEIOS DE ALARME E DE INTERVENCAO

Consideracoes ATIVIDADE =~ FREQUENCIA RESPONSABILIDADE

Verificar se os botdes de alarme
se encontram visiveis e livres de Equipa de
Botdes de alarme |obstacules, sejam materiais Inspecio Diaria

depositados, equipamentos ou e Seguranca
elementos de decoracao.

Verificar se todas as sirenes N
e/ou altifalantes destinados Diaria Equipa de
difusio do alarme se encontram Seguranca
Alarmes sonoros ou | ;sivess, desobstruidos e livres Inspecio
visuals de qualquer obstaculo que
impeca a propagagao dos Semanal Equipa Técnica
respetivos sinais ou mensagens.

Verificar se a CDI se encontra

acessivel e livre de quaisquer
Centl!_'al dﬁe obstéculos ou elementos de o id
Sinalizacao e decoragio que impecam ou Inspecio Diaria Equipa de
Comando de dificultem a sua operacdo ou a Seguranca
incéndios (CSC) visualizacio / detecdio de um
alarme,

Verificar se estao acessiveis e
Extintores e bocas |livres de quaisquer obsticulos , gl Equipa de
de incéndio que impecam ou dificultem a Inspecao Diaria Seguranca
sua operagao.

Verificar se todos os botoes de
N alarme e meios de intervencao o Equipa de
Sinalizacao estdo devidamente fluminadose | INSPeGao Semanal SgguEanca
sinalizados.

Adaptado de Manual de Exploragdo de Seguranca contra Incéndio em Edificios.
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6. VIGILANCIA DOS LOCAIS DE MAIOR RISCO OU DESOCUPADOS

Dado que, normalmente existem condi¢bes para que nos locais de maior risco ou desocupados se acumulem
detritos e poeiras, para além de anomalias técnicas que normalmente ndo chamam a atencdo porque sdo
locais pouco frequentados, deverdo ser mantidas as seguintes condicdes de seguranca:

1 — Nos locais identificados como de Risco C (risco de eclosdo de incéndios):

— O DS deverd mandar efetuar uma inspecdo aos locais de Risco C, com periodicidade semanal,
devendo para tal solicitar a colaboracdo dos técnicos que efetuam manutencdes nesses locais.

2 — Nos locais normalmente desocupados:

— Nos locais normalmente desocupados, o DS deverd mandar fazer uma inspecdo visual, com
periodicidade mensal, no sentido de se detetarem anomalias que possam provocar incéndios, como falta de

limpeza, arrumacdo de materiais, avarias, derrames, etc.

Nos locais normalmente desocupados e que se encontrem fechados, devera ser efetuada uma ventilagdo ou
arejamento por processo natural durante um periodo de um dia, uma vez por trimestre.
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7. SEGURANCA NA UTILIZACAO DE MATERIAS PERIGOSAS

A utilizacdo de qualquer matéria considerada perigosa (incluindo liqguidos combustiveis) deve ser feita apenas
depois de comunicada e autorizada pelo Responsdvel de Seguranca, apresentando-se para tal um pedido,
acompanhado da respetiva Ficha de Dados de Segurancga (FDS).

Os procedimentos para a utilizagdo de matérias perigosas devem reger-se pelo disposto na FDS e por outros
procedimentos que o Responsavel de Seguranca entender definir, respeitando as disposigBes gerais e
particulares do presente documento.

De entre as medidas que o RS definir, devem ser tidos em conta aspetos como o armazenamento de produtos
perigosos em contentores ou espacos proprios e com condicbes de ventilacdo, temperatura, humidade, luz e
eletricidade estatica adequadas.

O acondicionamento deve prevenir o contacto de substancias incompativeis. O quadro abaixo explicita essas

incompatibilidades:

Incompatibilidade entre produtos quimicos

Inflamavel E
Comburente 6

Téxico ¢

Nocivo

lH&o podem ser armazenados juntos.

%5 podem ser armazenados juntos quando cumprem com o3 requisitos especificos (ver FDS respetiva).

Podem ser armazenados juntos.

O RS determinara as condigbes de seguranga para a recolha e eliminagdo de derrames e a obrigatoriedade do
uso de equipamento de protegdo individual, se tal for o caso, entre outros aspetos que entender necessario
aplicar a cada caso em concreto e de acordo com a/s respetiva/s FDS.

As Fichas de Dados Seguranca dos materiais existentes no edificio encontram-se disponiveis numa pasta nos
servigos administrativos para consulta e aplicagdo de procedimentos especificos a cada matéria perigosa.

41de 108



COLISEU

MICAELENSE

8. SEGURANCA NOS TRABALHOS DE MANUTENCAO OU ALTERACAO DAS INSTALACOES

A seguranca em todos os trabalhos de manutencdo ou alteragdo executados nas instalagbes, quer por
administragdo direta, quer por empreitada contratada para o efeito, deve reger-se pelas normas legais vigentes
em matéria de Higiene e Seguranca no Trabalho e demais legislacdo quando envolver a utilizagdo de materiais
ou substancias que impliqguem risco de incéndio ou explosao.

O horario de execucdo de trabalhos dentro do edificio é definido pelo Responsavel de Segurancga, que devera
estabelecer medidas ou instrucbes de seguranca especiais relativas a trabalhos que envolvam riscos especiais
ou que se desenvolvam durante o periodo noturno ou em zonas de vigilancia reduzida. De igual modo, devera
mandar implementar medidas de autoprotecdo que compensem o agravamento geral do risco de incéndio
eventualmente originado pelos referidos trabalhos, incluindo aspetos como a alteragdo ou obstrugdo de
sinalizaco, saidas de emergéncia e caminhos de evacuacdo, acesso aos meios de intervengdo, alarme e alerta
e acessihilidade ao edificio por parte dos socorros externos.

O RS deve garantir a atualizacdo das plantas das medidas de autoprote¢do sempre que haja alteragdes das
instalacGes ou em consequéncia da manutengdo.

Dado que, normalmente existem mudancas frequentes em virtude da manutengdo e alteragbes da instalacao,
as condicdes em que se encontram as plantas desenhadas muito rapidamente se desatualizam, podendo por
em causa a sinalizac3o de evacuacdo, iluminacio de emergéncia, equipamento de 12 intervengdo, etc.

— O RS deve garantir que na adjudicacdo dos trabalhos de manutencdo e alteragdo do edificio seja feita a
atualizacdo das respetivas plantas.

— O DS deve assegurar a revisdo e atualizacdo das plantas compostas das medidas de autoprotegdo pelo menos

uma vez por ano.
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9. PROCEDIMENTOS DE EXPLORAGAO DAS INSTALAGOES TECNICAS
Os equipamentos e dispositivos que compdem as instalages técnicas do edificio do Coliseu Micaelense sdo:
e Instalacdo elétrica;

« AVAG;

*  Gerador de emergéncia;

¢  Posto de Transformacdo;

* Elevadores;

*  Grupo de motoventiladores;

*  Grupo de hidropressores;

* Aquecimento de aguas (caldeira de aquecimento);

* Drenagem de dguas sanitdrias e pluviais;

*  Redes de dgua potavel.

A correta exploracdo das instalag@es técnicas é a garantia da sua operacionalidade, quer em situacdo normal,
quer em emergéncia. Para tal, é essencial que a organizagdo siga o definido nos manuais de operagdo dos
equipamentos e sistemas, devendo assim ter esses documentos sempre disponiveis e em local acessivel para
quem os utiliza. Todas as instrucbes do fabricante / fornecedor dos equipamentos devem ser
escrupulosamente respeitadas, em particular no que respeita aos seguintes aspetos:

- Descricdo de funcionalidades e respetiva configuracdo geral;

- EspecificacGes relativas a condicdes de seguranga na exploracéo;

- Descricdo completa da/s forma/s de operacdo, incluindo comandos, alarmes e outras sinalizagdes;
- Indicacdo dos sinais e indicadores de avarias;

- Indicacdo das rotinas de manutencdo recomendadas pelo fabricante.

Sempre que o DS entender necessdrio, deverd colocar instrugdes de operagdo e de seguran¢a junto aos

equipamentos.
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0 procedimento geral de exploracdo deverd reger-se pelo seguinte fluxograma:

Registo do
funcionamento

v
Identificacdo de anomalias

)

Fora de servico

h 4

Manutengdo

v

Alteracao da periodicidade de
Manutencdo

[ Colocagao em uso )Q-———““
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10. PROCEDIMENTOS DE OPERACOES DOS EQUIPAMENTOS E SISTEMAS DE SEGURANCA

No edificio, os equipamentos e sistemas de seguranga sdo compostos pelos seguintes elementos:

= Sistema Automatico de Detegdo de Incéndios;

» Sistemas de comando ligados ao SADI (detetores);
* Sistema de alarme por mensagem gravada (sistema de som);
* Rede de incéndio armada;

* Hidrante externo dentro do perimetro do edificio;
¢ Unido siamesa;

* Tanque de reserva de agua para Sl;

¢ Central de bombagem SI;

¢ Sistema de extincdo automatica por agua;

*  Obturador da boca de cena;

¢ Extintores portateis;

*« Meios de alarme e alerta;

¢  Meios de evacuacgdo;

¢ Sinalizacdo e iluminagdo de emergéncia;

¢ Sistema de controlo de fumos;

< Dispositivos de corte de energia.

A correta operacio dos equipamentos e sistemas de seguranca instalados no edificio do Coliseu Micaelense é a
garantia da sua eficidcia aquando de uma emergéncia, pelo que os manuais de cada um, fornecidos pelo
fabricante / fornecedor, deverdo estar sempre disponiveis e acessiveis aos operadores. Toda essa informacdo

deverd integrar:

- Descricdo de funcionalidade e configuragdo;

- Especificacfes relativas a condic8es de seguranca na exploragéo;

- Descri¢do completa da/s forma/s de operagdo, incluindo comandos, alarmes e outras sinalizagdes;
- Indicagdo dos sinais e indicadores de avarias;

- Indicacdo das rotinas de manutencgdo recomendadas pelo fabricante;

- Operagdo em caso de falha de energia elétrica;
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- No caso do SADI: operagdo especifica da central.

Caso se entenda necessario, poderdo também existir instrucdes de operacédo afixadas junto aos equipamentos

e sistemas.

Todos os manuais de equipamentos e sistemas deverdo encontrar-se disponiveis para consulta.

Sempre que pertinente, deverdo ser colocadas instrugdes de operagdo junto aos equipamentos de seguranca,
sendo recomendado que se proceda nesse sentido relativamente a Central de Sinalizagdo e Comando do SADI.
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11. PROGRAMA DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACOES TECNICAS

Os programas de manutengdo de todos os equipamentos montados que estejam sujeitos a condigdes adversas,
atmosféricas ou ndo, mas que favoregcam a sua deterioragdo, devem também incluir a manutengdo dos seus
respetivos suportes de fixagdo, com uma atengdo particular as pegas mdveis ou amoviveis.

Em particular, cada componente das instalacBes técnicas deverd seguir o disposto no quadro seguinte:

Equipamento / Instalagao Procedimento a seguir

Instalacao elétrica Quadro 1

Ascensores Quadro 2

De acordo com as indicagdes do
Grupos geradores de emergéncia fabricante / fornecedor e/ou legislacao
em vigor.

De acordo com as indicacoes do
Posto de Transformacgao fabricante / fornecedor e/ou legislacao
em vigor.

De acordo com as indicagcées do
Aquecimento de aguas (Cilindros elétricos) fabricante / fornecedor e/ou legislacao
em vigor.

De acordo com as indicagdes do
Redes de agua potavel fabricante / fornecedor e/ou legislacao
em vigor.

De acordo com as indicacoes do
Drenagem de aguas sanitarias e pluviais fabricante / fornecedor e/ou legislacao
em vigor.

A manutencdo das instalacdes técnicas deve, independentemente do exigido pela legislagdo vigente, ser
efetuada por técnicos credenciados para o efeito.

Sem prejuizo dos programas de manutencdo das instalagbes técnicas em vigor na organizagdo, sao definidos
procedimentos que se orientam para a seguranca contra incéndio. Os procedimentos definidos neste
documento deverdo passar a fazer parte dos existentes na empresa.
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Quadro 1 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAQ DA INSTALAGAO ELETRICA

Consideragoes Atividade Freguéncia
- Limpeza geral por aspirag8o,
- Resperto de contacios. Manutencdo | Anual
- Verificar o funcionamento de todos 0s interruptores do quadro
de comando e protecao, verificando a estabilidade nas posiches Teste Anual
Quadros de ligado e desligado.
eldtricos - Verificar se 0s acessos estéo livres de obstaculos, pemitindo a
manobe, Inspecao Semanal
- Verificar a existéncia de sinalizagao adequada, Inspecao Mensal
- Verificar o comreto estabelecimento dos elétrodos, incluindo A
Terras ligagbes 2os circuitos de protegdo; Inspegao nual
elétricas : =
- Medigao da resigiéncia de contacto dos elétrodos. Teste Anual
- Verificar a qualidade e correfa execucdo das ligagdes em
tomadas e fichas;
Aparelhagem |- Verificar a existéncia de possiveis fogachos nos seus alvéolos; | Inspecao Anual
- Vierificar o estade da conservagioe das coberturas isolantes de
interruptores e tomadas, reparando-se os defeitos.
- Verificar e ensalar os sistemas de prote¢do das pesscas e das
protecdes contra sobreintensidades e sobretensfes, quando Teste Anual
existam,
Si de
.pr:t;?;: - Verificagao dos dispositivos de protegio conira curto-circuitos,
contactos diretos e indiretos, assim como as suas intensidades Manutencao |5 Em 5 anos
nominais em relagdo com a seccao dos condulores que
protegem, reparando os defeitos encontrados.
Quadros e : . . -
portinholas - Verificar o lragado e localizagio dos quadros e poriinholas. Inspegao Anual
- Verificar o estabelecimento das tubagens ou enterramento dos
cabos; .
Tubagense |- Verificar o estado dos cabos flexiveis que alimentem aparelhos Inspegéo | Trimestral
cahos mdoveis bem como os seus dispasifivos de ligagao.
- Revisao da rigidez dielétrica entre condutores Manutengio |5 Em § anos
Toda a . 10Em 10
instalacao - Revisao geral Manutengéo s
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Quadro 2 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAQ DOS ASCENSORES

ASCENSOR

SISTEMA S ORGACQ

O DESIGNACAQ DA OPERACAD

Cabina ¢ Pisos

1 [Verificar soleira mavel dos cahinas sem portas b{ LY X X h X b X b X X b e
2 [Verificar {luminagio dos acessdrios B3 X X X X A X 2 X X X

3 \-'irri{tncnr‘o funcicnamento dos botdes de ALARME, STOP ¢ s % % i X I v
W |Verificar o nivelamento da cabina nos pisos ki Ve

15 |Verificar a limpeza da cobertura da cabina ; N

6 |Verificar o pure-guedas X X

Portas da Cabina

1 |Verificar o fecho ¢ sberluta das portis X X % i X X e X x X b X
> \'eriiinfur o circuito de reabertura ¢ funcionamento de ctlulas do sistema " I . % n

3 |Venficar contacto de fecho do siglema manual X X X X X X i X X X X

b |Efetuar limpezas das calhas, soleiras, guias ¢ sistemas de suspensdo N

Portas de Palumar

1 |Venficar fechaduras. encravamentos efou folgas X X ]J{ X X X X X X 1:( X X
R |Venficar o estado dos dictadares X X Ix X X X X X X X X X
3 |Venhear o eslado dos vidios X X X X X X X X X kY X X
4 |Limpar calhas, soloims ¢ de aci ¢ suspensd X

ICasa das Maquinas ¢ Rodas de Desvio

| |Verificar fugas ¢ ruidos na maquin X X X% [x X X X X [ X [ X
2 [Afinar truviio X X X Kl X X X x X X
3 |Verificar a protegdo mica do metos X

i |Efctuar 4 limpesa do quadn |

5 |Verilwar a relés, contuclos ¢ disjuntor de protegio X X

6 [Verificar limitador de velocidads X : X

Obs:
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12. PROGRAMAS DE MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS E SISTEMAS DE SEGURANCA

A empresa deverd possuir programas de manutencdo implementados que visem o adequado funcionamento
dos equipamentos e sistemas de seguranca, em especial no que respeita a:

Equipamento [ Sistema / Instalacao

Procedimento a sequir

Sistema Automético de DetecZo de Incéndios Quadro 1
Extintores portateis Quadro 2
Bocas de incéndio do tipo carretel Quadro 3
Bocas de incéndio do tipo teatro Quadro 4
Hidrante interno Quadro 5
Uni3o siamesa Quadro 6
Tanque de reserva de agua para S| Quadro 7
Bombas de Incéndio Quadro 8
Canalizacdo da Rede Humida Quadro 9
Sistemas de comande ligados ao SADI|De acordo com as indicagdes do fabricante /
(detetores) fornecedor.

Sistema de alarme por mensagem gravada|De acorde com as indicagdes do fabricante /

(sistema de som) fornecedor.
. De acordo com as indicacbes do fabricante /
Meios de alarme e alerta lfornecedor.

Sinalizagdo e iluminagao de emergéncia

De acordo com as indicagdes do fabricante /
fornecedor.

Meios de evacuagao

De acorde com as indicagbes do fabricante /
fornecedor.

Sisterna de confrolo de fumos

De acordo com as indicagbes do fabricante /
fornecedor.

Dispositivos de corte de energia

De acordo com as indicagbes do fabricante f
fornecedor.

A manutencdo dos equipamentos e sistemas de seguranga deve, independentemente do exigido pela
legislacdo vigente, ser efetuada por técnicos credenciados para o efeito.

Sem prejuizo dos programas de manutencdo das instalagbes de seguranga em vigor na organizagao, sdo
definidos procedimentos que se orientam para a seguranga contra incéndio. Os procedimentos definidos neste
documento deverdo passar a fazer parte dos existentes na empresa.
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Quadro 1 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENGAO SADI
ITEM CONSIDERACOES ATIVIDADE FREQUENCIA
Botoneiras Verificar danos ou obstrugdes

Verificar danos ou obstrugdes causadas
por material empilhado, prateleiras ou
saidas de ar condicionado.

Detetores Nota: existindo prateleiras ou outros
objetos dispostos em altura, a distancia
entre esses elementos e o detetor deverd
ser de, pelo menos, 0,5 m. Inspegéo Mensal

Verificar a operagdo de todas as luzes

cDI piloto e LED's.
. O nivel de eleirdlito das baterias &
Balerias satisfatério.
Verificar se as fontes de alimentacao estéo

Fonte de Alimentacao Uperacionsis.

Desligar-se a fonte de alimentagao normal
(rede publica) e verificar se o sistema

PHOA continua a funcionar com a alimentacao de Tess SR
|emergéncia (baterias).
Verificar os dispositivos de superviséo de
circuitos, desligando o terminal condutor
Central da Central. Ao receber o sinal da avaria, Teste Trimestral
voltar a ligar e rearmar o painel da Central
Repetir o teste para cada circuito.
Supervisao Verificar os circuitos de supervisao.
Fonte de alimentagé@o |Verificar a fonte de alimentagao principal.
Sinalizagbes Verificar todas as ldmpadas e LED's.
A lses ;‘;?:f:r a ativagdo dos dispositivos de
- Teste Anual
Verificar se todos 0s sinalizadores indicam
Avarias corretamente todos os alarmes e sinais de
avaria.
Calibrar e testar os detetores de fumo,
Detetores bem como retirar todos os fusiveis e

verificar a sua calibragao.

Verificagdes & manutencao a efetuar pela entidade responsavel pela manutengéo do SADI.

Nota: Os testes trimestrais e anuais deverao ser efetuados exclusivamente por pessoal credenciado
para tal.

Adaptado de Manual de Exploragdo de Seguranca contra Incéndio em Edificios
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Quadro 2 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAQ EXTINTORES

CONSIDERAGOES ATIVIDADE FREQUENCIA RESPONSAVEL

Confirmar se o exlintor esta no
local apropriado e definido no
projeto de seguranga.
Localizagéo Nota: Sempre que um extintor for
utilizado, deve ser imediatamente
substituido por outro igual ou
adequado ao risco que cobre.

Verificar se o extintor & acessivel
Acessibilidade/  |{ndo possui obstaculos que
visibilidade / dificultem o seu acesso), esteja
sinalizacio devidamente sinalizado e visivel
pela iluminagdo de emergéncia.

Verificar se as instruces de Inspegao Mensal
InstrugBes funcionamento se encontram
visiveis e de facil leitura.

Verificar se a cavilha e o selo n2o
se encontram violados.

Cavilha e selo

Verificar se a pressao indicada
Pressao pelo mandmetro esté dentro dos
valores normais.

Elemento da equipa de segurancga

Verificar se exisiem danos fisicos
visiveis como carrosao,
Conservacia geral mangueira com rutura ou
deformagdes no corpo do
extintor,

IManutenca A realizar por empresa certificada Entidade
Enn;dfg o para o efeito, seguindo o disposto| Manutencéo Anual certificada
pe na norma NP 4413:2006.

QUADRO RESUMO

Prova
hidrostatica

P6 Quimico Mensal 5 Anos Anual

Tipo de extintor | Inspegao visual Manutengio Responsavel

Entidade
cerificada

CcQ, Mensal 5 Anos Anual

Adaptado de Manual de Exploracdo de Seguranca contra Incéndio em Edificio

52 de 108



COLISEU
MICAELENSE

Quadro 3 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAO DAS BOCAS DE INCENDIO DO TIPO

CARRETEL

ITEM

Acessibilidade /
Instrugées

CONSIDERAGOES

- Verificar se 0 acesso esta desobstruido
e se o equipamento esta visivel, com
instrugGes de funcionamento legiveis e
devidamente sinalizado

Estado de conservagio

- Verificar se tern defeilos, estado de
corrosao ou apresente fugas

Maneabilidade

Verificar s& néo possui prisdes nos
armarios (quando existirem) e que as
Iportas abram facilmente.

ATIVIDADE

Inspegéo

FREQUENCIA

Semanal

Nota: Para a realizagao dos trabalhos abaixo descritos, a mangueira devera estar completamente
desenrolada e sob pressdo de agua. Depois de efetuada a manutengdo, o dispositivo devera
ficar pronto para ser utilizado.

Tambores

Os tambores da mangueira rodam
livremente em ambas as direcbes

Carretéis

Nos carretéis de incéndio com tambores
maveis, verificar se o eixo do tambor
rada faciiments e se o tambor efelua
uma rotag3o de 180°

Tubagens

Verificar se ha sinais de danos ou
deteriorag@o em todas as tubagens,
incluindo as flexivels, no decurso de
todas as verificagdes.

Agua

Verificar se o fluxo de dgua é constante
e suficiente, quer na posigdo de jacto,
quer na de pulverizado.

Pressoes

Caso exista mandmetro, verificar se esta
a funcionar dentro da gama de operagéo.

Mangueiras

Verificar se existem sinais de rutura,
desgaste ou deformacéo da mangueira
em todo o seu comprimento,

UniBes

\Verificar se as unibes das mangueiras e
agulhetas se encontram firmemente
|apertadas.

Valvula

Verificar se 2 vélvula decorte & 3
adequada e se funciona de modo facil e
cormeto.

Manutengéo

Anual

Adaptade de Manuai de Exploragdo de Seguranga conlra Incéndio em Edificios
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Quadro 4 - RESUMO DE INSPECCES, TESTES E MANUTENGAC DAS BOCAS DE INCENDIO DO TIPO

TEATRO
ITEM CONSIDERACOES ATIVIDADE FREQUENCIA
Valvulas Verificar se as valvulas estéo fechadas.
Danos Verificar a existéncia de danos. Inspegao Semvitial
y Verificar a correta colocagao e enrolamento
Mangueira da mangueira.
Alarmes Testar os dispositivos de alarme de fluxo Teste Trimestral
Limpeza Limpeza dos nichos das bocas de incéndio Manutencio Trimestral
. Relirar as mangueiras, estendé-las e
Mangueiras verificar se estao deterioradas. Manutengao Anual

Quadro 5 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENGAQ DO HIDRANTE INTERNO

=

Acessibilidade

Adaptado de Manuai de Exploracdo de Seguranca coridra Incéndio em Edificios

CONSIDERACOES

\Verificar se o hidrante se encontra acessivel
ou livre de qualquer obstaculo.

Esianqueidade /
fugas

Verificar a estanqueidade das bocas do
hidrante.

Verificar a existéncia de fugas na parte
superior do hidrante.

Verificar a existéncia de fugas nas juntas das
tampas.

Danos

Verificar a existéncia de danos no corpo do
hidrante,

Saidas

Verificar a adaptac&o das saidas, verificando
se estdo operacionais.

ATIVIDADE

Inspegao

FREQUENCIA

Anual

Caudal

Testar o caudal, abrindo-se totalmente a
|agua, deixando-se a saida a funcionar
durante 1 minute.

Teste

Anual

Partes moveis

LubrificagZo de lodas as partes moveis do
hidrante.

Manutengdo

Anual

Adaptado de Manve! de Explorag@o de Seguranga conlra incénadio em Edificios
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Quadro 6 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES £ MANUTENCAO DA UNIAO SIAMESA

® DERACD A NAD REQ A
) Verificar se o dispositivo se encontra
Acessibilidade acessivel ou livre de qualquer obstaculo.
Verificar a exisiéncia de danos no corpo da &

Danos unigo. Inspegao Anual

. Verificar a adaptagao das saidas,
Saidas verificando se estao operacionais.

. = :

Partes maveis h&?;rg?:qéo Hetiadin 5 pRIns ove 1o Manuteng2o Anual

Adaptado de Manval de Exploragio de Seguranga contra Incéndio em Edificios

Quadro 7 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAO DOS TANQUES DE AGUA SSI

CONSIDERACDES ATIVIDADE FREQUENCIA
Nivel de agua Verificar nivel e estado da agua. Inspecao Mensal/Trimestral
I Tangue — Parede Verificar estrutura de apoio, respires, e j
oditior fundagio. Inspegac Trimestral
Verificar estado geral de conservagao ;
Escadas e soidez. Inspecao Trimestral
Verificar:

- A existéncia de materiais
combustiveis, residuos e entulhos,
- assim como a acumulagéo de
Area circundante materiais que possam acelerar a Inspecao Trimestral
corrosdo ou deterioragao do tangue:

- O topo e os lados apresentam
erosao.

Verificar:

- Pintura descascada;

- Crescimento de plantas aquaticas;

- Existéncia de sedimentos, corpos
o estranhos, ferramentas e

Superficies pintadas / equipamentos ao abandono ou outros
revestidas materiais que possam interferir no bom
funcionamentc do tangue.

Nota: os sedimentos devem ser
drenados ou retirados do tanque
através de limpeza por descarga de
agua a cada ano.

Inspecéo Trimestral
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ITEM CONSIDERACQES ATIVIDADE FREQUENCIA
Verificar:
- Sinais de deterioragio local ou geral
do revestimento interno;
: - O estado das tubagens de

interior do tanque enchimento e de aspiragio quanto & inspecao 5 Anos
COrrosao;
- Estado de funcionamento de boias
de controlo de enchimento.

‘2;":'95 denivelde Lo iificar para niveis altos e baixos.  [Teste Semestral

Indicadores de nivel  |Verificar fugas e fendas. Teste 5 Anos

Nivel de agua Manutengao |-
As valvulas de drenagem devem ser

Valvulas de controlo  [totalmente aberlas e novamente Manutengdo |Anual
|fechadas.

Adaptado de Manual de Expicragac de Seguranga contra Incéndio em Edificias

Quadro 8 - RESUMO DE INSPEGOES, TESTES £ MANUTENGAO DAS BOMBAS DE INCENDIO

5 7 LIMPEZAE
INSPECAO VERIFICACA : =7 i w 3
VISUAL 0 MUDANCA .HNUSENCA TESTE FREQUENCIA
A |Sistemas de Bombas

Lubrificar os mancais da

"lbomba X Anual
Verificar a folga da

2lextremidade do elxo da X Anual
bomba
Verificar alinhamento

3lacoplamento da bomba X Anual

B |Sistema alatrico

Manusear chave de

Vlisolamento e o disjuntor X Mensal
Operar meio de aranque

2 manual X Semestral
Inspecionar e operar meio

3|de arranque manual de X X Anual
emergéncia

4| Apertar ligagbes elétricas X Anual
Lubrificar partes maveis

S|mecanicas X Anual

Adaptado de Manual de Exploragéo de Seguranga conlra Incéndlo em Edificios
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Quadro 9 - RESUMO DE INSPECOES, TESTES E MANUTENCAO DA CANALIZACAO DA REDE HUMIDA

Estangueidade / fugas

CONSIDERAGOES

Verificar a estanqueidade das unioes e
jungdes da canalizago

Verificar a existéncia de fugas na ligagao
|as bocas de incéndio armadas

Verificar a existéncia de fugas nas juntas
das tampas.

Verificar a existéncia de danos no corpo

Danos da tubagem.

Verificar ¢ estado de conservagao geral
Estado de da canalizag8o, em especial corroséo e
conservagao

pintura {cor RAL 3000)

ATIVIDADE

Inspegao

FREQUENCIA

Anual

Adaptado de Manual de Exploragio de Seguranga contra Incénadio em Edificios
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13. OUTROS PROCEDIMENTOS A ADOTAR EM TODOS OS ESPACOS

Para além dos procedimentos de prevengio definidos no RT-SCIE, devem ser implementadas no edificio, com
carater permanente, as seguintes agoes:

— Limpeza e organizagdo de todos os espagos, sem prejuizo das disposicdes especiais definidas neste
documento quando aplicdveis, incluindo zonas de passagem, saidas de emergéncia, caminhos de evacuacao,
locais de trabalho e de permanéncia de publico, em especial no que respeita a acumulagdo de poeiras, detritos
ou residuos.

— Colocacdo de um chaveiro exclusivamente para a seguranga (ou parte exclusiva do chaveiro existente,
devidamente sinalizado), com cépias de chaves devidamente testadas incluindo:

*  Chavetas de rearme de botbes de alarme;

*  Chavetas de rearme da CDI.

— No armazenamento, todos os artigos e objetos devem ser separadaos por classes ou tipos, com vista a facilitar
0 seu acesso, gestdo ou manuseamento, utilizando-se para tal, e quando necessario, suportes adequados as
suas dimensdes e peso, organizados de forma a permitir o estabelecimento de caminhos de evacuagdo;

— Todas as substancias inflamdveis como tintas, vernizes, diluentes, alcoois, benzinas, acetonas, reagentes
quimicos, etc., deverdo estar armazenadas em armadrios adequados, normalmente constituidos por materiais
ndo combustiveis. A existéncia de quantidades superiores a 10 litros de liquidos combustiveis devera ser
comunicada ao Responsavel de Seguranca, o qual definird as medidas de seguranga a aplicar;

— As prateleiras e armarios verticais deverio ser afixados a parede ou a outras estruturas que o permitam, de
forma a evitar a sua queda ou projecdo em caso de sismo, com a consequente obstru¢do dos caminhos de
evacuacdo e risco de ferimentos para os seus utilizadores;

— A remodelagdo ou alteracdo dos espacos do edificio implica a atualizagdo do sistema de detecdo de
incéndios, meios de intervengdo, alarme e alerta, assim como a implementacdo de caminhos de evacuagdo e
saidas de emergéncia adequadas ao efeito. Nesse sentido, o RS deverd propor as alterages necessarias, de
modo a responder cabalmente aos requisitos legais que estiverem em vigor na altura;

— E proibida a utilizacdo de qualquer equipamento, dispositivo ou objeto que produza chama livre sem o
conhecimento e respetiva autorizagao do RS.
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CAPITULO Ill - REGISTOS DE SEGURANCA

1. REGISTOS DE SEGURANCA

De acordo com o RT-SCIE, o Responsavel de Segurancga deve garantir a existéncia de Registos de Seguranca,
destinados & inscricio de ocorréncias relevantes e ao arquivamento de relatérios relacionados com a
seguranca contra incéndio, devendo, de acordo com o estipulado no n.2 1 do artigo 201.2 da Portaria n.2
1532/2008, de 29 de dezembro, compreender designadamente:

* Os relatdrios de vistoria e de inspecdo ou fiscalizagdo de condigGes de seguranga realizadas por
entidades externas, nomeadamente pelas autoridades competentes;

* Informac3o sobre as anomalias observadas nas operagoes de verificagdo, conservagdo ou manutengdo
das instalacBes técnicas, dos sistemas e dos equipamentos de seguranga, com data prevista para a
resolucdo da situacgdo;

* A relagio de todas as agBes de manuten¢do efetuadas em instalagGes técnicas, dos sistemas e dos
equipamentos de seguranca, com indicagdo do elemento intervencionado, tipo e motivo de acdo
efetuada, data e responsavel;

* Cobpia dos relatérios de intervencdo dos bombeiros em incéndios ou outras emergéncias na entidade;

» Registos das a¢cdes de formacdo e dos simulacros, previstos, respetivamente, nos artigos 206.2 e 207.2
da Portaria n.2 1532/2008, de 29 de dezembro, com mencio dos aspetos mais relevantes.

Os registos de seguranca devem ser arquivados, de modo a facilitar as auditorias nos termos do n.2 3 do artigo
198.2 da Portaria n.2 1532/2008, de 29 de dezembro, pelo periodo de 10 anos.
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2. PASTA DE REGISTOS DE SEGURANCA

Para facilitar a leitura e a consulta do PSI, os diferentes registos de seguranga deverdo ser arquivados em pasta
propria, identificada como Registos de Seguranga. Pasta esta que devera estar acessivel e encontrar-se nos
servicos administrativos. Os registos de seguranga fazem parte integrante do PSI do Coliseu Micaelense e estdo

organizados pela ordem que se segue:

Vistorias e Inspegdes de Autoridades Competentes

Acdes de Manutencdo aos Equipamentos e Sistemas de Seguranga
Acbes de Manutencdo das Instalagbes Técnicas

Anomalias Relacionadas com as Instalacbes Técnicas

Anomalias Relacionadas com os Equipamentos e Sistemas de Seguranga
Modificacdes, alteracdes e trabalhos perigosos

Relatdrios de ocorréncias

Relatérios de Intervengdo dos Bombeiros

Acdes de Formagdo/Sensibilizacdo em SCIE

Simulacros
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REGISTOS DE SEGURANCA

Vistorias e Inspegdes de Autoridades Competentes

Folha ne:
g8
Data e Rubrica 2.4 Ref.2 Relatério Entidade Competente
S— w
= |8
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REGISTOS DE SEGURANCA
Acdes de Manutencio aos Equipamentos e Sistemas de Seguranga’

Folha n2:

Identificacdo do Equipamento
Data e Rubrica . g ; Ak Ref.2 Relatério Entidade Competente Custo
intervencionado

*  SADI, extintores, carretéis, sistema de extingiio automatica (sprinklers), sistema de bombagem, portas corta-fogo, cortina de boca de cena,
claraboias de desenfumagem.
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REGISTOS DE SEGURANCA

Acbes de Manuteng3o das Instalagdes Técnicas’

Folha ne;

Data e Rubrica

Identificacdo da Instalagdo
intervencionada

Ref.2 Relatério

Entidade Competente

Custo

+

AVAC, elevadores, gerador, caldeira, e outras.
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REGISTOS DE SEGURANCA

Anomalias Relacionadas com as Instalagdes Técnicas’

Folha n2:
|
Data & Riibiica Identificacdo da Jr— Ref.2 Entidade Da'fa
Instalagdo ' Relatério | Competente prewst_a
| resolugdo

* Anomalias observadas nas operaces de manutengdo das instalaces técnicas.

64 de 108



COLISEU

MICAELENSE
REGISTOS DE SEGURANCA
Anomalias Relacionadas com os Equipamentos e Sistemas de Seguranga’

Folha n2:
' |
i Identificagdo do . Ref.2 Entidade | Pata |
Data e Rubrica ) Anomalia _ prevista |

Equipamento Relatério | Competente |
resolugdo |
|
|
!

* Anomalias observadas nas operacdes de manutencio dos equipamentos e sistemas de seguranga.
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REGISTOS DE SEGURANCA
Modificacdes, alteragdes e trabalhos perigosos
Folha n2:
Data do | Datado @ Modificagdes/alteracdes/irabalhos i Entidade ‘ o
o . ¥ Local Anexo Ribrica
inicio fim perigosos Competente ‘

*  Indicar a situagdo aplicavel.

**  Anexar relatorio com a descricio suméria da situacio.
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REGISTOS DE SEGURANCA

Relatdrios de ocorréncias

Data e Rubrica

Ocorréncia”

Local

Intervencdo realizada

Anexos”’

**  Anexar relatoric com descricdo sumaria da ocorréncia.

*  Falsos alarmes, principio de incéndio, intervencdo da Equipa de Seguranga.
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Relatdrios de Intervencdo dos Bombeiros

REGISTOS DE SEGURANCA

Folha n2:

Data e Rubrica

Entidade Competente

Ref.2 Relatério

Observagdes
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REGISTOS DE SEGURANCA
Ac¢des de Formagdo/Sensibilizagdo em SCIE

Folha n2:

Entidade / . - ” Ne de
Designacdo da Formagao

| Anexos’
Formador Formandos |

Data e Rubrica

Interna
Externa

*  Anexar o IMP.16.RH{xx) Registo de ac3o de formagdo interna, da Camara Municipal de Ponta Delgada.
Anexar 0 IMP.222.RH (xx) Registo de presencas, da C3mara Municipal de Ponta Delgada.
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REGISTOS DE SEGURANCA

Simulacros
Folha n2:
| .
o N.2 do Entidades Organizador N.2 de ;
Data e Rubrica P - g Anexos
Exercicio | Participantes Nome/Funcio Participantes |

*

Anexar 0 IMP.222.RH (xx) Registo de presencas, da Camara Municipal de Ponta Delgada.

Anexar o relatério do simulacro.
Anexar o guia do simulacro.
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1. IDENTIFICACAO DOS RISCOS

CAPITULO IV — PLANO DE EMERGENCIA

Ap6s o levantamento da informacio, através da visita a todos os locais existentes no edificio e andlise da
envolvente, considerando igualmente as carateristicas da regido aonde estd implementada a estrutura, foram

identificados os seguintes riscos:

Riscos internos:
= |ncéndio
¢« Inundagdo

¢ Fugade gas

Riscos externos:

* Incéndio/exlposdo

Riscos naturais:
= Sismos;

* Tempestades.
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2. PONTOS PERIGOSOS E PONTOS NEVRALGICOS
2.1. Pontos perigosos

Sso0 definidos como pontos perigosos os locais que possam contribuir para situacBes perigosas, sejam elas
relativas ao risco de incéndio ou outro.

No Coliseu foram identificados os seguintes pontos perigosos:

Localizagdo Ponto perigoso Local de risco Fatores de risco
Piso -2 . i o :
Compartimento do gerador de emergéncia C Poténcia dos equipamentos
Exterior
Piso -2 | -
o- y ~ g "
- Compartimento do posto de transformacdo € Poténcia dos equipamentos
Exterior
iso - Compartimento do grupo de o
Pl . . P C Poténcia dos equipamentos
Exterior motoventiladores
Pise- Cozinha C Botijas de gés
Exterior
| Volumetria/carga de
teois Cave do subpalco C
Piso -2 P incéndio
Volumetria/carga de
fai Subpalco & .
Piso -1 P incéndio
- i & Volumetria/carga de
i upari
Piso 2 ¥ ‘ incéndio
Piso 6 Corredor técnico |‘ € Poténcia dos equipamentos

! |
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2.2. Pontos nevralgicos

Consideram-se pontos nevralgicos todos os locais em que é prioritaria a protecdo dos materiais, dispositivos ou

sistemas em caso de incéndio ou de outro risco, e que possam deixar de funcionar durante essa ocorréncia.

No Coliseu foram identificados os seguintes pontos nevralgicos:

Localiza¢do Ponto nevralgico Local de risco Fatores de risco
RS Gerador de emergéncia C Poténcia instalada
Exterior
I — === = -
Piso -2 | 3 iz
Grupo de motoventiladores C Poténcia instalada
Exterior
Piso -2 | i "
Posto de transformacao C Poténcia instalada
Exterior
Piso -2 . . |
Grupos hidropressores (bombas de dgua) F
Exterior
Piso O Posto de seguranga (posto do bombeiro) F
Piso 0 CDI _
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3. ATIVACAO DO PSI

A ativagdo do PSI poderd ser feita sempre que o DS entender necessério e adequado, mesmo gue seja apenas

como medida de precaugao.

Todavia, de forma a enquadrar melhor essa decisdo, enumeram-se as seguintes situacdes de referéncia,
divididas em 3 niveis, a saber:

Nivel1

Trata-se do nivel de menor gravidade de um incidente. Corresponde a uma situacdo em que o incidente é de
dimens&es reduzidas e esta confinado ao compartimento onde teve origem, nao ameacando areas contiguas.

A evacuacdo poderd ocorrer apenas no local em que se verifica o acidente.
Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Muito reduzidos” e “Reduzidos”.

O Plano de Emergéncia ndo deverd ser ativado.

Nivel 2

Corresponde a uma situagdo em que o incidente, podendo ter uma certa dimensdo, ndo € suscetivel de
extravasar o compartimento onde tem origem, ndo ameagando areas contiguas ou locais das proximidades.

Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Normais”.

O DS decidiré sobre a ativacdo do Plano de Emergéncia.

Nivel3

Este é o nivel mais grave aqui previsto, visto que corresponde a uma situagdo em que o acidente podera
assumir grandes proporgdes, ou mesmo ficar fora de controlo, ameagando assim areas contiguas efou vizinhas
podendo, deste modo, vir a causar graves consequéncias.

Incluem-se neste nivel os riscos avaliados como “Elevados” e “Muito elevados”.

0 DS devera acionar o Plano de Emergéncia.
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Em resumo, tendo em conta os riscos considerados neste documento, temos as seguintes situacdes tipicas em

que podera ser ativado o Plano de Emergéncia:

NIVEL DE GRAVIDADE
RISCOS
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3

Incéndio v v v
Internos Inundacdo v v
Fuga de gas v v
Externos Incéndio/explosdo v v

Sismos v v v

Naturais

Tempestades v v

4, ESTABELECIMENTO DE CENARIOS

O estabelecimento de cendrios de emergéncia resulta da identificacdo dos riscos feita no inicio do presente

capitulo. Para agir eficazmente perante as possiveis ocorréncias, a empresa deve munir-se de meios materiais e

humanos, acompanhados de um programa de formacdo adequados as necessidades.

Os cendrios deverdo considerar as consequéncias possiveis no local de origem do sinistro, bem como a sua

eventual propagacdo a outras dreas do edificio, incluindo pontos perigosos e nevralgicos, ou até areas

exteriores, afetando estruturas vizinhas.

Existindo uma ocorréncia cujos efeitos se alastrem a estruturas vizinhas, o DS deverd alertar as organizagdes

implicadas e prosseguir as suas operagdes em articulagdo com os planos de emergéncia dessas organizages,

podendo também esses serem ativados. O auxilio externo dos bombeiros é indispensavel, podendo também
ser solicitada a intervencdo do Servico Municipal de Protecdo Civil de Ponta Delgada em alguns dos riscos

considerados, nomeadamente os de origem natural.
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4.1. Riscos internos:
Incéndio

A ocorréncia de um incéndio nas instalagBes é uma situagdo a ter sempre em conta, podendo ter origem em
instalacBes técnicas, manuseamento de materiais combustiveis junto a fontes de ignicdo, trabalhos de
reparacdo e conservagao, entre muitas outras situacgdes.

Os colaboradores e a equipa de seguranc¢a apenas deverdo atuar num foco de incéndio pequeno, utilizando
para tal os meios de interven¢do disponiveis e seguindo as instrucdes de seguranca, sem correr riscos
desnecessarios.

Inundacdo

A inundacdo é uma possibilidade devido a existéncia de canalizagdes de dguas e saneamento no edificio,
existindo sempre alguma probabilidade de ocorréncia de uma rutura. Um cendrio dessa natureza ndo implica
riscos elevados para os utilizadores do espaco. Todavia, é considerado neste PSI, uma vez que o risco de queda
ao mesmo nivel estd também associado a inundacdo.

Fuga de G3s

A ocorréncia de uma fuga de gas pode verificar-se na cozinha exterior do edificio do Coliseu, localizada no
parque de estacionamento. Apesar ser usada excecionalmente, apenas em algumas ocasifes festivas da cidade
de Ponta Delgada, pode ocorrer uma fuga de gas seguida de incéndio e/ou explosdo.

4.2. Riscos externos:
Incéndio/ explosdo em estrutura vizinha

A ocorréncia de um incéndio ou explosdo numa estrutura vizinha € uma possibilidade que devera estar sempre
presente. O DS devera tomar conhecimento dos planos de emergéncia das organizacdes vizinhas, de modo a
poder articular eventuais intervengdes que impliquem acdes conjuntas.

4.3. Riscos naturais:

Sismo

Os Acores localizam-se numa zona do Atlantico norte onde conflui a placa americana, a africana e a
euroasiatica. Este facto implica a existéncia de vérias falhas geoldgicas, algumas das quais muito ativas, o que
representa um elevado risco de ocorréncia de sismos.

Neste contexto, o sismo é considerado como uma ocorréncia provavel.
Tempestades

Uma tempestade é uma situagio climatica marcada pela ocorréncia de ventos, precipitagdes e trovoadas fortes
e de curta duracdo, acompanhada, em alguns casos, pela queda de granizo.
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Os Acores s3o atingidos com alguma frequéncia por tempestades tropicais e frentes frias, estas provocadas por
centros de baixa pressdo. Algumas delas assumem uma intensidade elevada, registando-se normalmente

danos materiais.

5. ORGANIZACAO DA SEGURANCA EM SITUACAO DE EMERGENCIA

A estrutura organizativa destinada as operagdes em situagdo de emergéncia estéd configurada no organograma

abaixo:

RESPONSAVEL DE SEGURANCA

COMUNICACAO SOCIAL |

DELEGADO DE SEGURANCA

EQUIPA DE SEGURANCA
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6. CONTACTOS DE EMERGENCIA

Numero Nacional de Emergéncia

Bombeiros Voluntarios de Ponta Delgada 296 301 301
Servico Municipal de Protecdo Civil de Ponta Delgada 296 650 950
PSP de Ponta Delgada 256 282 022
Policia Judicidria de Ponta Delgada 256 206 400
Hospital do Divino Espirito Santo 296 203 000
Centro de Saude de Ponta Delgada 296 205 260
IntoxicacBes (Centro de Informagdo Antivenenas) 808 250 143
EDA 296 202 000
SMAS — Geral / Nimero Verde 296 205 660 / 800 200 250
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7. PLANO DE ATUACAO

0 plano de atuacdo define as medidas a adotar e a sua sequéncia, de forma a circunscrever e minimizar as
consequéncias de um sinistro. Compreende os passos indicados a seguir para as varias hipoteses de alarme, o
qual poderd ter origem automatica ou humana. O alarme interno deverd ser restrito ou geral, podendo
desencadear ou ndo a evacuagdo total do edificio.

No Coliseu Micaelense, o alarme proceder-se-a a partir do reconhecimento interno. O reconhecimento devera
ser sempre feito por um dos elementos da equipa de seguranca. Devido ao facto de os elementos desta equipa
trabalharem por turnos e terem folgas durante a semana de trabalho, ndo é possivel nomear o elemento que
fara o reconhecimento. Este reconhecimento tera de ser feito pelos técnicos presentes no edificio.

7.1. Procedimentos de alarme e alerta

O Coliseu Micaelense tem dois procedimentos de alarme e alerta — um no modo dia e outro no modo noite.

a) Procedimento de alarme e alerta no modo dia

Entende-se por modo dia o periodo em que o edificio se encontra a funcionar, de acordo com os horérios ja

descritos.

No modo dia, a detegdo de um incéndio poderd ser feita por dispositivo de detecdo automadtica, através dos
detetores instalados, ou por detecdo humana. Neste Gltimo caso, a pessoa que detetar (ou confirmar) a
existéncia de um incéndio devera acionar o botdo de alarme mais proximo de si.

Quer a detecdo automatica, quer a detecdo humana, dardo origem a um alarme local na central de sinalizacdo
e comando do SADI (CSC) instalada no posto de seguranga (posto do bombeiro), e nos repetidores localizados
na entrada de artistas e bilheteira.

No caso de um alarme automadtico, um elemento da ES desloca-se ao local para confirmar a existéncia do
incéndio, procedendo-se a atuacdo que mais a frente se descreve. Neste caso, o DS é informado da existéncia
de um incéndio e avalia a necessidade de ativar o plano de emergéncia.

No caso de ser por detecdo humana, um elemento da ES desloca-se ao local para confirmar. Confirmado o
incéndio, deve carregar no botdo de alarme mais proximo e tentar extinguir o foco de incéndio, se for de
reduzidas dimensdes e ndo representar perigo a sua seguranca. O DS deve avaliar a situagdo e decidir se ativa o
plano de emergéncia.
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O alarme geral consiste em acionar as sirenes e difundir a mensagem gravada até a reposi¢cdo da normalidade.
Se o sistema automatico de transmissdo da mensagem falhar, esta podera ser lida, em tom de voz calmo e de
forma pausada e clara, diretamente por um elemento da régie, através do sistema sonoro do edificio. A

mensagem devera conter o seguinte contetido:

ESTIMADOS SENHORES, A VOSSA ATENCAO, POR FAVOR:

POR RAZOES DE ORDEM TECNICA, SOMOS FORCADOS A ENCERRAR O EDIFICIO.

POR FAVOR, ABANDONE O EDIFICIO, UTILIZANDO A SAIDA DE EMERGENCIA MAIS PROXIMA DE SI.
SIGA A SINALIZACAO E AS INSTRUCOES DA EQUIPA DE SEGURANCA.

OBRIGADO PELA VOSSA ATENCAO.

Dado o alarme geral, o alerta é feito diretamente, através do SADI, aos bombeiros.

Sempre que ndo se confirmar a existéncia de um incéndio, o elemento da ES que fez o reconhecimento informa
o Delegado de Seguranga e procede-se ao rearme da CDI.

Este procedimento resume-se no seguinte fluxograma:

{ DETEGAO DE INCENDIO ]

|
4 .. S

4

[ RECONHECIMENTO ] CONFIRMADO? Nio
ol
Sim

NZo, HA
INCENDIO?
[ ALARME GERAL wﬁ
]
[ ALERTA A0S BOMBEIROS W
: 4

J SITUAGAO NORMAL
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b) Procedimento de alarme e alerta no modo noite

Entende-se por alarme e alerta no modo noite quando o edificio é encerrado e abandonado pelos seus

colaboradores.

Durante o periodo em que o edificio se mantiver abandonado, qualquer detetor de incéndio que seja ativado
transmite a informacdo a CDI instalada no Posto de Seguranca. A CDI, por sua vez, faz uma chamada
automatica para os bombeiros de Ponta Delgada que fardo o reconhecimento no local.

Este procedimento resume-se no seguinte fluxograma:

’. 13 = -
[ e DETE(;AO AUTOMATICA DE INCENDIO ]

!

[ CHAMADA PARA OS BOMBEIROS J
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7.2. Atuacdo - Procedimentos gerais

= Alarme Restrito Reconhecimento

Detecao
e Siral senore Eara aviso b UUm elemento da eguipa de seguranga efetua o
Hisi de uma situagic anommal ! reconhecimento.
ou de emergincia | Ao dirigir-se para o local, leva consigo um eatintor
|

_________________________ g

Cancelar Alarme }« Nio "
i \,H_ L v

= ———

Alarme

Cependenda da gravidade da situacio e do ndmero de
passoas envolvidas, o DS manda acionar o alarme geral

| Evacuacdo

Dependendo da gravidade da situagdo. o DS
avalia e decide sobre g necessidade de
\evacuacio.

Alerta aos Bombeiros 12 Intervencdo
O aleria 20s bombeiros é feito Com precaucia, = equipa de seguranca
automaticamente pela CDL procede 3s operacies de combate ao

: fogo, primeires soCorros €, 5e
necessario, & evacuacao.

L4

Além  disso, executz os cortes de
energia elétrica, combustiveis e dgua,
Entre QUTTos, NeCessarios as operacdes.

Apoio aos Bombeiros
0 DS recebe, onenta e fomece todaa
informaciio disponivel ao socomre extemo,
apoiando-os no que for necessano.

%,

Ponto de Encontro

Na evacuagan de edificio, todas as pessoas devem
concentrar-5¢ no passeio oposio @ entrada
principal do Coliseu, em frente a antige cervejaria
Mzlo Abreu, local onde aguardardo ordens da
equipa de saguranga.
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7.3. Instrucdes gerais, particulares e especiais

De acordo com o art.2 1992 do RT-SCIE, independentemente da categoria de risco, devem ser elaboradas e
afixadas instrucdes de seguranca particulares destinadas aos utilizadores dos locais de risco C.

As instrugdes de seguranga devem:
= Conter os procedimentos de prevencdo aplicaveis ao espaco em questdo;

e Ser afixadas em locais visiveis, nomeadamente na face interior das portas de acesso aos locais a que se

referem;

Quando na UT ndo sio exigiveis, no &mbito do RT-SCIE, procedimentos ou Plano de Emergéncia Interno, devem
ser afixadas nos mesmos locais, instrucdes de seguranca simplificadas, incluindo:

«  Procedimentos de alarme e alerta, a cumprir em caso de detecdo de incéndio;

« Técnicas de utilizacdo dos meios de primeira intervengdo e de outros meios de atuagdo em caso de

incéndio.

As instrucdes de seguranca s3o desenvolvidas com base nos riscos identificados no edjificio, descritos no Ponto
1 deste capitulo. Para fazer face a estas possiveis ocorréncias, a empresa deve munir-se de meios humanos e
materiais, acompanhados de um programa de formagdo adequado as necessidades.

Ao elaborar as instrugbes de seguranca deverdo considerar-se as consequéncias possiveis no local de origem
do sinistro, a sua eventual propagacdo a outras dreas dentro do edificio, incluindo pontos perigosos, ou areas
fora do estabelecimento, afetando estruturas vizinhas.

Para cada um dos cendrios previstos no Ponto 4 do presente capitulo, a Equipa de Seguranga devera seguir as
Instrucdes de Segurancga que se seguem.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE EVACUACAO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranca

« Apés ter tomado a decisdo de evacuar o edificio, o DS ordena a evacuacdo e destaca elementos para a
orientacdo das pessoas junto as saidas;

* Os utentes com mobilidade reduzida deverdo ser permanentemente vigiados (embora discretamente)
pelos elementos da seguranca do edificio, de modo a conhecer-se sempre a sua localizacdo e a serem
prontamente apoiados e encaminhados em caso de evacuagdo do edificio;

« Os elementos da equipa de evacuagdo, deverdo percorrer os pisos que evacuaram e confirmar espaco a
espaco se ndo ficou ninguém atrds, fechando as portas de seguida;

* O DS destaca um elemento para a zona do Ponto de Encontro a fim de se certificar de que toda a gente se
encaminha para este;

«  As Ultimas pessoas a sairem do edificio sdo o RS e o DS, os quais se fardo acompanhar, se possivel, do PSI

que se encontra no Posto de Seguranca;

» A falta de qualquer pessoa deve ser reportada ao DS, o qual deverd solicitar a intervengdo dos Bombeiros
para a busca e salvamento.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE ALARME E ALERTA

A—
| @ Instrucdes de Alarme e Alerta

DetecBo Detegio
humana automatica
A
Alarme na
central

ndo

Reposigao da
normalidade Lz a0

Alerta

« Nome do Estabelecimento
« Morada

= Temos ... (quantidade) feridos
» Jatomamos as seguintes medidas. ..

+ Tipo de incidente (incéndio, inundacao, sismo, etc.)
» Lugar exato (Piso, escritdric, annazém, sala, etc.)

+ Estou a ligar do telefonen.® ...
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE INCENDIO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranga

- Ap6s o disparo de um alarme de incéndio (detetor, botdo manual de alarme), um elemento da equipa de
seguranca vai confirmar a existéncia do incéndio;

« O elemento que for fazer o reconhecimento, deve fazer-se acompanhar de um extintor portatil,
equipamento que também pode pegar pelo caminho, caso no percurso exista algum;

« Atue sobre o foco de incéndio usando as técnicas e 0 meio de extingdo adequado, tendo em atengdo o
quadro seguinte:

Classe de - .
Combustao Agente Extintor
Fogo

A Sélidos Agua ou pé quimico ABC

B Liquidos; sélidos / liquidificaveis Pé quimico ABC ou pé quimico BC

C Gases Pé quimico ABC ou po quimico BC
Metais R . .

D o o ) Pé quimico especial, terra ou areia secas
(sodio, potassio, magnésio)
Instalagdes elétricas CO,o0u Pé quimico ABC

« Havendo a confirmacdo do incéndio, recolhe informagdo sobre a ocorréncia, nomeadamente a sua
natureza e dimensao e informa o DS;

< (Caso seja necessario, o DS, convoca a restante equipa de seguranca;

+ A equipa de seguranca deverd utilizar todos os meios de intervencdo de que puder dispor e limitar ou
extinguir o incéndio, sem correr riscos, enquanto aguarda a chegada dos bombeiros;
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* No caso de o foco de incéndio se localizar no palco, o DS devera ordenar a um dos elementos da ES a
ativacio do botdo manual do obturador da boca de cena;

* Havendo a necessidade de evacuagdo do edificio, 0 DS manda emitir a gravagdo na régie e distribui tarefas

a equipa de seguranga;

e 0 DS devera proceder a rececdo e encaminhamento dos Bombeiros e fornecer toda a informagao sobre o

sinistro;

« Caso o incéndio tenha sido extinto pelos meios humanos e materiais da organizacdo, o DS deverd pedir aos
Bombeiros que procedam a uma vistoria ao local do sinistro e se delibere sobre a continuagdo da
atividade.
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INSTRUGOES ESPECIAIS DE INUNDACAO

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranga

* Ao receber um alerta de inundacéo no interior do edificio, proveniente da rede de aguas ou esgotos, o DS
manda um elemento da equipa de segurancga averiguar e recolher informacdo sobre a situagdo;

* Confirmada a ocorréncia, o DS convoca os elementos da Equipa de Seguran¢a e manda estabelecer um
perimetro de seguranca na area afetada, devidamente sinalizada com a indicagdo “Piso escorregadio”;

* O DS manda chamar a empresa de manutengdo do sistema para resolver ou limitar os efeitos da

inundacgdo;

* (Caso o nivel de agua seja superior a 20 cm, o DS manda alertar os Bombeiros, solicitando a sua

intervencao;

Caso a inundacio assuma contornos mais gravosos, o DS manda evacuar a area;

A reposicdo da normalidade s6 devera ser restabelecida, pelo menos na zona atingida, quando ndo existir risco
de queda devido a piso escorregadio ou a fluxos de agua.
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INSTRUCOES ESPECIAIS DE ATUACAO COM RISCOS NATURAIS

Para o DS e elementos da Equipa de Seguranca

Sempre que exista a probabilidade de ocorréncia de um risco natural, o DS devera:

«  Manter-se informado sobre a evolucdo da situagdo, servindo-se dos meios que dispuser para consultar as

recomendacdes da Protecdo Civil;
« Manter o RS informado sobre a evolugdo da situacdo;

« Alertar a equipa de seguranca para a eventualidade de uma ocorréncia e da necessidade da sua

intervenc¢ao;

» Seguir as indicagBes da Protecdo Civil, procedendo em conformidade e em articulagdo com a equipa de

seguranca;

« Sempre que esteja iminente uma ocorréncia, devera manter o dispositivo de seguran¢a em alerta e

disponivel.
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INSTRUCOES GERAIS DE EVACUAGAO

¢« Ao ouvir o sinal de alarme continuo ou receber a ordem de evacuacdo do edificio, dirija-se para a
saida, seguindo a sinalizacdo de seguranca ou as indica¢des da equipa da seguranca;

* Feche todas as portas ao sair, se se tratar de um incéndio;
* N&o volte atras sem autorizacdo;

« Dirija-se para o Ponto de Encontro, situado junto a antiga cervejaria Melo Abreu, no passeio oposto ao
da entrada principal do Coliseu Micaelense.
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INSTRUCOES GERAIS DE INCENDIO

» Se sentir cheiro a queimado, ou qualquer outro sinal que faca suspeitar da existéncia de um incéndio,
mesmo que ndo sejam visiveis chamas ou fumo, dé de imediato a informacdo ao DS;

» Se detetar um incéndio, acione o botdo manual de alarme mais préoximo;

* Nunca use agua sobre elementos sob tensdo como aparelhos elétricos diversos, quadros elétricos,
motores, tomadas ou iluminagdo;

» Se ndo for possivel apagar o incéndio, abandone o local, fechando portas e janelas atrds de si, sem as
trancar;

* Se aacumulagdo de fumo for grande, caminhe o mais baixo possivel, usando, de preferéncia, um lengo
molhado envolvendo as vias respiratdrias;

« Se a roupa de alguém se incendiar, ndo deixe essa pessoa correr. Se ndo dispuser de dgua, deite-a e
role-a no chdo, abafando as chamas com um tapete, cortinado, casaco ou cobertor, ndo devendo ser
utilizado nylon ou fibra artificial para o efeito;

e Se ficar retido numa sala, procure assinalar a sua presenca para que seja percebida do exterior. Se
possivel, molhe as suas roupas;

e Se, ao tocar numa porta, verificar que esta quente, por precaugdo ndo a abra e vede as frestas com
panos molhados, evitando a passagem de fumo, procurando outra saida. Se estiver fria, abra-a com
cuidado permanecendo atras dela;

« Ao afastar-se do incéndio, siga a sinalizagdo de emergéncia, abandone o edificio e dirija-se para o
Ponto de Encontro, situado junto & antiga cervejaria Melo Abreu, no passeio oposto ao da entrada
principal do Celiseu Micaelense.
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INSTRUCOES GERAIS DE INUNDACAO

Em qualquer espaco do edificio:
»  Verificando a ocorréncia de uma inundacdo, comunique o facto ao DS;
= Efetue o corte geral ou parcial da dgua, se estiver acessivel;
= Avise as restantes pessoas para se afastarem do local;

* (Caminhe com atencdo ao piso escorregadio.
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INSTRUCOES GERAIS DE SISMOS

Durante o Sismo:

»  Abrigue-se imediatamente num local seguro. Os locais mais seguros sdo vaos de vigas, cantos de salas
e debaixo de mesas ou de outras superficies resistentes. Tome atencdo que uma porta aberta pode
fechar-se com violéncia;

*» Mantenha-se afastado de janelas, espelhos, superficies envidragadas, zonas centrais de salas e de
objetos que possam cair ou deslizar como candeeiros suspensos, prateleiras ou mobilidrio;

»  Ajoelhe-se, ponha a cabega entre os joelhos e proteja a cabega e os olhos com os bracos e cotovelos.
Se tiver a mio uma mala ou um livro, coloque-os sobre a cabeca;

*  Para manter a calma, conte até o sismo acabar;
¢ Nao faca lume e desligue todas as fontes de calor;
* N3o se precipite para as saidas. As escadas e saidas de emergéncia poderdo ficar congestionadas;

* Na evacuacdo do edificio, siga a sinalizacdo de seguranga ou as indicagdes da equipa de seguranga.

Nos primeiros minutos apos o sismo:
* Conte com a ocorréncia de possiveis réplicas;
¢ N&o fume nem faga lume;
¢« Corte imediatamente a eletricidade e a dagua;
¢ N&o toque em objetos metalicos nem em fios elétricos caidos;

* Dirija-se calmamente para o exterior do edificio (ponto de encontro) seguindo as indicagées da
sinalizacdo ou da equipa de seguranca;

¢ N3o utilize o telefone, exceto em caso de extrema urgéncia (feridos graves ou incéndios);

<« Depois de abandonar o edificio, mantenha-se em espagos abertos, longe de edificios, postes de
iluminagdo, cabos elétricos caidos e ndo se abrigue debaixo de arvores;

Siga as instrucdes da Protec¢do Civil difundidas pela radio.
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INSTRUCOES GERAIS DE TEMPESTADES

Na iminéncia de uma tempestade:
«  Segure ou remova para local abrigado todos os materiais que possam ser arremessados pelo vento;
s Feche portas e janelas;
+  Mantenha disponiveis lanternas elétricas;

« Siga as instrucdes e avisos difundidos pela Prote¢do Civil.

Durante a tempestade:
* Mantenha a calma e acalme os outros;
*  Preste s0COrro a quem precise;

+  No se aproxime de éreas afetadas para n&o interferir com as operagdes de socorro.

Em caso de evacuaco, siga a sinalizagdo e as instrugdes da equipa de seguranca.
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INSTRUCOES PARTICULARES DE REPOSICAO DA NORMALIDADE

Assim que a situacdo de emergéncia estiver resolvida, ha que repor a normalidade. Para tal deverdo seguir-se
0s passos seguintes:

« Reposicdo da energia elétrica;
« Reposicdo da informética;

« Reposicdo da agua;

«  Rearme da central (SADI);

Apos estes passos o edificio estara pronto a funcionar.
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INSTRUCOES PARTICULARES DE INCENDIO — LOCAIS DE RISCO CEF

«  Manter 0 espaco limpo e organizado;
+  Manter os caminhos de evacuagdo desimpedidos;
«  Se for possivel, afaste do foco de incéndio todo o material combustivel existente no espaco;

«  Se nio for possivel apagar o incéndio, abandone o local, fechando a porta sem a trancar.
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Instrucdes Particulares — Cozinha

Medidas Preventivas

e Manter a zona de trabalho limpa e arrumada;

e N3o aproximar panos, roupa ou materiais inflamaveis das chamas;

¢ Nio abandonar o posto com trabalhos em curso. Pedir a supervisdo
de um colega e desligar todos os equipamentos desnecessarios
antes de se afastar;

¢ No fim de cada utilizacdo, deligar os equipamentos elétricos e a gas.

Se ocorrer um incéndio

1. Avisar a pessoa mais proxima;

2. Fechar o gas na valvula do corte geral;

3. Utilizar o extintor instalado, de acordo com as instrugbes de
atuacdo;

4. Cortar a corrente elétrica no quadro parcial;

5. Caso ndo se consiga dominar a situagio, fechar as portas e janelas e
comunicar imediatamente o acidente ao Responsavel de Seguranca.

Se ocorrer uma fuga de gds

1. Desligar a valvula do gas;

2. Nio fazer lume;

3. N3o acionar nenhum interruptor, de modo a evitar faiscas,
4. Abrir as portas e janelas para ventilar o local;

5. Abandonar o local;

6. Comunicar o acidente ao Responsdvel de Seguranca.
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Como utilizar um Extintor

- 1. Transportar sempre o extintor na posigdo
i vertical, segurando no manipulo;
A ,
2. Retirar o selo e a cavilha de seguranga;
¢ 3. Testar o extintor fazendo um pequeno disparo
antes de proceder junto ao foco de incéndio;
® " 4. Premir a alavanca de forma a libertar o agente
& “ extintor, dirigihndo o jacto para a base das

chamas;

% ; qt 5. Varrer devagar toda a superficie das chamas;

i .- 6. Terminar apenas depois de se assegurar de que
/ i A o incéndio ndo se reacendera.

Contudo n3o se deve esquecer que previamente ha gue:

guithy 8 -2 a
:E]' y g‘ e Verificar que o fogo ndo o envolve pelas costas;

d &
rr-’ft" ‘ e Aproximar-se lentamente do fogo de incéndio;

s = e No caso de atuar ao ar livre a aproximagao deve
‘ - -
% A ser feita no sentido do vento;
s ‘ e Em combustiveis liquidos ndo langar o jacto com
> A - ~ ]
% ‘M demasiada pressdc para evitar que o
combustivel se espalhe.
5 ptades da <image sl -din.c i incendic-
1202290700124 /o i i dic-14-723 jpg cb=13305694 50~
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Como utilizar uma Manta Ignifuga

1. Retirar a manta da caixa puxando pelas argolas/pegas
disponiveis;
2. Desdobrar a manta e usar:
e Para extinguir um pequeno foco de incéndio,
envolvendo as chamas com a manta;
¢ Para envolver pessoas em chamas;
e Como escudo térmico ao fugir de um incéndio de

maiores proporc¢oes.
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Quando deve utilizar 0 carretel?

e Na fase inicial de um incéndio;

e Em incéndios com combustiveis solidos (madeira, papel,
téxteis; PVC,...);

® NUNCA utilize o carretel para apagar incéndios com

combustiveis liquidos, éleos ou guimicos desconhecidas.

Como utilizar o Carretel?

1. Abrir a valvula de corte;

o N
To= v}

L g

2. Desenrolar a mangueira;

or
41

3. Dirigir o jato para a base das chamas. N
Y’\M

AN

Imagens adaptadas de <www.apssiong pt/imagens phplarc-magent-
bin_imagem_jpz 0330057001301302076-704 jpg Ens=TB08 =330
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8. PLANO DE EVACUACAO

A evacuacdo do edificio do Coliseu Micaelense deverd ser sempre total, devendo todos os seus ocupantes
utilizar, para tal, os caminhos de evacuagdo e saidas de emergéncia sinalizados para o efeito.

Os elementos da ES afetos a operacio de controlo da evacuagdo deverdo posicionar-se de forma a poderem
orientar eficazmente todas as pessoas para a saida ou saidas de emergéncia que se encontrem na sua zona.

O Ponto de Encontro situa-se no passeio oposto a entrada principal do Coliseu, em frente a antiga cervejaria
Melo Abreu.

Uma vez no PE a ES devera proceder a contagem de todos os colaboradores do edificio.

Na figura abaixo podemos visualizar a localizagdo do Ponto de Encontro:

A falta de uma ou mais pessoas na contagem dos colaboradores ou a suspeita de que alguém ainda se
encontra dentro do edificio deverd ser comunicada aos bombeiros, no sentido de procederem a operacéo de
busca e salvamento.
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8.1. Caminhos de evacuagdo e saidas de emergéncia

O Coliseu Micaelense, enquanto casa de espetdculos prevé 2 tipos distintos de eventos: concertos e
espetaculos de cariz cultural, com lugares sentados e eventualmente em pé, e ainda bailes e jantares, com
recurso a mesas de refeicBes na zona da plateia e balcdes. Independentemente do tipo de evento e do uso do
espaco, as saidas de emergéncia e os caminhos de evacuacdo a usar serdo 0s mesmos, bem como a estratégia
a usar pelos elementos da equipa de evacuacdo. Conforme a lotagdo do espetaculo, poderdo ser abertos ao
publico apenas 1 piso, ou 3 pisos no caso de casa cheia. Todos o0s pisos com acesso ao publico dispéem de
saidas diretas para o exterior do edificio.

Em todos os espetaculos sdo contratados bombeiros e segurangas, que para além das suas funcgGes terdo antes
do inicio dos eventos uma reunido com o DS para saberem como evacuar em seguranga os respetivos pisos em
caso de emergéncia. Estes elementos serio devidamente informados sobre a localizacdo das portas de
emergéncia mais préximas, que zonas do piso deverdo evacuar e o nimero maximo de pessoas que deverdo

1% com 3 pisos

ser encaminhadas para cada saida. No esquema abaixo foi considerada a lotagéo da “casa cheia
abertos ao publico.

, Zonas aserem : .
Saida de . Numero aproximado de pessoas a serem h
L Piso | evacuadas por esta . Largura da saida
emergéncia encaminhadas para a porta
porta
Saida 1 0 Zona 2 315 (plateia) + 90 (balcBes) = 405 1,80m

Zona 3, Foyer, café | 315 (plateia) + 130 (balcGes) + 336 (café teatro) 1,40m + 1,75m +

Saidas 2,3,4e5

| teatro, zona 7, zona 10 |+ 72 (zona 7) + 72 (zona 10) =925 2,00m +1,75m
Saida 6 0 Zona 4 315 (plateia) + 90 (balcdes) = 405 1,80m
, . 100 (palco e camarins) + 157 (plateia) + 25 0,65m
Saida 7 0 | Palco, camarins, zona 5

(balcdo) = 282

157 (plateia) + 25 (balcdo) + 78 (zona 6) + 78 1,60m + 0,80m

Saidas 8e 9 0 | Zonal,Zonab, Zona 8

(zona 9) =338
Saidas10e11 | 1 Zona 8 ‘ 78 0,65m + 0,65m
Saidas 12e 13 2 Zona 11 78 0,65m + 0,65m

19 O numero de pessoas considerado numa situagio de “casa cheia” é inferior ao efetivo do edificio, pois nunca sdo usados em simultdneo todos os espacos do edificio. Por
exemplo, no horério dos eventos a zona administrativa, sela de danca e a maior parte dos camaring existentes, bem como zonas técnicas ndo sdo usadas. Foi considerada a
Iotacio maxima dos camarotes, plateia, balcBes, café teatro e ainda a existéncia de 100 artistas (palco e camarins), num total de 2276 pessoas.
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8.2. Acompanhamento as pessoas com mobilidade reduzida

Na reunido que precede aos eventos/espetaculos, os bombeiros e segurangas presentes sao informados pelo
DS de que terdo de acompanhar visualmente os utentes com mobilidade reduzida durante todo o tempo em
que se encontram dentro do recinto, mas sem que estes se apercebam ou sintam incomodados. Havendo a
necessidade de evacuar o edificio, estes utentes serdo, de imediato, apoiados pelo elemento da seguranga ou
pelo bombeiro que se encontra mais préximo. Garantindo, assim, a sua saida, de forma segura e rdpida, do

edificio.

9. PLANTAS DE GESTAO DA EMERGENCIA

No ambito deste PSI, serdo usadas como plantas de gestdo da emergéncia, as pegas desenhadas conforme o

estudo de seguranca em SCIE.

Essas pecas desenhadas contém os elementos necessarios a gestdo da emergéncia, tais como os meios de
intervencdo, locais de risco, efetivo e saidas de emergéncia.

Uma cépia destas plantas poderd ser entregue aos Bombeiros Voluntdrios de Ponta Delgada, constituindo uma
peca de informagdo importante para a concecdo de um plano prévio de intervengdo no edificio. Devera
igualmente existir uma cépia disponivel para entrega imediata aguando da chegada do socorro externo, seja
por parte dos bombeiros, PSP ou SMPC.

As plantas de gestdo da emergéncia encontram-se no Anexo Il.

10. APOIO A INTERVENCAO EXTERNA

O DS farad a rececdo das forcas de socorro externas, procederd ao seu encaminhamento e fornecera toda a

informacdo disponivel acerca do sinistro.

De igual modo, deverd ser facultada uma cépia das plantas de emergéncia ao comandante do corpo de socorro

externo (bombeiros, PSP, etc.).

Quando o socorro externo chegar ao local do edificio, a ES devera manter-se junto ao DS, colaborando todos
com o socorro externo naquilo que lhes for possivel, com os meios disponiveis, mas ndo correndo riscos.

Todavia, 0 mais importante devera ser o fornecimento de informagdo acerca do edificio e do sinistro em causa,
promovendo-se uma eficaz resolugdo do problema, dentro de um espirito de franca colaboracdo.
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11. REPOSICAO DA NORMALIDADE
11.1. Rearme de sistemas

No caso de uma emergéncia ou simulacro, vérios comandos sdo acionados pelo SADI, pelo que, passada a
situacdo excecional, requerem ser rearmados para se estabelecer a normalidade no funcionamento do edificio.

O rearme de equipamentos e sistemas deverd ser feito pelos elementos da Equipa de Seguranga.

11.2. Aspetos finais

Toda a situacio de emergéncia acarreta grandes inconvenientes para qualquer tipo de organizagdo. Porém, €
uma situagéo transitéria que tera o seu fim, de acordo com o evoluir das operagdes.

No entanto, a reposicdo da normalidade deverd ser feita com a maxima brevidade possivel, corrigindo,
substituindo ou reparando os equipamentos e sistemas danificados, para se evitarem perdas na atividade
econdmica e a permanéncia de cendrios p6s emergéncia que tenham repercussdes negativas ao nivel da
imagem da organizacdo e consequéncias psiquicas nos seus colaboradores e eventuais vitimas.

No final da emergéncia, o Delegado de Seguranga tem por missdo restabelecer a normalidade com a maxima
brevidade possivel, tendo em atengdo as seguintes medidas:

* Adesobstrucdo e reparagdo das dreas afetadas;
« O reabastecimento de energia elétrica, 4gua e outras necessidades;
* A quantificacdo dos danos pessoais e materiais;

« A adogdo das medidas de seguranga na 6tica da prevengdo de situagdes similares, no futuro.

A reposicio da normalidade da por encerrada a situagdo de emergéncia.
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Anexo | - Plantas de emergéncia

Anexo Il - Plantas de gestdo da emergéncia

ANEXOS
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